ATER

ADMINISTRADORA TRIBUTARIA DE ENTRE RIOS

e 84

RESOLUCION N°
Expte. N° 1228-6592-2026

PARANA, @8 0CT:2026

-ATER

VISTO:

El Decreto N° 3320/05 MEHF y sus modificatorias; el Decreto
N° 851/18 MEHF; las Resoluciones N° 182/18 ATER, N° 371/19 ATER, N°
91/20 ATER y N° 53/23 ATER; las Resoluciones N° 05/23 DC y N° 03/24 DC;
y la Resolucidon N° 380/26 ATER; y

CONSIDERANDO:

Que mediante la Resolucion N° 380/26 ATER se implementd
el Plano de Mensura Digital y se adecuaron las modalidades de gestion
digital correspondientes a la constitucion, apertura de folio, Verificacion
de Subsistencia y Certificacidn del Estado Parcelario, a efectos de
instrumentar la gestidn infegramente digital de dichas actuaciones ante
la Direccién de Catastro; '

Que dicha norma facultdé a esta Direccién de Catastro a
establecer la fecha de implementacion, asi como los formatos,
procedimientos, requisitos técnicos y demds recaudos necesarios para
la instrumentacién de las modalidades digitales alli previstas y las
condiciones de transicidon aplicables a las actuaciones iniciadas con
anterioridad;

Que el Tramite Catastral Web (TCW), implementado
mediante Resolucidn N° 91/20 ATER, constituye la plataforma mediante
la cual se gestionan las actuaciones catastrales alcanzadas por dicho
régimen, resultando procedente adecuar su instrumentacion a las
modalidades digitales previstas en la Resolucion N° 380/26 ATER; ,

Que la instrumentacion de las modalidades digitales
previstas procura traducir los objetivos de modernizacion y simplificacion
establecidos por la Direccion Eiecittiva en mejoras concretas para los
ciudadanos, profesionales y organismos intervinientes, reduciendo la
utilizacién y traslado de documentacion fisica, evitando reiteraciones
innecesarias, disminuyendo instancias presenciales y facilitando el
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acceso, consulta y seguimiento de las actuaciones catastrales;

Que, asimismo, la integracion de la documentacién dentro
de un mismo circuito digital permite optimizar su tratamiento por esta
Direccidén, reducir duplicaciones y tareas de gestion, mejorar los tiempos
de tramitacién y fortalecer la disponibilidad, integridad y trazabilidad de
la informacion, manteniendo los controles técnicos y documentales
propios de |la funcidn catastral;

Que la implementacién de esta modalidad requiere
establecer las condiciones necesarias para la incorporacion del plano al
trdmite, su identificacidbn y vinculacién con la actuacion
correspondiente, la suscripcion por el profesional interviniente y la
incorporacion de la documentacidon complementaria que resulie
exigible;

Que el régimen vigente de constitucién, apertura de folio,
Verificacion de Subsistencia y Certificacion del Estado Parcelario
contempla su gestion a traves del Tramite Catastral Web (TCW),
correspondiendo adecuar su instrumentacion a fin de posibilitar la
expedicion integramente digital de la documentacion catastral
resultante;

Que, a tales efectos, resulta necesario establecer que los
Certificados Catastrales que se expidan queden incorporados e
inequivocamente vinculados a la actuacidon digital correspondiente,
asegurando su identificacion, integridad y trazabilidad;

Que, asimismo, corresponde contemplar la forma de
incorporacion al tramite digital de las constancias de visaciones,
autorizaciones, conformidades y demds intervenciones de Municipios,
Comunas u ofros organismos competentes, sin alterar las competencias
ni los procedimientos establecidcs por cada uno de ellos;

Que durante el proceso de estudio y contfrol de la
documentacion pueden resultar necesarias observaciones y posteriores
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correcciones del Plano de Mensura Digital, por lo que corresponde
establecer un mecanismo que permita la incorporaciéon sucesiva de las
versiones que se produzcan durante la tramitacion, preservando su
identificacion, vinculacion y trazabilidad;

Que, en tal sentido, la incorporacion de una nueva version
no deberd implicar la eliminacidn de las precedentes, las que
permanecerdn vinculadas a la actuacién como antecedentes del
trdmite, permitiendo conservar la secuencia de las presentaciones,
observaciones y correcciones efectuadas;

Que, concluido favorablemente el frdmite, resulta necesario
que quede individualizada de manera inequivoca la version del Plano
de Mensura Digital objeto de registracion por esta Direccidn,
diferencidndola de las versiones anteriores y demds documentacion
producida durante la actuacion; '

Que dicha individualizacion resulta necesaria para
garantizar la integridad y trazabilidad de la documentacion catastral y
permitir su adecuada conservacion y consulfa en los sistemas
habilitados por la Administradora Tributaria de Entre Rios;

Que la Resolucidn N° 380/26 ATER cred el Identificador
Catastral Digital (ICD) como mecanismo de vinculacion, acceso,
consulta vy verificacion de la documentacion catastral digital,
correspondiendo a esta Direccidn establecer las condiciones para su
generacion, utilizacién, consulta, acceso y validacion;

Que, en respuesta ol planteo formulado por el Colegio de
Profesionales de la Agrimensura de Entre Rios, corresponde establecer
los elementos geométricos exigibles para la Verificacién de Subsistencia
del Estado Parcelario respecto de planos de mensura registrados con
anterioridad al 1° de enero de 1955;

Que corresponde asimismo establecer las condiciones
aplicables a las actuaciones iniciados con anterioridad a la enfrada en
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vigencia de la nueva modalidad, a fin de asegurar una transicion
ordenada vy la continuidad de los trdmites en curso;

Que la presente reglamentacion se circunscribe a los
aspectos técnicos y operativos necesarios para la instrumentacion de
las modalidades de gestion digital previstas en la Resolucion N° 380/26
ATER, manteniéndose plenamente aplicables las disposiciones vigentes
relativas a los requisitos, contenido, estudio, registracion de las
documentaciones catastrales;

Que ha tomado intervencion la Direccidon de Asuntos
Juridicos, no formulando objeciones de orden juridico al dictado de la
presente

Que la presente se dicta en ejercicio de las facultades
conferidas por la Resolucién N° 380/26 ATER y demds normativa
aplicable;

Por ello;

EL DIRECTOR DE CATASTRO
DE LA ADMINISTRADORA TRIBUTARIA DE ENTRE RiOS
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- IMPLEMENTACION. Establécese la implementaciéon del
Plaono de Mensura Digital y del Cerfificado Catastral Digital como
instrumentos vdlidos para la presentacion, framitaciéon y registracion
ante la Direccidn de Catastro, a través del Trdmite Catastral Web (TCW),
de la constitucién, apertura de folio, verificacion de subsistencia vy
certificacion del estado parcelario, segun corresponda, los cuales
enfrardn en vigencia de manera concomitante con la Resolucidn N.°
380/26 ATER.

ARTICULO 2°.- HABILITACION Y MATRICULA. A los fines de lo dispuesto en
el Punto 1.3 del Anexo del Decreto N.° 3320/05 MEHF y sus modificatorias,
la habilitaciéon y matricula del profesional actuante y la correspondiente
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visaciéon del Colegio Profesional de la Agrimensura de Entre Rios podrdn
verificarse mediante el Trdmite Catastral Web (TCW), conforme a la
informacién incorporada o suministrada por el Colegio Profesional
correspondiente y demds mecanismos de validacion habilitados.

ARTICULO 3°.- AUTORIZACION DEL COMITENTE. A los fines de lo dispuesto
en el Punto 1.13 del Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y sus
modificatorias, deberd quedar individualizado el comitente vy
acreditado, cuando corresponda, el cardcter o vinculacion que lo
habilite a intervenir respecto del inmueble, mediante la informacion
disponible en los registros o la documentacion respaldatoria
correspondiente.

La conformidad expresa del comitente deberd quedar vinculada al
trémite, permitiendo identificar al otorgante y garantizar la frazabilidad
de la autorizacién, conforme a las condiciones y modalidades que
establezca la Direccion de Catastro mediante los instructivos vy
procedimientos operativos correspondientes.

ARTICULO 4°.- SUSCRIPCION PROFESIONAL. La documentacién catastral
y demds documentacion complementaria, deberd encontrarse suscrita
por el profesional actuante mediante firma digital o los mecanismos de
identificacion, autenticacion y suscripcion habilitados al efecto.

La incorporacién de una nueva versidn deberd preservar la vinculacion
con el profesional, el frdmite y las versiones precedentes, asegurando la
trazabilidad de las sucesivas intervenciones.

TicuL °.- CORRECCIONES Y VERSIONES. Cuando durante la
tramitaciéon corresponda efectuar cormrecciones a la documentacion
catastral, el profesional actuante deberd incorporar una nueva version
dentro del mismo Tramite Catastral Web (TCW) quedando las restantes
como antecedentes del registro.

ARTICULO 4°.- CONSERVACION. La documentaciéon catastral Digital
registrada y/o expedida sera conservada en los sistemas habilitados por
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la Administradora Tributaria de Entre Rios, conjunfamente con los
antecedentes y constancias correspondientes a su framitacion.

Las representaciones impresas de la documentacion catastral digital y/o
expedida no sustituirdn al documento digital registrado, sin perjuicio de
su utilizacion ante otros organismos cuando éstos requieran
documentacién en soporte fisico.

ARTICULO 7°.- Establécese que la presentacién del Plano de Verificacion
de Subsistencia del Estado Parcelario (VEP) en las tramitaciones de
Certificado Catastral efectuadas bajo la modalidad “Apertura de
Folio/Matricula”, conforme a lo dispuesto por la Resolucion N° 53/23
ATER y sus modificatorias, serd exigible en los supuestos y bajo las
condiciones que se establezcan mediante los instructivos técnicos
dictados por esta Direccion de Catastro.

Dichos instructivos determinardn los recaudos especificos aplicables a
cada tipo de tramitacion, asi como las caracteristicas técnicas,
requisitos de confeccidn y demds particularidades del plano exigido.

ARTICULO 8°.- VISACIONES E INTERVENCIONES EXTERNAS. Las constancias
de visaciones, autorizaciones, conformidades o intervenciones de
Municipios, Comunas u otros organismos que resulten exigibles conforme
a la normativa aplicable deberdn incorporarse al Trdmite Catastral Web
(TCW) como asi también deberdn constar en la documentacion
catastral digital a registrarse.

Cuando dichas intervenciones se materialicen sobre una representacion
impresa del plano, deberd incorporarse al trémite una copia digital
integra y legible de la documentacion intervenida.

ARTICULO 9°.- OBJETO DE LA MENSURA. A los fines del Punto 8.1.2.12 del
Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y sus modificatorias, las actuaciones
se identificardn por su alcance, objetos de mensura y Objetos
Teritoriales Legales (OTL), segun corresponda, conforme al Anexo [
“Catdlogo de Objetos de Mensura” de la presente.
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Los sistemas de gestion catastral exhibirdn la versidon vigente del
Catdlogo. La Direccién de Catastro podrd actualizarlo por razones

técnicas, juridicas, operativas o de adecuacion normativa.

ARTICULO 10°.- RELEVAMIENTO DE LIMITES NATURALES. A los fines de lo

dispuesto en el Punto 8.1.2.22 del Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y
sus modificatorias, cuando una parcela sea lindera a un rio, arroyo U
otro curso de agua, el limite comrespondiente deberd representarse
mediante una sucesidn de framos rectos o curvos que describan su
trazado, y definan el limite.

Cuando exista Linea de Ribera determinada por la autoridad
competente, deberd acusarse en la documentacién catastral la cota
oficial de la Linea de Ribera, la altura del pelo de agua a fecha y
demds referencias necesarias para su representacion

Cuando no exista Linea de Ribera determinada, el profesionol.deberé
representar el limite conforme a la situacién territorial y juridica relevada
consignando en la documentacién catastral la altura del pelo de agua
a la fecha del relevamiento y todos aquellos elementos técnicos
necesarios para su representacion.

En este Ultimo supuesto deberd incorporarse a la documentacion
catastral digital la siguiente leyenda:

“El limite con el curso de agua se representa al solo efecto de la
registracion catastral, guedando sujeto a la determinacién de la Linea
de Ribera por la autoridad comperente.”

Cuando resulte aplicable, deberd identificarse asimismo el camino de
sirga conforme al articulo 1974 del Cdodigo Civil y Comercial de la
Nacién y las demds restricciones legales vinculadas al curso de agua
gue correspondan.

ARTICULO 11°.- VERTICES, DISTANCIAS Y ANGULOS. A los fines de lo
dispuesto en el Punto 8.1.2.32 del Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y
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sus modificatorias, los vértices se identificardn mediante una secuencia
correlativa Unica para toda la operacion.

La identificacién se iniciard en el vértice ubicado en la parte superior
izquierda de la representacion grafica y continuard en sentido horario,
recorriendo en primer término los vértices principales que conforman el
perimetro exterior. Cuando la operacion comprenda mds de una
parcela o poligono, una vez completada la identificacién de los vértices
exteriores, se continuard con los vértices restantes, avanzando
progresivamente hacia el interior y manteniendo una numeracion
correlativa y contfinua hasta completar la totalidad de los poligonos
representados.

En los poligonos comrespondientes a servidumbres, los vértices se
identificaran mediante lefras minUsculas, respetando el mismo criterio
de inicio, orden, sentido y progresion.

Los dangulos de 90° y 270° podrdn indicarse descriptivamente, sin
necesidad de consignar su valor angular en la parcela. -

Las distancias se consignardn asociadas y paralelas a las rectas
correspondientes de la parcelq, indicando las longitudes totales cuando
corresponda.

Los vértices, distancias y dngulos podrdn consignarse total o
parcialmente en un cuadro debidamente relacionado con la
representacion grdfica cuando razones de espacio, escala o claridad
asi lo justifiquen.

ARTICULO 12°.- EXCESOS. A los fines de lo dispuesto en el Punto 8.1.2.37

del Anexo del Decrefo N° 3320/05 MEHF y sus modificatorias, Cuando la
diferencia de superficie supere el cinco por ciento (5 %) y no exceda el
cincuenta y uno por ciento (51 %) de la superficie segun ftitulo, el
profesional deberd incorporar un Informe Técnico fundado que justifique
el origen, procedencia y correspondencia territorial del exceso.

El Informe Técnico deberd contener, como minimo:
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a) El andilisis de los titulos y planos de las parcelas linderas, que permita
descartar superposiciones o afectaciones a terceros.

b) La justificacion del exceso de superficie y la explicacion de como se
incorpord o distribuyd en la mensura.

c) La Direccidén de Catastro podrd solicitar la ampliaciéon del Informe
Técnico, asi como documentacidén, antecedentes, estudios o
aclaraciones complementarias que considere necesarios para evaluar
la procedencia del exceso.

ARTICULO 13°.- CROQUIS SEGUN TITULO Y BALANCE COMPLEMENTARIO. A
los fines de lo dispuesto en el Punto 8.1.2.41 del Anexo del Decreto N°
3320/05 MEHF y sus modificatorias, cuando corresponda representar el
croquis segun titulo, se incorporardn los planos de mensura registrados
correspondientes al titulo de origen, indicando sus respectivos nimeros y
las distintas situaciones de las parcelas o fracciones comprendidas. La
superficie objeto de la operacion se destacard mediante sombreado a
45° y deberd quedar relacionada con el titulo de origen.

Los balances complementarios se efectuardn respecto del fitulo o titulos
de origen y deberdn dejar en evidencia, cuando corresponda:

Q) rfici Jn titulo: es la superficie consignada en el fitulo de
origen.

b) Superficie remanente de titulo: es la resultante de deducir de la
superficie segun titulo, las superficies efectivamente transferidas.

c) Superficie sequn ftitulo afectada: es la sumatoria de las superficies
segun titulo de planos de mensura registrados, que hayan sido o no
objeto de transferencia.

d) Superficie segun mensura: es la superficie objeto de la operacion.

e) Superficie Remanente catastral: es la superficie que resulta de restar,
a la superficie segun mensura del plano antecedente (del fitulo), las
superficies segun mensura de los planos registrados posteriormente.
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ARTICULO 14°.- OBSERVACIONES. A los fines de lo dispuesto en el Punto

8.1.3.6 del Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y sus modificatorias, las
observaciones especificas del profesional deberdn incorporarse en el
apartado habilitado al efecto dentro del Trdmite Catastral Web (TCW),
conforme a las condiciones e instructivos aplicables.

ARTICULO 15°.- ESTUDIO PREVIO. A los fines de lo dispuesto en el Punto

8.1.6 del Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y sus modificatorias, la
documentacién catastral que haya contado con Estudio Previo
concluido favorablemente por el Colegio de Profesionales de la
Agrimensura de Entre Rios (CPAER) accederd a los procedimientos de
tramitacion expedita que establezca la Direccion de Catastro vy,
cuando corresponda, al régimen de reemplazo documental previsto en
la presente.

A los fines de acceder a la framitacion expedita, el CPAER efectuard la
revision y correspondencia técnica y formal de la documentacion
catastral, conforme a los aspectos detallados en el Anexo Il de la
presente, el que podrd ser actualizado por la Direccién de Catastro.

El Estudio Previo efectuado por el CPAER no sustituye ni limita la
responsabilidad profesional que, conforme al articulo 6° de la Ley
Nacional de Catastro N° 26.209, asume el profesional con incumbencia
en la agrimensura por la documentacién catastral que suscribe.

Asimismo, en concordancia con el articulo 7° de la citada ley, ni el
Estudio Previo ni la registracion subsanan ni convalidan errores, omisiones
o defectos que la documentacidn pudiera contener, quedando a salvo
las facultades de calificacién y control que competen a la Direccion de
Catastro.

ARTICULO 14°.- CERTIFICADO CATASTRAL DIGITAL. Los Certificados
Catastrales, asi como los que se expidan en el marco de la constitucion,
apertura de folio y Verificacion de Subsistencia del Estado Parcelario a
partir de lo establecido en el articulo 1° seran generados y expedidos
en formato digital a través del Tramite Catastral Web (TCW), conforme o
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las modalidades previstas en la normativa vigente.

El documento digital expedido quedard incorporado y vinculado al
trdmite correspondiente, debidamente individualizado medianfe el
Identificador Catastral Digital (ICD).

ARTICULO 17°.- PRORROGA DE LA VALIDEZ DOCUMENTAL DEL
CERTIFICADO CATASTRAL. A los fines de lo dispuesto en el Punto 9.20 del
Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y sus modificatorias, respecto de los
Certificados Catastrales expedidos bajo la modalidad digital prevista en
la Resolucion N° 380/26 ATER, el titular podrd solicitar la prorroga de la
validez documental, siempre que el certificado no haya sido utilizado y
no exceda los plazos de vigencia del Estado Parcelario.

La solicitud podrd efectuarse por la via administrativa correspondiente o
a través de los canales digitales que habilite la Direcciéon de Catastro,
debiendo individualizarse el Certificado Catastral cuya préoroga se
solicita.

Otorgada la prérroga, ésta deberd quedar vinculada al Certificado
Catastral de origen mediante el identificador Catastral Digital (ICD),
dejando constancia de la fecha de su otorgamiento y del nuevo
periodo de validez.

Asimismo, la validez de la documentacion correspondiente a los
supuestos previstos en el Punto 9.19, inciso 10) del Anexo del Decreto N°
3320/05 MEHF y sus modificatorias, podrd extenderse por diez (10) anos,
pudiendo solicitarse nuevas extensiones a su vencimiento.

ARTICULO 18°.- EXPEDICION DIGITAL DE CERTIFICADOS CATASTRALES Y
COPIAS.

A los fines de lo dispuesto en el Punto 9.22 del Anexo del Decreto N°
3320/05 MEHF y sus modificatorias, las solicitudes de expedicion de
Certificados Catastrales o copias de éstos podrdn efectuarse por la via
administrativa correspondiente o a través de los canales digitales que
habilite la Direccion de Catastro.
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En los supuestos previstos en el inciso a) del citado Punto 9.22, la
Direccién de Catastro evaluard la procedencia tanto de la expedicidon
de los certificados catastrales o la copia de los mismos conforme a
particularidades y antecedentes de cada caso.

En el supuesto previsto en el inciso b), la expedicién de la copia
procederd respecto de Certificados Catastrales emitidos bajo
modalidad digital -que no hayan sido utilizados-, debiendo
individualizarse el certificado originalmente expedido y acreditarse su
pérdida, extravio o imposibilidad de utilizacion. La copia que se expida
deberd quedar vinculada al Cerfificado Catastral de origen y a la
documentacion catastral  digital correspondien’fe mediante el
Identificador Catastral Digital (ICD), y sélo podrd expedirse mientras se
encuentre vigente el Estado Parcelario.

ARTICULO 19°.- CORRECCION Y REEMPLAZO DOCUMENTAL. A os fines de
lo dispuesto en el Punto 10.1 del Anexo del Decreto N° 3320/05 MEHF y
sus modificatorias, establécense las siguientes disposiciones:

La correccidon o el reemplazo documental procederdn cuando se
detecten hasta dos (2) emores u omisiones por parcela,
independientemente de su naturaleza y de la via de tramitacion
utilizada.

a) Correccién documental de planos registrados en soporte papel.

Serd aplicable el régimen establecido en el Anexo 5 de la Resolucion N°
05/2023 DC-ATER, con las precisiones del presente articulo. El profesional
podrd solicitar la correccion mediante:

1. VEP-R: exclusivamente para errores u omisiones en valores
angulares y en la denominacién de vértices o rectas.

2. Expediente administrativo: para los restantes supuestos
comprendidos en el régimen de correccion.

Cuando se ftrate de errores de longitudes, valores angulares ©
superficies, deberd adjuntarse lo planilla de cdlculo de la parcela. Para
superficies, se acompanardn ademds los antecedentes dominiales
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correspondientes.

No serdn susceptibles de comreccion documental los planos registrados
con anterioridad al 1° de enero de 1955, excepto los comprendidos en
los incisos a), b) y c) del Punto 9.11 del Decreto N° 3320/05 MEHF y sus
modificatorias.

b) Reemplazo documental de planos registrados en soporte digital.
Podrdn subsanarse mediante reemplazo documental los errores u
omisiones materiales referidos a las longitudes de las rectas o a los
valores angulares; a la denominacién de parcelas, rectas o vértices;

y a las superficies determinadas por mensura (no fransferidas)
consignadas en el balance de superficies, siempre que el dato comrectfo
pueda establecerse inequivocamente a partir de la documentacion
registrada y la subsanaciéon no impligue modificar los limites ni la
configuracion parcelaria.

El reemplazo quedard sujeto a la verificacidon de la Direccion de
Catastro. La documentacién reemplazante conservard el nimero de
plano, la fecha de registracion, las fechas de visado y las infervenciones
originales. No requerird un nuevo visado municipal o comunal ni
constituird una nueva registracion.

Las situaciones no previstas podrdn ser puestas a consideracion de la
Direccién de Catastro mediante presentacion fundada por via
administrativa.

ARTICULO 20°.- APLICACION DEL PUNTO 9.11 — CADUCIDAD DEL ESTADO

PARCELARIO.

Establécese que, conforme a lo previsto en el Punto 9.11 del Anexo del
Decreto N° 3320/05 MEHF y sus modificatorias, los planos de mensuras
registrados con anterioridad al 1° de enero de 1955 que contengan los
elementos geométricos necesarios para reconstruir la configuracion de
la parcela mediante distancias y dngulos podrd tramitarse la

mm’;‘;‘; N CONTRIBUIR PARA CRECER
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verificacién de subsistencia del estado parcelario y certificacion
catastral.

Asimismo, en los casos de parcelas Urbanas y Subrurales -segun su
localizacién-, deberd constar ademds, con el correspondiente
relacionamiento a una esquina.

ARTICULO 21°.- IDENTIFICADOR CATASTRAL DIGITAL (ICD). El Identificador
Catastral Digital (ICD) serd generado mediante los sistemas informdaficos
habilitados y quedard asociado al conjunto documental
correspondiente.

El ICD permitird la vinculacién, acceso, consulta y verificacion del
Certificado  Catastral, Plano de Mensura Digital 'y demds
documentacion catastral que corresponda.

Las modalidades de acceso y consulta estardn sujetas al cardcter de la
documentacién, a los usuarios y organismos intervinientes y a las
condiciones de acceso habilitadas por los sistemas correspondientes.

ARTICULO 22°.- INSTRUCTIVOS TECNICOS. Apruébase el “Instructivo de
uso y modalidad de gestion: Registracion Digital de Documentacion de
Mensura - version 1.8", que como Anexo Il forma parte integrante de la
presente.

La Direccién de Catastro mantendrd actualizados los instructivos
técnicos y operativos necesarios para la aplicacion de la presente,
dentro del marco establecido nor el Decreto N° 3320/05 MEHF y sus
modificatorias y la Resolucidn N° 380/26 ATER.

ARTICULO 23°.- REGIMEN TRANSITORIO. Los trdmites comrespondientes a
documentos de mensura y a los regimenes de constifucion del Estado
Parcelario, apertura de folio, “Verificacion de Subsistencia del Estado
Parcelario y Certificacion Catastral* que, a la fecha de implementacion
de las nuevas modalidades digitales, se encuentren en estado
“Cemrado”, podrdn continuar siendo gestionados conforme al sistema y
al régimen normativo vigentes con anterioridad, siempre que sean

§ X /aterinfo
& www.atergob.ar
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enviados a la Direccién de Catastro denfro del plazo de cuatro (4)
meses establecido por la Resolucion N° 380/26 ATER. :

Vencido dicho plazo, los trdmites que no hubieran sido enviados
deberdn iniciarse nuevamente y framitarse conforme al nuevo régimen
normativo y a las modalidades digitales implementadas.

Los trdmites que hubieran sido enviados a la Direccidon de Catastro con
anterioridad a la fecha de implementacién y que se encuentfren en
proceso de estudio continuardn su framitacion hasta su finalizacion
conforme al sistema y al régimen normativo vigentes al momento de su
iniciacion, sin necesidad de iniciar una nueva actuacion.

Asimismo, la Direccidon de Catastro podrd establecer criterios respecto
del formato de emision de los Certificados Catastrales, incluidos aquellos
con Verificaciéon de Subsistencia del Estado Parcelario (VEP), cuando las
particularidades de las tramitaciones asi lo ameriten, a fin de
homogeneizar su expedicion, sin alterar los requisitos y efectos propios
de cada modalidad.

ARTICULO 24°.- Encomiéndase a los Departamentos de esta Direccién,
en el dmbito de sus respectivas competencias, la adopcién de las
medidas necesarias para la aplicacion de la presente.

ARTICULO 25°.- Registrese, comuniquese, publiquese y archivese.

BANGERT
6. AGRIM. MAURD F.
ING. JRECTOR DE CATASTRO

Administradord Tributaria de E. Rios
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ANEXO | - CATALOGO DE OBJETOS DE MENSURA

Combinacién con

Actuacién / objeto | Alcance . OoTL Condicion particular
otros objetos
Constitucion Total — S| |Un titulo de origen y una parcela
Parcelaria resultante, sin remanente.
Subdivision Parcelaria | Total o — S| |Un titulo de origen y dos o mas
Parcial parcelas resultantes; puede
subsistir remanente.
Unificacién Parcelaria |Total o Subdivision S| |Dos o mas titulos que se integran
Parcial |Parcelaria; en una parcela resultante.
Subdivision Parcelaria
conforme Ley N.°
8.773, cuando
corresponda;
Propiedad Horizontal
Prescripcién - — NO |—
Adquisitiva
Prescripcidn — — NO |Indicar régimen aplicable.
Administrativa
Ley Provincial N.° — — NO |Art. 1°: regularizacion del dominio
9.741 privado provincial. Art. 2°:
regularizacion del dominio privado
municipal o comunal. Inmuebles
gue carecen de otro duefio.
Subdivision Parcelaria|Totalo | — S| |Art. 4°: a) anexién con remanente;
conforme Ley N.° Parcial, b) anexion de todas las fracciones;
8.773 segun d) division forzosa por rutas o rios;
supuesto e) expropiacion; f) condominios y
sucesiones comprendidos en el
régimen. Art. 5% aptitud
edafotopografica superior. Indicar
encuadre y cumplir sus
condiciones.
Subdivision Parcelaria|Totalo  [— S| |Art. 3° a) ampliacién urbana; b)
conforme Ley N.° Parcial, urbanizacion; c) recreacion; d)
6.041 segun industria; e) comercio; f) uso
supuesto publico; g) vivienda rural. Indicar

destino y aprobacion
correspondiente.

f X /aterinfo
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Edificio construido a
someter al Derecho
Real de Propiedad
Horizontal

Total o
Parcial

Slal|—

Edificio en
construccion o edificio
a construir para
someter a
Prehorizontalidad

Total

S |—

Mensura y
Subdivision para
modificar el Derecho
real de Propiedad
Horizontal

Total

Sl |—

Mensura para
someter al Derecho
Real Conjunto
Inmobiliario

Total

Sl |—

Mensura para
someter al Derecho
Real Conjunto
Inmobiliario -Parque
Industrial-

Total

Sl |—

Constituciéon de
Servidumbre

Puede acompariar los
objetos que lo
admitan en la
columna «CTL
adicionales
admitidos».

NO |ldentificar tipo de servidumbre.

Derecho Real de
Superficie

Puede acompanar los
objetos que lo
admitan en la
columna «OTL
adicionales
admitidos».

NO |Indicar tipo (construccion,
plantacion o forestacion)

Derecho Real de
Hipoteca

Puede acompandar los
objetos que lo
admitan en la
columna «OTL
adicionales
admitidos».

NO |—

©® f X /aterinfo
& www.ater.gob.ar
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ANEXO II - INSTRUCTIVO DE USO Y MODALIDAD DE GESTION:
REGISTRACION DIGITAL DE DOCUMENTACION DE MENSURA - VERSION 1.8

Instructivo de usoy modalidad
de gestion

REGISTRACION
DIGITAL DE
DOCUMENTACION
DE MENSURA

Profesional con incumbenciaen
Agrimensura

Version 1.8

ATER -
ENTRE RIOS

Direccion de Catastro
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ANEXO IIl - ELEMENTOS A CONTROLAR EN LA REVISION PREVIA DEL CPAER

Tipo de control

Elementos a controlar

Datos dominiales

» Matricula o tomo y folio.
+ Afio de inscripcion.
* Lugar del registro.
* Entre otros.

Superficies y balance

« Cuadro de superficie.
- Balance complementario.

Aspectos geométricos

= Cierre angular y superficial.
» Medidas lineales

» Designacion de parcelas, vértices y rectas.

Representacion grafica

« Linderos.
* Denominacion de calles.
* Anchos de calles.
« Orientacion.
« Escalas.
« Croquis segun titulo.
= Entre otros

Documentacion complementaria

» Documentos exigibles para la actuacion.

© f X /aterinfo
& www.atergob.ar
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DIRECCION DE CATASTRO - PROVINCIA DE ENTRE RiOS

INSTRUCTIVO DE USO Y MODALIDAD DE GESTION - REGISTRACION DIGITAL DE
DOCUMENTACION DE MENSURA

Version 1.8

INTRODUCCION

El presente Instructivo de Uso y Modalidad de Gestion tiene por finalidad orientar a los
profesionales de la Agrimensura en la utilizacién del Tramite Catastral Web (TCW) para la
confeccién y presentaciéon de los tramites de Registracion Digital de Documentacién de
Mensura.

La implementacién de 1a Registracién Digital de Documentacion de Mensura constituye un
avance en el proceso de modernizacién de la gestién catastral, permitiendo optimizar la
registracion de los planos de mensura mediante herramientas digitales, validaciones
automaticas y una mayor integracién entre la informacién grafica y alfanumérica.

En este instructivo se describen los procedimientos para la generacion, carga y presentaciéon
de los distintos tramites de registracién disponibles en el sistema, desarrollando las
particularidades de cada uno de ellos, las funcionalidades especificas de la plataforma y las
consideraciones que deberan verificarse antes de remitir la documentacién para su revision
técnica.

El documento esta destinado a los profesionales de la Agrimensura habilitados para operar el
sistema, constituyendo una guia de consulta para la correcta confeccién y presentacion de la
documentacién digital.

1.INGRESO AL SISTEMA

El profesional actuante debera ingresar en la pagina de ARCA utilizando su clave fiscal y
dirigirse a los Servicios de la Administradora Tributaria de Entre Rios.

Utilizando el perfil correspondiente al Colegio de Profesionales de la Agrimensura de Entre
Rios accederi a los servicios disponibles de ATER. Para la confeccién de un nuevo tramite web
dirigirse a 1a pestafia — TRAMITE CATASTRAL WEB.

I\ IMPORTANTE: El acceso a las funcionalidades del sistema se encuentra habilitado tinicamente
para los profesionales informados por el Colegio de Profesionales de la Agrimensura de Entre Rios,
conforme a los permisos asignados.
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2. CONSIDERACIONES PREVIAS

Antes de iniciar un Tramite Catastral Web deberan verificarse los antecedentes tributarios de
la parcela. En particular debera controlarse que todas las partidas inmobiliarias involucradas
se encuentren vigentes.

En los casos de parcelas que por diversos motivos no tienen partida provincial dada de alta -y
que no corresponden a unificaciones tributarias- el profesional de la Agrimensura debera
regularizar dicha situacion solicitando el alta por la via administrativa correspondiente, con
la liquidacién retroactiva del impuesto pertinente, en caso de corresponder.

« RECOMENDACION: Realizar estas verificaciones previamente evita observaciones posteriores
durante el proceso de registracion.

3. GENERACION DE TRAMITES WEB

Para la creacion de un nuevo Tramite Catastral Web el profesional debera dirigirse a la
pestafia — TRAMITE CATASTRAL WEB — NUEVO TRAMITE donde se desplegara la
siguiente ventana:

CERTIRICADO

DESUNIFICACIN

ELILI EL PO DE TRAM E A INIC H x
_

Desde alli deberéa seleccionar el tipo de tramite a realizar de acuerdo a la gestién requerida.

3.1 Certificado Catastral (CC)

La confeccién y gestion del Certificado Catastral (CC) se regira por lo establecido en el Anexo
3 - Instructivo de Uso y Modalidad de Gestion - Ficha para Transferencia y Certificado
Catastral Digital V1.7, aprobado por Resolucién N.° 05/2026 DC-ATER.
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3.2 Certificado Catastral de Verificacion de Subsistencia de Estado
Parcelario (VEP)

La confeccién y gestion del Certificado Catastral de Verificacién de Subsistencia de Estado
Parcelario (VEP) se regira por lo establecido en el Anexo 3 - Instructivo de Uso y Modalidad
de Gestién - Ficha para Transferencia y Certificado Catastral Digital V1.7, aprobado por
Resolucion N.° 05/2026 DC-ATER.

3.3 Registro de Documentacion de Mensura

Desde aqui se podran iniciar y gestionar los distintos tramites correspondientes al Registro
Digital de Documentacién de Mensura, de acuerdo con las caracteristicas de la operacioén y el
tipo de documentacién a registrar.

Los procedimientos especificos para cada modalidad de tramite se desarrollan en los
apartados siguientes.

3.4 Apertura de Folio/Matricula
Los tinicos tramites que podran realizarse desde esta seccién son los siguientes:

3.4.1. Clasificacion de subtramites

e Reproduccién de Ficha Origen: tiene por objeto solicitar la certificacién catastral
necesaria para la apertura de matricula (Folio Real) ante el Registro de la Propiedad
Inmueble. Asimismo, comprende aquellos inmuebles cuya inscripcién de dominio se
encuentre registrada en Tomo y Folio.

e Lote PH: se utiliza para solicitar la certificacién catastral necesaria para la apertura
de matricula (Folio Real) de la parcela sobre la que se asienta una Propiedad
Horizontal, a efectos de proceder a su afectacién al régimen de Propiedad Horizontal
ante el Registro de la Propiedad Inmueble. Esto conforme al punto 5.2.3. Lote PH
-Ficha para Transferencia- del Anexo 3 - INSTRUCTIVO DE USO Y MODALIDAD DE
GESTION FICHA PARA TRANSFERENCIA CERTIFICADO CATASTRAL DIGITAL

e Servidumbre: se utiliza para solicitar certificaciéon de parcela de servidumbre. Esto
conforme al punto 5.2.2. Servidumbre -Ficha para Transferencia- del Anexo 3 -
INSTRUCTIVO DE USO Y MODALIDAD DE GESTION FICHA PARA TRANSFERENCIA
CERTIFICADO CATASTRAL DIGITAL

e Prescripcion adquisitiva UF: se utiliza para tramitar prescripcién adquisitiva de
unidad funcional de Propiedad Horizontal conforme a punto 6.13.2 del Decreto
3320/05 MEHF y modificatorias.

e Desafectacion de PH: se utiliza para tramitar desafectaciéon de una parcela sometida
a Propiedad Horizontal conforme a punto 6.11 del Decreto 3320/05 MEHF y
modificatorias y punto 5.8 de Instructivo Aplicacién Ficha para Transferencia/DDJJ
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(Digital) versién 1.6. Recordar que para este tipo de tramite se deben indicar todas las
partidas afectadas en la pestaiia “Informacién General”.

/. IMPORTANTE: En los casos en que se cumplan las condiciones o requisitos para generar 1os
distintos tipos tramites de certificacion y posteriormente, en la etapa de estudio por parte del area
técnica, se detectare que el documento de mensura presenta inconsistencias/vicios en su confeccion
(elementos esenciales de la parcela, ej: dngulos, superficies, medidas lineales, etc) no se expedird
Certificado Catastral- CC/VEP, debiéndose gestionar Nuevo Registro o Correccion del Documento
segiin corresponda.

!\ IMPORTANTE: Aquellas tramitaciones que impliquen cambios departamentales deberdn
gestionarse mediante la apertura de folio/matricula, independientemente del tipo de tramite de que
se trate.

Planos VEP- Apertura de Folio / Matricula

Consideraciones particulares para las tramitaciones de Certificados Catastrales bajo la
modalidad “Apertura de Folio/Matricula” que requieran Plano de Verificacion de
Subsistencia del Estado Parcelario (VEP).

e Reproduccion de Ficha Origen: si se encuentra vigente el estado parcelario, NO se
requiere la presentacion de Plano VEP

e Lote PH: NO serequiere presentacién de Plano VEP.

e Servidumbre: si se encuentra vigente el estado parcelario, NO se requiere la
presentacion de Plano VEP

e Prescripcién adquisitiva UF: a los efectos de cumplimentar lo dispuesto en punto
6.13.2 del Decreto 3320/05 MEHF y modificatorias, se deberd indicar en
encabezamiento de la caratula de plano VEP los datos de quien pretenda prescribir,
titular registral y datos de dominio.

e Desafectacion de PH: Se requiere presentacién de Plano VEP de la parcela como un
todo.

I\ NOTA: En todas las referencias a la Resolucion N° 182/18 ATER que se consignen en los Planos
(VEP) y en los Certificados Catastrales correspondientes, deberd utilizarse la expresion “Resolucion
N°182/18 ATERy sus modificatorias”.
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3.5 Desunificacion Parcelaria

La confeccibén y gestion del tramite catastral web de Desunificacion Parcelaria (CC) se regira
por lo establecido en la Guia 1.0 - Realizacion del Tramite Catastral Web para
DESUNIFICACION, para profesionales de 1a Agrimensura.

4. Registro de Documentacion de Mensura

4.1 Pantalla 1: Datos - Nuevo tramite de registro

Como primer paso, debera indicarse si la operacién de mensura corresponde a una Mensura
Total o una Mensura Parcial.

e Mensura Total: la operaciéon comprende la totalidad de la extension territorial
correspondiente al o los titulos incluidos en la actuacién, sin que subsistan
remanentes de titulo ni remanentes cartograficos. En este caso, el sistema no
permitira incorporar presentaciones de caracter parcelario:=remanente.

e Mensura Parcial: la operacién comprende tinicamente una fraccion de la extension
territorial correspondiente a uno o mas titulos incluidos en la actuacién. La superficie
no comprendida dard origen al o los correspondientes remanentes de titulo y
remanentes cartograficos, por lo que el sistema habilitara la incorporacion de
presentaciones de caracter parcelario=remanente.

Nuevo tramite de registro X

o 2 :

DATOS PARTIDAS COMITENTE

Tipo de tramite

Tipo de Mensura

Seleccione un

Objeto . : : . 4 Ect
Indique si la mensura a registrar es parcial o total. Este dato no

et podrd modificarse luego de creado el tramite

Departamento ‘. E:E
< 4
Seleccione un MENSURA PARCIAL MENSURA TOTAL
Debe incluir un remanente No puede incluir remanente
CUIT Gestor
Ingrese CUIT ¢
Trami
@ Al Cancelar
@ Zlnterviene un segundo profesional?

CONTINUAR
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Luego de seleccionado el Tipo de Mensura se habilitara la carga de los datos generales del
tramite.

!

Tipo de tramite
o Registro de Documentacién de Mensura.

o Registro de Propiedad Horizontal.
o Registro de Conjuntos Inmobiliarios.

Objeto:

Todo tramite debera identificar el objeto técnico yjuridico del levantamiento y de la
documentacion resultante.

Cuando la actuacién comprenda una tinica operacién, esta se identificard por un
objeto tinico en el campo Objeto. Si en la actuacién se gestionan conjuntamente dos
0 mas operaciones compatibles debera indicarse el Objeto adicional en el campo
Objeto (opcional).

Las opciones disponibles para la seleccion de los objetos seran determinadas por el
sistema de acuerdo con el tipo de tramite que se esté generando.

JEl tramite constituye servidumbre? Indicar cuando el tramite incluye una
presentacion del tipo Servidumbre.

Departamento: seleccionar de la lista desplegable.
CUIT del Gestor: completar con el dato requerido.
¢Tramite oficial? Indicar cuando el tramite es de caracter oficial.

JInterviene un segundo profesional? Indicar en el caso que intervenga un segundo
profesional en la actuacién. Se desplegara un nuevo campo para seleccionar dicho
profesional de 1a lista de profesionales habilitados.

IMPORTANTE: en el caso de la intervencion de un segundo profesional el mismo también

deberd suscribir digitalmente la documentacion.
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MNuevo tradmite de registro x

DATOS

TIPO DE MENSURA

‘,‘ Mensura Parcial CAMBIAR

Debe incluir un remanente

Tipo de trdmite

REGISTRO DE DOCUMENTACION DE MENSURA

Objeto

Unificacidn Parcelaria

Objeto

() :EL trédmite constituye servidumbre?

Departamento

CUIT Gestor

‘) iTramite oficial?
‘) iInterviene un segundo profesional?

Segundo profesional interviniente

Presionar “Continuar” para pasar a la siguiente pestaiia.

4.2 Pantalla 2: Carga de partidas

En esta pantalla se deberan incorporar todas las partidas inmobiliarias involucradas en la
operacién de mensura.

Cuando el tramite involucre mas de una partida, utilizar el botén “+ Agregar Partidas” para
incorporar nuevas filas.

Indicar la partida afectada y marcar la opcion "¢Requiere DDJJ?" inicamente para las partidas

que requieran la generacién de una presentacion. Luego, en el campo Cantidad, indicar el
numero de presentaciones que se crearan para esa partida de origen.
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Muevo tramite de registro x

DATOS PARTIDAS COMITENTE

TIPO DE ME

Mensu Agregar Partidas el

Debe inclu

Numero de Partida: ——————————
Ingrese todas 148469 srracidn de DDJ)
@ Segun el obje 1aber partidas

distintas); no u ;Requiere DDJJ?
Cantidad de DDJJ a generar:

PARTIDAS AFE 3

+ Agregar partidas

PARTIDA ORIGEN ACCIONES
Cancelar
No h nzar

Shortcut: Cirl + Enter para agregar partidas

VOIver

Una vez cargadas las partidas, debera indicar el Caracter Parcelario correspondiente a cada
una de las presentaciones generadas seleccionando de la lista desplegable los disponibles de
acuerdo al tipo de tramite.

Presionar "Quitar”, para eliminar una fila incorporada por error.
Presionar “Volver”, para volver a la pantalla anterior.

Presionar “Continuar” para generar el tramite.

I\ IMPORTANTE: Debe marcarse tinicamente la opcion Requiere DDJJ para aquellas partidas en
las que efectivamente corresponda generar una presentacion. Las que no lleven tildada esta opcion
quedardn como afectadas.
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Mueva trédmite de registro x

DATCE PARTIDAS

TIFO DE MENSURA

- .
"' Mensura Parcial

Debe incluir un remanente

ngrese todas las partidas que afactam al trémite y margue cuales requieren generacion de DOJ).

@ Segun el objete =Subdivision Parcelaria=: una scla partida de origen [no pusde haber partidas
distintas); no admite presentaciones sin partida.

PARTIDAS AFECTADAS Agregar partidas

148460 ] I
148460 ] -
148469 ] P

Shartcut: Cirl + Enter para agregar partidas
Violver m

En el caso de tipo de tramite Registro de mensura - Mensura Ley Provincial N°9.741 y
Prescripcion Adquisitiva y Prescripcion Administrativa, el sistema admite una tnica
presentacion sin partida de origen.

Al indicar estos tipos de objetos en la pantalla 1) Datos del tramite se abrird una ventana
para confirmar la presentacion y al presionar “Continuar” y el sistema pasara
automaticamente a la Pantalla 3) Comitente.

Confirmar presentacién X

o CONFIRMAR PRESENTACION

El objeto Mensura - Ley Provincial N® 9.741
admite una dnica presentacién sin partida de

origen

A continuacidn debera declarar el comitente

Cancelar Continuar
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4.3 Pantalla 3: Declaracion del comitente

En esta pantalla se mostraran, por defecto, los titulares y responsables asociados a la partida
de origen del tramite, con sus respectivos nimeros de CUIT. Asimismo, se indicara si cuentan
con Domicilio Fiscal Electrénico (DFE) constituido.

Si fuera necesario incorporar un nuevo responsable asociado a la partida, debera gestionarse
previamente su incorporacién mediante el tramite correspondiente ante ATER.

» RECOMENDACION: Los instructivos sobre el procedimiento para incorporar a un nuevo

responsable del Impuesto Inmobiliario se encuentran disponibles en la pdgina de ATER. Seguir el

siguiente enlace: https://www.ater.gob.ar/ater2/ResponsablePartida.asp

El profesional debera seleccionar al titular o responsable que actuari como comitente. La
autorizacion para realizar el tramite se gestionara de acuerdo con las siguientes modalidades:

e Autorizaciéon mediante Domicilio Fiscal Electrénico (DFE)

Si el comitente seleccionado cuenta con DFE constituido al momento de generarse el tramite,
recibira una notificacién en dicho domicilio para autorizar su realizacion.

Si no cuenta con DFE, debera constituirlo ingresando a los servicios de ATER con clave fiscal y
accediendo a la opcién «E-Ventanilla». Alli debera aceptar los términos y condiciones,
registrar una direccion de correo electronico y confirmar la adhesién mediante el mensaje
recibido en dicha direccién.

» RECOMENDACION: Los instructivos y videos tutoriales para constituir DFE se encuentran

| 4

disponibles en la pdgina de ATER. Seguir el siguiente enlace:

https://www.ater.gob.ar/ater2/DomicilioFiscalElectronico.asp

e Autorizacion por via excepcional mediante Formulario A55 o Nota de
Conformidad

Cuando el comitente no cuente con DFE y se encuentre imposibilitado de realizar la gestién
digital para constituirlo, incluso por no poseer clave fiscal, podra autorizar la realizacién del
tramite mediante el Formulario A55 o la nota de conformidad disponible para su descarga
desde el propio tramite web.
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A tal efecto, debera completar e imprimir el documento correspondiente y suscribirlo ante la

Representacion Territorial (RT) de ATER de su jurisdiccién o ante un escribano piiblico, a fin
de certificar su firma.

Posteriormente, el profesional debera adjuntar al Tramite Catastral Web el documento
completo, con la firma del comitente debidamente certificada.

Huevo trémite de registro

DATOE PARTIDAS COMITENTE

TIFD DE MEMSURA

l -
!' Mensura Parcial

Debe incluir un remanente

DECLARACION DE COMITENTE

|,._: Seleccione el comitente entre los responsables de las partidas involucradas. Preferentemente debe
tener Domicilio Fiscal Electrédnico constituido para poder ser notificado y prestar su conformidad.

(i) Si el comitente no se encuentra actualmente relacionade con la partida, puede solicitar esa

" winculacidn como comprador o vendedor. Para hacerlo, debe ingresar al portal de ATER,
posicionarse sobre la opcidn Servicios del mend y seleccionar Solicitud de Responsable de Partida
Puede consultar los manuales v videos tutoriales sobre cdmo constituir el Domicilio Fiscal

Electrdnica
RESPOMSABLE cum OFE
W 0000 X000 00000000000 [ Sin DFE ]
A El comitente no tiene Domicilio Fisc sptronico: no podra notificarse el inicio del framite. Indiguele que
ingrese a los sistemas de ATER para constituir el OFE y prestar su confor midad.

VOLVER
RESPONSABLE cuI DFE
" 000000 1000000000 00000000000

@ Se enviard una notificacién al Domicilic Fiscal Electrdnico del comitente para gque dé su conformidad.
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4.4 Confeccionar Tramite
Una vez generado el tramite se visualizaran las siguientes pestafias:

Informacién General, Ubicacién, Propietarios, Dominial, Balance, Presentaciones,
Previsualizacion del plano, Geo, Adjuntos, Notas y observaciones, Visados y Tasas.

Muchos de los datos informados en los distintos campos son tomados de la base de datos
catastral.

Durante la confeccién del tramite, si el comitente atin no ha prestado su conformidad, el
sistema mostrara el siguiente mensaje: “Este trdmite atin no fue aprobado por el comitente. Para
poder enviarlo, el comitente debe dar su conformidad. “

Desde el botén Se podra acceder al tutorial que explica el
procedimiento que debe realizar el comitente para prestar su conformidad al tramite.

¢ MATERIAL COMPLEMENTARIO: Se encuentra disponible video tutorial de como generar un
tramite en el siguiente enlace: Nuevo Trdmite de Registro - Mensura Totaly Parcial

44.1 Pestaiia “Informacion General”

En esta pestafa se presenta la informacion general del tramite. Los campos Tipo de Tramite,
Tipo de Mensura, Departamento, Objeto de la Operacién y Partidas Afectadas son de caracter
informativo, no admiten edicién y se completan automaticamente al momento de la creacién
del tramite.

Los restantes campos deberan completarse conforme a la informacién requerida, teniendo en
consideracién las siguientes definiciones:
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Trémitss / Detalle £147675

Tramite Catastral N° 147675 Emm & App de firma Rl Reporte de carga

Fl Informacién General @ Ubicacién Propietarios [ Dominial [ Balance Presentaciones Y Previsualizacién del plana @ GEO Adjuntos 7] Notas y obs Visados

Gestor (23350286594)

GISTRO DE DOCUMENTACION D LaPaz

Servidumbre

JEI tramite constituye
servidumbre?

e Lugar de la operacion: debera indicarse 1a localidad donde se realiz6 la operacién de
mensura.

e Fecha de la operacion: debera consignarse la fecha en que se llevo a cabo la operaciéon
de mensura.

e Partidas afectadas: comprende a todas las partidas involucradas en la operacién de
mensura. El sistema mostrara la/s partida/s con la que se gener6 el tramite y a través
del botén “Agregar ntimero de partida” se podran consignar todas las partidas
restantes.

e Planos antecedentes: deberdn indicarse los planos de mensura registrados que
constituyan antecedentes a la operacién de mensura objeto del tramite.

e Objeto 2: cuando la operaciéon de mensura comprenda mas de un objeto, debera
consignarse el objeto adicional en este campo.

e (El tramite constituye servidumbre? Cuando la documentacién de mensura
comprenda la constituciéon de una servidumbre, deberd marcarse esta opcién y
seleccionar el tipo de servidumbre correspondiente. Al habilitar esta opcidn, el
sistema permitira incorporar una presentacién de Servidumbre dentro del tramite.

Servidumbre

(:) :El tramite canstituye
servidumbre?

e Segundo profesional interviniente: cuando el trabajo profesional haya sido realizado
por dos profesionales de la Agrimensura, esta opcion permitira consignar a ambos en
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la documentacién generada por el sistema, independientemente de que el tramite
haya sido iniciado con la Clave Fiscal de uno de ellos.

44.2 Pestana “Ubicacion”

Esta pestaiia constituye uno de los pasos mas importantes del procedimiento, ya que en ella
se incorpora el archivo DXF que serd utilizado por el sistema para generar la representacion
grafica de la parcela.

Al cargar el archivo DXEF, el sistema posicionara automaticamente la parcela dentro del visor
grafico catastral. Es indispensable verificar que el archivo se encuentre correctamente
georreferenciado y que la capa mensura contenga poligonos cerrados.

Presionando el icono de la camara ﬂ , podra obtenerse una captura de pantalla del
apartado “Mapa’, utilizando el nivel de zoom que el profesional considere adecuado. Esta
imagen serd incorporada automaticamente a la caratula del plano como croquis de
ubicacion.

En caso de que el parcelario no se encuentre disponible en el visor grafico, el profesional
podra incorporar la capa “Parcelario” en el archivo DXF. Esta capa podra visualizarse desde el
apartado “DXF completo” y utilizarse como referencia grafica para la obtencion del croquis de
ubicacion.

[ Informacion Genera @ Ubicacion % Propietarios B Dominial B Balance I Presen taciones [ Previsualizacién del plano ® GEO b Adjuntos ] Notas y obs & Visados

IS 5 DXF completo

14006
Adjuntar DXF

D TW140155-DE PRUEBA dxf (id: 1417868 Eliminar

BALCARCE
PASO

12095

" e 30340
Ubicacién de la parcela 14648
-

11570 1574

12098 30901 17
Urbano e 6642 18276| 1 464 6760| 536! s 30481

12375 J 1803

90

9 DE JULIO 9 DE JULIO

1p24518273

Detalle Localizacién 5422

l 7142

- 13468

23520

Seccion 1 - Manzana 25|

5423

3732

BALCARCE

En el apartado Ubicacion de la parcela deberan completarse el tipo de inmueble (Urbano,
Subrural o Rural) y, cuando corresponda, los campos Seccion, Grupo y Manzana. Esta
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informacion sera utilizada para completar el detalle de la ubicacién que se consignara en la
caratula del plano.

Estructura del Archivo DXF

El archivo debera organizarse mediante las capas que se indican a continuacién, respetando
sus nombres, colores y contenidos:

e Capa MENSURA: en color azul. Contendrd el poligono objeto de la mensura
representado mediante un poligono cerrado. En el caso de mas de un poligono los
mismos deben confeccionarse como poligonos cerrados independientes.

e Capa MEJORA: en color rojo. Contendra las mejoras existentes representadas por
poligonos cerrados, con identificacion de las superficies cubiertas y semicubiertas
conforme a lo declarado en la DDJJ. En los casos de Propiedad Horizontal o Propiedad
Horizontal Especial, se representara la silueta del edificio.

e Capa LM: en color amarillo. Contendra las lineas municipales y las lineas utilizadas
para representar las distancias a esquinas, cuando correspondan.

e (Capa REMANENTE: en color verde. Contendra los remanentes originados por la
mensura, representados individualmente como poligonos cerrados identificados
como «REM 1», «<REM 2»,y asi sucesivamente.

e Capa PARCELARIO: en color magenta, con caracter opcional, destinada a representar
elementos del entorno que faciliten la ubicacién de la mensura, tales como calles,
caminos, limites de parcelas linderas, manzanas, quintas o chacras. Se utilizara
unicamente como apoyo grafico y el mismo puede contener poligonos, lineas y texto.

El archivo se presentard en coordenadas planas del marco de referencia POSGAR 07,
proyeccion Gauss-Kriiger, en la faja que corresponda a la ubicacién del inmueble, la cual
debera indicarse expresamente. La geometria deberi situarse aproximadamente en el
entorno geografico de la parcela para permitir su visualizaciéon conjunta con la cartografia
catastral. Este posicionamiento podra obtenerse a partir de cartografia u otras referencias
territoriales disponibles y no implicara, por si solo, acreditar precision geodésica ni exigir
mediciones mediante GNSS.

I\ IMPORTANTE: El archivo DXF deberd encontrarse correctamente georreferenciado y respetar la
estructura de capas definida para el tramite. De lo contrario, el sistema impedird continuar con el
tramite.
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¢ MATERIAL COMPLEMENTARIO: Se encuentra disponible video tutorial de como completar y

cargar un archivo DXF en la pestafia “Ubicacion” en el siguiente enlace: Ubicacion de Parcela y Carga
de Archivo DXF

4.4.3 Pestaiia “Propietarios”

En esta pestafa se registraran los titulares del inmueble conforme a la documentacién
dominial. Por defecto, el sistema mostrara los titulares registrados en la base de datos
catastral correspondientes a las partidas incorporadas al tramite.

Trémites / Detalle #158029

-4 H ° o, App de firma ® Reporte de carga [ Cerrar tramite
Tramite Catastral N° 158029 L B Rep o || B
Registro De Documentacién De Mensura - Mensura Parcia
] Requiere Previa CPAER D (I Tramite oficial
por el comitente. Para poder enviarlo, el comitente debe dar su conformidad [ ¢Cémo lo aprueba el comitente?
B Informacién G © Ubicacién 2 Propietario: Do | & Bal. O Presen taciones [ Previsualizacién del plano ® GEO § Adjuntos ) Notas y obs © Visados

@® Agregar Propietario Usado: 100% Restante: 0% Q  Buscar propietario.
Apellido Nombre/s Porcentaje CUIT / DNI Fecha Tipo i Fecha Ocupacién Acciones
XXXXXX XXXXXX 100% XXXXXX - - - 03/01/1992

Cuando resulte necesario incorporar nuevos titulares, debera utilizarse el bot6n “+ Agregar
Propietario” realizando la btisqueda en la base de datos catastral, por CUIT o por Documento
(DNI-CI-LC-PAS).
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Trimitss / Detalla #158026

Tramite Catastral N° 158026 pgmm &, App de firma B Reporte de carga ] Cerrar trimite

Requiere Previa CPAER |( N Tramite oficia Buscar Persona X

(] ¢Come lo aprueba el comitente?
[l Informacién General @ Ubicacidn 48 Propietarios m Hjuntos 7l Notasyobs @ Visados G Tasas
Abre fermularic pars c2rgz g2 nusia parsons Cargar manualmentz
(# Agregar Propietaric © Resolucién 17/10 DC (actival Uss QL Buscar propietario..

Si la persona no se encuentra registrada en la base de datos catastral, podra darse de alta
mediante la opcién de carga de una nueva persona utilizando el botém “cargar
manualmente”. Para ello, debera consignarse su niimero de DNI o CUIT y adjuntarse la
correspondiente constancia de CUIT.

Cuando no se cuente con los datos de identificacién requeridos y se hayan agotado las
instancias de buisqueda, la carga debera efectuarse conforme a lo establecido en la
Resolucién N.°17/10 DC, declarando que ha agotado las vias de basqueda disponibles.

Para ello también debera utilizar el boton “cargar manualmente” e indicar en dicha pestaia
la fecha de fallecimiento, completar los datos conocidos y adjuntar la documentacién que
acredite dicha situacién: solicitud de partida de nacimiento o de defuncién, o bien una nota
del escribano o funcionario interviniente en la transferencia, en la que se consignen los datos
conocidos y se deje constancia de que se han agotado las vias de btisqueda sin obtener
informacién adicional.
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Buscar Persona =

Crear Nueva Persona

Declaracion de agotamiento de instancias

ipo Documento Nimero Documento

es. 17/10 DC)

Masculing R

Fecha Fallecimiento

dd/mmy/aaaa [m]

Documento de Identidad *

e el archivo agqui

Cancelar Crear Persona

Cerrar

Asimismo, la informacién de cada titular podra modificarse presionando el botén “Editar”
(icono del 14apiz) o eliminarse mediante el botén “Eliminar” (icono rojo), cuando resulte
necesario adecuarla a la documentacion presentada.

Al editar o incorporar un titular, deberan completarse como datos obligatorios el porcentaje
de titularidad, el tipo de ocupacién y la fecha de ocupacion. El campo fecha de
fallecimiento tinicamente debera completarse cuando el titular se encuentre fallecido.
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Editar Propietario

| Datos de la Persona (Solo lectura)

Apellido: XXXXXX
CUIT/DNI: XXXXXX

Datos del Propietario (Editables)

Porcentaje * *

100 %

Fecha Ocupacién **

03/01/1992 O

X
Nombre: XXXXXX
Tipo Ocupacién * *
Seleccione una opcién ¢
Fecha Fallecimiento
dd/mm/aaaa 0

Dominio Fiduciario

Datos del Fideicomiso

CUIL del Fideicomiso

'
| Buscar |

Ej: XXXXXX

Cancelar Guardar Cambios

En caso de corresponder, debera marcarse la opcion Dominio fiduciario, 1o que habilitari el
ingreso del CUIT del fideicomiso. El sistema buscara dicho fideicomiso en la base de datos
catastral y, si se encuentra registrado, lo asociara al titular. En caso contrario, podra

incorporarse desde la misma pantalla consignando la razon social correspondiente.
B Cominio Fiduciario

Datos del Fideicomiso

CUIL del Fideicomiso

HAHH X BFEK | Buscar

ncontro un fideicomizso con ase CUIL. Puede

=
[£]
v
i
i

continuacion.

MNombre del fideicomiso

Cancelar Guardar Cambiaos
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444 Pestaia “Dominial”

En esta pestaila se incorporan los antecedentes dominiales del inmueble realizando la carga
por titulos involucrados en la operacién. Inicialmente no contiene informacién, por lo que
cada titulo debera cargarse individualmente mediante los botones “+ Agregar Titulo” o “+
Cargar Nuevo’.

Al presionar cualquiera de estas opciones, se abrira el formulario de carga del titulo, donde
deberan completarse los siguientes datos:

Agregar Informacion Dominial X

Agregar Titulo Dominial

Tipo de Registro Titulo * N° Matricula
Matricula N 1 137102
Fecha Inscripcion Lugar del Registro * Nro. Plano
13/06/2000 [} Gualeguaychdi 73823
OBSERVACIONES DEL TiTULO |
Observaciones del titulo ‘
Unidad de medida *
-
Superficie Titulo (m?) Superficie Mensura (m?)
100000 100000|

Falta Exceso

e Tipo de registro: seleccionar si el antecedente corresponde a Matricula o Tomo y
Folio.

e Titulo: niimero de orden asignado al titulo (por ejemplo: 1, 2, etc.).
e Matricula: nimero de matricula correspondiente.

e Fecha de inscripcion: fecha de inscripcion del titulo.

e Lugarderegistro: localidad donde fue inscripto el titulo.

e N.° de plano: namero del plano antecedente que dio origen al titulo. En caso de no
existir, debera marcarse la opcién S/P.

e Observaciones del titulo: consignar la informacién que se considere relevante sobre
el antecedente dominial.
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Unidad de medida: seleccionar m? o ha.

e Superficie de titulo: superficie segiin titulo, sin considerar excesos o faltas.

e Superficie de mensura: superficie segin mensura de acuerdo al antecedente
catastral registrado.

e Exceso/Falta: estos valores seran calculados automéaticamente por el sistema al
ingresar las superficies de titulo y mensura correspondientes.

I\ IMPORTANTE: Si en Tipo de registro se selecciona la opcion Tomoy Folio, el campo Matricula
dejard de visualizarse y se habilitardn los campos Tomo, Folio y Titular/es, los cuales deberdn
completarse con la informacion correspondiente.

Agregar Informacién Dominial X

Agregar Titulo Dominial

Tipo de Registro Titulo * Tomo
Tomo y Folio v 1 54
Folio Titular/es * Fecha Inscripcién
458 fritulares 13/06/2000 ]
Lugar del Registro * Nro. Plano
Gualeguaycha 73823
OBSERVACIONES DEL TiTULO
Observaciones del titulo
Unidad de medida *
-
Superficie Titulo (m?) Superficie Mensura (m?)
100000 100000

Falta Exceso

4.4.5 Pestaiia “Balance”
En esta pestaiia, el sistema mostrara automaticamente la informacion de los titulos cargados

en la pestafia «Dominial». El profesional debera seleccionar la modalidad de elaboracién del
balance complementario: «Por titulo» o «Por manzana».
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B Informacién General © Ubicacién 3 Propietarios B Dominial Balance  IJ Presentaciones D Previsualizacién del plano & GEO  Adjuntos  E] Notasyobs & Visados
MODO DE BALANCE

= N ® Agregar desgloce
W s

Descripcion Sup. titulo Sup. mensura Falta Exceso Transferido Unidad Saldo tit. Saldo mens Acciones

Titulo original — Plano N° R

10000 10200 o 200 - m 10000 10200 &
6772
Remanente actual 10000 10200

Si se selecciona la modalidad «Por manzanan, el sistema mostrara un aviso indicando que el
tramite quedara identificado para realizar el balance bajo dicha modalidad. En este caso, el
profesional debera incorporar el balance complementario en la parte grafica del plano de
mensura.

Balancear por manzana *

o BALANCEAR POR MANZANA

El trdmite guedarad marcado para balancear por
manzana. El balanceo de manzana lo debe
realizar el profesional en la parte gréfica del

pLano de mensura. (_DL:‘LJ continuar?

Cancelar Balancear por manzana

Este tramite se balanceara por manzana.

@ El balanceoc de manzana lo tiene que hacer el profesional dentro de la parte
grafica del plano de mensura. No se solicitan desgloces por titulo en esta seccidn.

En el caso de seleccionar el modo «Por titulo» deberin registrarse todos los desgloses
correspondientes a cada uno de los titulos incorporados en la pestaiia «Dominial»,
independientemente de que hayan sido o no objeto de transferencia.

Cada desglose debera incorporarse mediante el botén “+ Agregar Desglose”, indicando el N.°
de plano, la superficie segiin titulo, la superficie segin mensura y la unidad de medida segin
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esa documentacién registrada. Asimismo, debera indicarse si dicho desglose fue transferido,
marcando la opcién "Transferido” cuando corresponda.

Con la informacion cargada, el sistema calculard automaticamente el remanente de titulo
como la diferencia entre la superficie segin titulo del antecedente dominial y la supeificie
segln titulo de las documentaciones de mensura transferidas y el remanente catastral como
la diferencia entre la superficie de mensura del antecedente dominial y las superficies segin
mensura de las documentaciones de mensura registradas.

B Informacién General ® Ubicacién 8 Propietarios ® Dominial B Balance {3 Presentaciones @ Previsualizacién del plano ® GEO i Adjuntos # Notas y obs @ Visados

MODO DE BALANCE

ERCSUTSN i Por manzana

Descripcion Sup. titulo Sup. mensura Falta Exceso Transferido Unidad Saldo tit. Saldo mens Acciones
Titulo original — Plano N° 5

10000 10200 o 200 - m? 10000 10200 4
6772
Plano N* 76705 500 500 0 0 s m? 9500 9700 o U
Esta mensura 2000 2000 — — — m? — —
Plano N*®

0 D000 0 ] a v —r o

numero de plano

Remanente actual 9500 7700

Una vez realizada la carga por primera vez del balance complementario correspondiente a un
titulo, en las operaciones posteriores en las que se requiera trabajar con el mismo, el sistema
traera automaticamente el balance precargado.

MODO DE BALANCE
(¥ Agregar desgloce
[GRCSSUEN  f por manzana

Descripcidn Sup. titulo Sup. mensura Falta Exceso Transferido  Unidad Saldo tit. Saldo mens.  Acciones -
Titulo
CHGIEI= 14103,9 14103.9 0 [ - om 14103.9 141039 ST su F E
Plano N*®
228726
Siom £03.8 3603 sT TR
Mo om? 136039 131038 ST sm TR W
Flang z 3e 12603,9 T SM TR W
Pl Ne  m? 13603,9 26033 ST sM TR B
Fetn
Ll 136039 116039
actual

Contando con la posibilidad de agregar nuevos desgloses y pedir rectificar los datos del
balance complementario en el caso de ser necesario. A partir de los botones previstos en la
columna “Acciones”, podran proponerse rectificar los siguientes datos: ST: Superficie segiin
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titulo, SM: Superficie segiin Mensura, F:Falta, E:Exceso, TR:Transferido y ademas proponer la
eliminacién de algtin desglose.

MODO DE BALANCE
- (& Agregar desgloce
[ERLSETEN i Por manzana

Descripcidn Sup. titulo Sup. mensura Falta Exceso Transferido Unidad Saldo tit. Saldo mens. Acciones -
Titulo
rainal —
origina 14103,9 14103.9 0 0 - om? 14103.9 141039 ST su F o
Plano N°
228726
Proponer nueva superficie de titulo
| 141039 |
P,aé”ir 500 500 0 o siome 136039 136039 ST sM TR W
Remanente 13603,9 11603,9
actual >

Estas acciones deberan ser aprobadas por Catastro antes de efectivizar el cambio, por lo que
quedaran pendientes de aprobacién.

. MATERIAL COMPLEMENTARIO: Se encuentra disponible video tutorial de como completar la

e

pestafia “Balance” en el siguiente enlace: Pestaiia Balancey Carga de Titulo Origen

4.4.6 Pestana “Presentaciones”

En esta pestafia se gestionan todas las presentaciones que integran el tramite.

Por defecto, el sistema generari las presentaciones definidas durante la Pantalla 4.1.2 - Carga
de Partidas.. En caso de ser necesario, podran incorporarse nuevas presentaciones mediante
el botén “+ Nueva Presentacion’”.

Tramites Detalle #147774
= H o [1 Cerrar tramite
Tramite Catastral N° 147774 ==
Registrs De Documentacidn Ds Mensurs
B Requiere Previa CPAER
¥ Infermacion General @ Ubicacion & Propietarios [@ Dominial & Balance J Presentaciones @ Previsualizacion del plano % GEO b Adjuntos #] Notas y obs @ Visados >
s Partida Origen Parc. ela i6n Sup. Terreno Sup. Cubierta Sup. Semicubierta Acciones
376587 148469 Lot LoT - 0,5996 m? om? om? [ Modificar m
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Al presionar dicho botén, se visualizara el formulario de carga, donde deberan completarse los
siguientes datos:

Identificacion * Superficie de Terreno (m?)

Cancelar

e Partida origen: se desplegaran las partidas incorporadas al tramite. Si la partida
correspondiente no se encuentra disponible, podra agregarse manualmente desde la
opcion "+ No encuentra su partida - Cargar manualmente".

e Caracter parcelario: seleccionar el caricter parcelario correspondiente a la
presentacion. Las opciones disponibles dependen del objeto del tramite y del tipo de

presentacion que se esté generando.
e Identificacion: consignar la identificacién de 1a parcela (por ejemplo: 1, 2, A, B, etc.).
e Superficie de terreno (m?): indicar la superficie correspondiente a la presentacion.

Una vez completados los datos requeridos, debera presionar el bot6n “+ Crear Presentacién”
para incorporarla al tramite.

Para editar una presentacién, debera presionar el botén “Modificar” correspondiente. En caso
de que sea necesario eliminarla, podra utilizarse el bot6n “Eliminar”.

Al presionar Modificar, se abrirA una nueva ventana con las distintas pestailas que
componen la presentacion, las cuales se describen a continuacién.

¢ MATERIAL COMPLEMENTARIO: Se encuentra disponible video tutorial de como completar una
presentacion en el siguiente enlace: Carga y edicion de una presentacion
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4.4.6.1 Pestaria “Datos de la parcela”

En este apartado el profesional debera ingresar diferentes datos identificatorios de la parcela
siendo los mas relevantes, la superficie segiin mensura y la superficie con titulo de la misma
ya que a partir de estos datos, el sistema determinara automaticamente la existencia de
excesos o faltantes de superficie. Ademas, cuando corresponda, podran completarse los datos
relativos a la partida municipal de origen y la partida municipal asignada, a fin de

complementar la informacién parcelaria.

Presentacién 390825 Trimite: 158029

Detalles de la presentacién

@ Datos de la Parcela [ Domicitio Parcelario + servidumbre Poligonos de Mejoras

Partida Origen Partida M

3738 3738

1 Propistario Titular

Nro. Plana Superficie con titulo (m?)
1 6772 2000

Totales (m?)  2000,00

4.4.6.2 Pestafia “Domicilio parcelario”

En la siguiente pestaila se deberan completar los datos correspondientes

parcelario del inmueble objeto de la mensura.

Presentacién 376587 Tramite: 147774
Detalles de la presentacién
© Datos de Ia Parcela (I Domicilio Parcelario

It Foto de Mejoras [@ Poligonos de Mejoras

Localidad

Urdinarrain

Calle Legal Calle No Encontrada

RUTA PROVINCIAL 20

El Descripcién de l1a Parcela @ Observaciones Especificas

unicipal Asignada

vienda

v Seleccione.,

Sup. Mensura (m®)

100% | 2001

2001,00

2 Parcela [f| Descripcién de la Parcela

Grupa

Puerta
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4.4.6.3 Pestaria “Servidumbre”
En esta pestafia se podran incorporar todas las servidumbres previamente registradas que
afecten al lote, indicando para cada una el tipo de servidumbre correspondiente.

Para incorporarlas, debera presionar el botén “Agregar plano”. En el recuadro que se habilite,
se debera consignar el N.° de plano y seleccionar el tipo de servidumbre correspondiente.
Una vez completados los datos, debera presionar “Guardar”.

Presentacién 390792 Trimite: 158011
& Volver al tramite
Detalles de la presentacidn

Datos de Ia Parcela Damicilio Parcelario o Servidumbre = Poligonos de Mejoras Fato de Mejoras 3 Parcelz 7l Descripcion de la Parcela @ Observaciones Especificas [ Observaciones DDJJ

Una vez guardados los datos, el sistema mostrara el mensaje “Afectacién de la servidumbre
guardada correctamente”, confirmando la incorporacién de la servidumbre al tramite.

4.4.6.4 Pestaiia “Poligonos de mejoras”
En esta pestafia se incorporara la informacién correspondiente a los poligonos de mejoras
existentes para cada una de las presentaciones incorporadas al tramite..

La confeccién de la Declaraciéon Jurada se regira por lo establecido — Instructivo Formulario
A-B1-B2-C - Declaracién Jurada de Inmuebles-, aprobado por la Resolucion N.° 17/2025
DC-ATER.

Presentacién 390825 Trimite: 158029
 Volver al tramite
Detalles de ta presentacién

© Datos de la Parcela [l Domicilio Parcelario < Servidumbre [ Policonos de Mejoras ) Foto de Meioras [ Descripcion de I Parcela @ Observaciones (7] Observaciones oo
ca 1 0 Colapsa ®
Constructivas secionadaz o a0
os de Mejoras v
= + Nueva Mejora
FACHADA
R (2}
CARPINTERIA e
Des & ©
ESTADOS: @ ncerporads @ Moditicads ®@° CUBIERTA DE TECHOS -]
Mes-Afio | enero 193 a
PoL ESTADO POL IDENTIFICACION CIELGRARAD e SEMICUBIERTA ACCIONES
tad Buer v
MUROS INTERIORES
1 (@ omemaL | VIVIENDATRADN 107.53 576 ¢ W 0
ipo Obra org v icas P
2 [[© omiamaL | VIVIENDA TRADIl Nivel 0 BAHOS TIPOLOGIA A ) 42,06 8.24 2 % 0
10759 m? BAROS TIPOLOGIA B
— cocina o
INSTALACIONES COMPLEMENTARIAS
AREAS COMPLEMENTARIAS
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4.4.6.5 Pestaria “Foto de mejoras”

En caso de existir superficie edificada, deberan adjuntarse las fotografias correspondientes,
seleccionando previamente el tipo de documento en la lista desplegable. Esta pestaia se
habilita una vez cargado al menos un poligono de mejora.

Presentacién 376587 Tramite: 147774

Detalles de la presentacién

@ Datos de la Parcela  [[[) Domicilio Parcelario | Foto de Mejoras [ Poligonos de Mejoras @ Parcela [ Descripcion de la Parcela @ Restriccion de Dominio  [£ Observaciones

¢ Cargar Nueva Documentacién

L IDENTI
FACHADA

INTERNA Arrastre o haga clic para buscar

CUMENTO 2. SELECCIONAR ARCHIVO

a categora. - ]

BANC
COCINA
GALPON

4.4.6.6 Pestaria “Parcela”

La informacion contenida en esta pestaifia se obtiene automaticamente a partir de la capa
mensura del archivo DXF incorporado al inicio del tramite. En el caso de que la misma
contenga mas de una poligonal, se deberi seleccionar el poligono correspondiente a la
presentacion que se esti editando.
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@ Datos de la Parcela 0l Domicilic Parcelario o Servidumbre = Poligonos de Mejoras Foto de Mejoras 2 Parcela 7 Descripcidn de la Parcela @ Observaciones Especificas va
L1 N -

/j‘\_ {&) Tolerancia y Datos Geométricas

A

=

1 o 2
138.00m 47.00
+
_ 5 0,41 0,00
ra
& Vértices y angulos
VERTICE
4
20
sm
[
a o
DENOM TIPO SEG LIMITE X inicio ¥ inicio DISTANCIA (m} MATERIALIZACION
1 1-2 RECTA N o - 5592130,5900 6474649 4900 12.00 Edificada
2 23 RECTA E [ 5502142,5800 6474649 3100 11.50 Sin Materializar
3-4 RECTA 5 o - 5502142,4100 6474637 8100 12,00 Alberto STRECK PI N°1.23 Edificada

4 a1 RECTA o o - 5592130,4100 £474637 0900 11.50 \ias FCGE Alambrada

En esta pestaiia, el sistema realizara los siguientes controles:

e Cierre superficial: verificara que la superficie de la parcela se encuentre dentro de la
tolerancia admisible del 0,30 %.
e Exceso de superficie respecto del titulo: verificara el porcentaje de exceso y aplicara
los siguientes criterios:
o Hasta el 5% inclusive: el exceso sera admisible.
o Superior al 5 % e inferior o igual al 51 %: se requerira adjuntar un informe
técnico que justifique el exceso.
o Superior al 51 %: el sistema no permitira el ingreso del tramite.

Ademas en esta pestafia, el profesional podra editar los vértices cuando resulte necesario y
debera completar la informacion correspondiente a los linderos y a la materializacion de cada
uno de los limites parcelarios.

4.4.6.7 Pestafia “Descripcion de la parcela”
Con la informacién consignada en la pestafia “Parcela’, el sistema generara automaticamente
la descripcién de 1a parcela indicando que la misma fue autogenerada.
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@ Datos de la Parcela [ Domicilic Parcelario & Servidumbre & Poligonos de Mejoras § Foto de Mejoras & Parcela [ Descripcicn de la Parcela © Observaciones Especificas [ Observa
Descripcidn de la Parcela # Editar
NORTE

Recta Edificada 1-2 , con una longitud de 12 metros, formanda un angulo de 80° 0° 0" con Recta 4-1 y lindanda con Calle Balcarce

ESTE:
Recta Sin Materializar 2-3, con una longitud de 11,50 metros, fermando un dngulo de 90% ' 0" con Recta 1-2 y lindande con Jorge Spiazzi PL N°125.365.

SUR
Recta Edificada 3-4 , con una longitud de 12 metros, fermande un dngulo de 80° 0" 0" con Recta 2-3 y lindando con Alberto STRECK PL N°1.236

OESTE
Recta Alambrada 4-1 . con una lengitud de 11,50 metros, formando un dngule de 90° 0' 0" con Recta 3-4 y lindando con Vias F.C.G.B.

La descripcion generada automaticamente constituye una herramienta de asistencia parala
confeccién del tramite y no exime al profesional de verificar su contenido y efectuar las
correcciones que resulten necesarias antes del envio. El profesional serd responsable de la
exactitud y suficiencia de la informacién remitida.

Para editar la descripcion, el sistema mostrard un aviso y solicitara la conformidad del
profesional para habilitar la edicion. Una vez confirmada esta accién, podra agregar,
modificar o eliminar informacién y guardar los cambios realizados. La pestaia dejara
constancia de que la descripcién de la parcela fue modificada manualmente.

Editar descripcion de la parcela *

EDITAR DESCRIPCION DE LA
PARCELA

Cancelar Si, asumo la responsabilidad
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Presentacion 390825 Trimite: 158029
<« Volver al tramite
Datalles da la prasantacién

@ Datos de Ia Parcela 0 Domicilio Parcelario + Servidumbre M@ Poligonos de Mejaras i Foto de Mejoras 2 Pparcela B Descripcion de la Parcela @ Observaciones Especificas [ Observaciones DDJ)

Descripcion de la Parcela

MNORTE:
Recta Edificada 1-2, con una longitud de 12 metros, formando un 4ngulo de 30° 0" 0" con Recta 4-1 y lindando con Calle Balcarce.

ESTE:
Recta Sin Materializar 2-3 . con una longitud de 11,50 metros, formando un dngulo de 90° 0' 0" con Recta 1-2 y lindando con Jorge Spiazzi PI N*125.365.

SUR:
Recta Edificada 3-4, con una longitud de 12 metros, formando un 4ngulo de 50° 0" 0" con Recta 2-3 y lindando con Alberto STRECK PI N*1.236.

OESTE:
Recta Alambrada 4-1 , con una longitud de 11,50 metros, formando un &ngulo de 90° 0" 0" con Recta 3-4 y lindando con Vias F.CG.8)

Cancalar Guardar

Presentaci6n 390825 Tramite: 188029
« Volver al trimite Reporte
Detalles de a presentacién

© Datos de la Parcela  [I[ Domicilio Parcelario & Servidumbre [ Poligonos de Mejoras | Foto de Mejoras 2 Parcela [ Descripelén de fa Parcela @ Especiticas [ LLY]
Descripcién de la Parcela O Usarautogenerada || Editar
NORTE:

Recta Edificada 1-2, con una lengitud de 12 metros, formando un dngulo de 80° 0' 0" con Recta 4-1 y lindando con Calle Balcarce,

ESTE:
Recta Sin Materializar 2-3 , con una longitud de 11,50 metros, formando un dngulo de 90° 0° 0 con Recta 1-2 y lindando con lorge Spiazzi PL N*125.365.

SUR
Racta Edificada 3-4, con una longitud de 12 metros, formando un dngulo de 90 O' 0" con Recta 2-3 y lindando con Alberto STRECK PLN*1.236

OESTE:
Recta Alambrada 4-1, con una longitud de 11.50 metras, formanda un ngulo de 90° 0' 0° con Recta 3-4 v lindanda con Vias F.C.G.B

513 p.m. por 27361962147

4.4.6.8 Pestaria “Observaciones especificas”

En esta pestaiia se podran incorporar las notas y observaciones especificas de la presentacion,
las cuales se imprimiran tnicamente en el Certificado Catastral correspondiente a dicha
presentacion.

El profesional podra seleccionar una nota predefinida desde el listado desplegable y
completar los datos correspondientes, o bien redactar la observacién libremente.

Presentacion 390825 Trimite: 158029
& Volver al trimite
Detalles de La presentacion

© Datos de I3 Parcela [ Domicilio Parcelario & Servidumbre [ Poligonos de Mejoras @ Foto de Mejoras 2 parcela [ Descripeion de la Parcela @ Observaciones Especificas (=) Observaciones DDJJ

(@ Estas notas se imprimen dnicamente en el certificado catastral emitido para esta presentacion. Si quiere, elija una nota tipo para insertarla y complete os datos, o escriba libremente

Res. N°13/14
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4.4.6.9 Pestaria “Observaciones DDJJ”
En esta pestafia podran incorporarse las observaciones especificas correspondientes a la
Declaracién Jurada, las cuales serdn consignadas en el rubro “Observaciones” de la
Declaraciéon Jurada de la presentacion.

Presentacion 390825 Trimite: 158029
“ Volver al tramite
Detalles d2 La presentacién

@ Datos de 1a Parcela  [I Domicilio Parcelaria & Servidumbre [ Poligonos de Mejoras B Foto de Mejoras o parcela Bl Descripeién de 1a Parcela T Observaciones Especificas (2 Observaciones GLYT)

4.4.7 Pestafia “Previsualizacion del plano”

En esta pestaiia se visualizara la documentacién grafica que formara parte del tramite.

El profesional debera incorporar el plano de mensura en formato PDF, sin la caratula, ya que
esta serd generada automaticamente por el sistema a partir de la informacién cargada
durante las etapas anteriores.

Para incorporar el archivo, debera presionar el botén “Adjuntar plano (PDF)” y seleccionarlo
desde su equipo. Una vez cargado, el sistema permitird eliminarlo mediante el botén
correspondiente, previa confirmacién de la accién, o descargarlo utilizando el botén
“Descargar”.

Una vez incorporado el archivo, el visor permitird consultar la documentacién grafica
completa, incluyendo la caratula generada automaticamente y los anexos que correspondan.
De esta manera, el profesional podra realizar una revisién integral de la documentacién antes
de proceder con el envio del tramite.

Parte grafica del plano

I Adjuntar plano (PDF) Formato permitido: paf
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[® Infermacién General @ Ubicacién 2 Propietarios B Dominial & Balance {1 Presentaciones [@ Previsualizacién del plano ® GEO b Adjuntos ) Notas y obs @ visados 3

Parte grafica del plano

PLANO DE MENSURA
ToW: T

o S————

==—c=roer

OBJETO: Mensura

= Cardtula [ Recargar ! Abrr en otra pestana

Los botones disponibles en el visor del plano permiten realizar las siguientes acciones:

e “Plano completo”: permite visualizar la totalidad del plano, incluyendo la caratula y
los anexos generados automaticamente por el sistema.

e “Caratula”: permite visualizar inicamente la caratula del plano.

e “Recargar”: permite actualizar la visualizaciéon del plano cuando algiin cambio
realizado en el tramite no se refleja automaticamente en el visor.

e “Abrir en otra pestaifia”: permite abrir el visor del plano PDF en una nueva pestaia
del navegador para facilitar su consulta.

4.4.8 Pestaiia “GEQ”

En esta pestaiia deberd completarse, cuando corresponda, la informaciéon de
georreferenciacién de la mensura, que se incorporara al anexo del plano como Planilla de
Georreferenciacion.

El profesional debera seleccionar el sistema de referencia de coordenadas e ingresar, para
cada punto, su identificador, las coordenadas geodésicas —latitud y longitud— y las
coordenadas Gauss-Kriiger —Este y Norte—.

Mediante el botén “Agregar punto’ podran incorporarse nuevas filas. Asimismo, podra
incluirse una observacién o nota complementaria en el campo «Nota» y eliminarse los
puntos cargados por error mediante la opcién «Quitar».
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Una vez completada y verificada la informaci6n, debera presionar el botén “Guardar GEO”
para registrar los datos.

-:;. Actualizar
sistema ce referencia sa informa una sola vaz para toda | planilla. Luego pusde cargar tantos puntos coma necesits, identificandolos como en la planills de referencia: GGUA, BASE, AUX1, AUX2 o cualauier otra.
SISTEMA DE REFERENCIA NOTA
Sistema de referencis de coordenadas * Observacion o nota complementaria
Seleccione una epcion ~
P
PUNTOS
Punto Coord. Geodesicas Coord. Gauss-Kruger Acciones
Identificador Latitud Longitud Este Norte
1 o . e an e -
B: GGUA E:3309035270S E:59184963190 21
* Agregar punto B Guardar GEO

4.4.9 Pestaiia “Adjuntos”

En esta pestafia se incorporaran los archivos adjuntos correspondientes a la documentacién
respaldatoria del tipo de tramite presentado.

Para incorporar documentacion, debera seleccionarse el tipo de adjunto correspondiente
desde el listado desplegable. Luego, mediante la opcién “Seleccionar archivo’, debera
localizar y seleccionar el archivo desde el equipo. Finalmente, para incorporarlo al tramite,
deberéa presionar el boton “Subir”.

Una vez cargado, el documento se visualizara en el listado de Documentos adjuntados.

Informacién G u E B D Bal 7] Presen taciones del ¢ GEO  § Adjuntos ] Notas y ob Visad; FT
D Subi
Documentos adjuntados
Plano Digital
formacion Gicla 1
i [ o ]
Gicio 1 =
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4.4.10 Pestana “Notas y Observaciones”

En esta pestaiia se podran incorporar notas y observaciones correspondientes al tramite en
general, diferenciandose en dos tipos:

e “Observaciones generales del tramite”: permiten realizar una comunicacién o
aclaracion del profesional dirigida a Catastro. Estas observaciones no se imprimen
en el plano.

e “Notas y aclaraciones del plano de mensura”: corresponden a notas que forman
parte de la documentaciéon grafica y se imprimen en la caratula del plano de
mensura. El profesional podra buscar una nota predefinida del listado y completar
los datos correspondientes, o redactarla libremente.

Las observaciones incorporadas en esta pestaia corresponden al tramite en general. Cuando
una observacion sea especifica de una determinada presentacién, como un Lote, UF, UC o
UFE, debera incorporarse desde el apartado “Observaciones especificas” de la presentacion
correspondiente.

Bl Informacién Genera @ Ubicacion 5 Propietarios [ Dominia M Balance  J Presentaciones [ Previsuslizacion del plano %) GEO 0 Adjuntos Notasyobs ) Visados [ Tasas

4.4.11 Pestaiia “Visados”

En esta pestaiia se deberan incorporar todos los visados correspondientes al tramite.

Para agregar un visado, debera presionar “Nuevo visado’. Se habilitard un formulario en el
que debera seleccionar, desde el campo “Tipo de visado”, 1a entidad correspondiente. Entre las
opciones disponibles se encuentran, por ejemplo, Municipio o Comuna, Direccion
Hidraulica de Entre Rios, Direccion Provincial de Vialidad de Entre Rios, u “Otros”, en caso
de que la entidad requerida no se encuentre en el listado.

Una vez seleccionado el tipo de visado, debera indicar el funcionario actuante, es decir, la
persona que realizé la visacién, y 1a fecha de visacion.
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Finalmente, mediante el botén “Seleccionar archivo”, debera adjuntar el archivo emitido por
la entidad correspondiente. Para incorporarlo al tramite, debera presionar “Agregar”.

Cargar nueva visado X

dd/mm/aaaa [w]

Adjunto (PDF o imagen)

Seleccionar archivo | Mingln archivo seleccionado

Cancelar

4.4.12 Pestaiia “Tasas”

Desde esta pestafia se podran cargar todas las tasas vinculadas al tipo de tramite que se esta
realizando.

Las tasas deberan incorporarse de forma manual:

e Carga manual: mediante el botén “Cargar manualmente” se podra incorporar una
tasa previamente emitida por el organismo correspondiente. Para ello, debera
consignarse el N.° de control de la tasa y presionar “Agregar” para incorporar al
tramite.

Asimismo, el botén “Actualizar” permite refrescar la informacién de la pestafia en caso de
que las tasas generadas o cargadas no se vean reflejadas. Se podran agregar multiples
ntmeros de control de tasas.

Trimites / Detalle #158026

L, App de firma [ Reports de carga ] Cerra

[ Informacién General O Ubicacién 42 Propietarios P Dominial M Balance 1 Presentaciones ) Previsualizacién del plano ® GEO Adjuntos 7] Notas y obs ) Visados (5] Tasas
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Cargar nueva tasa x

5.Registro de Propiedad Horizontal

El tramite Registro de Propiedad Horizontal permite gestionar la registraciéon de
documentacioén de mensura destinada a la constitucion o modificacion del Derecho Real de
Propiedad Horizontal.

Podran seleccionarse los siguientes objetos:

e Edificio construido a someter al Derecho Real de Propiedad Horizontal.
e Mensuray Subdivision para modificar el Derecho Real de Propiedad Horizontal.

En los apartados siguientes se describen las particularidades propias de este tipo de tramite
respecto del Registro de Documentacién de Mensura, desarrollandose tinicamente aquellas
pantallas o funcionalidades que presentan diferencias.

5.1 Edificio construido a someter al Derecho Real de Propiedad Horizontal.

5.1.1 Pestaiia “Planillas PH”

La pestaiia Planillas PH constituye la principal diferencia respecto del tramite Registro de
Documentacion de Mensura, ya que en ella se realiza la carga de la informacién especifica de
la subdivisién en Propiedad Horizontal.

Desde esta pestaiia deberan confeccionarse las planillas correspondientes a:

Unidades Funcionales (UF).

Unidades Complementarias (UC).
Superficies Comunes de Uso Comun (CUC).
Superficies Comunes de Uso Exclusivo (CUE).

La informacién registrada en las planillas serd utilizada por el sistema tanto para la
generacién de los anexos del plano de mensura como para la confeccion de las
presentaciones correspondientes a las UF, UC, CUC y CUE, reutilizando los datos y evitando
la duplicacién en la carga de informacion.
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[ Informacién General @ Ubicacién i Propietarios [ Dominial [ Planillas PH (] Presentaciones  [3 Previsualizacién del plano b Adjuntos Tl Notasyobs () Visados [ Tasas

Unidades Funcionales Unidades Complementarias Superficie CUC Superficie CUE

-------

B Ver Planill B VerPlanilia

Planilla de Unidades Funcionales (UF)

Para acceder a la planilla de Unidades Funcionales, presionar el botén

[ B Ver Plenita |desdela pestaiia “Planillas PH”.

Crear una Unidad Funcional

Para incorporar una nueva Unidad Funcional, presionar el bot6n

El sistema abrird una ventana donde se mostrara automaticamente la designaciéon de la
nueva unidad, asignandole una numeracién correlativa (UF 1, UF 2, UF 3, etc). A
continuacioén, debera indicarse la cantidad de poligonos que conforman la Unidad Funcional.

Al confirmar la operacién, el sistema generara la cantidad de filas correspondientes para
completar la informacién de cada poligono.

Mueva UF 3

;Cuantos poligonos tiene esta UFT

{BHCEIar m

Si posteriormente fuera necesario modificar la cantidad de poligonos de una Unidad
Funcional, podra:

e Agregar un nuevo poligono mediante el bot6n E

e Eliminar un poligono mediante el botén ubicado al final de la fila
correspondiente.

Cada Unidad Funcional dispone ademas de las siguientes acciones:
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e Duplicar : genera una nueva Unidad Funcional con la misma informacién que la
seleccionada. Esta opciéon resulta 1util cuando existen varias unidades con
caracteristicas similares, evitando volver a cargar la informacién.

e Eliminar n: elimina la Unidad Funcional completa junto con todos los poligonos
que la integran.

. L @ Mostrar Sup. Superpuesta e .
Mediante el bot6n se habilitan las columnas correspondientes para

la carga de Superficies Superpuestas Exteriores.

Estas columnas deberan completarse Ginicamente cuando el plano de mensura contenga

superficies superpuestas. En caso contrario, no sera necesario habilitarlas ni completar
informacion en las mismas.

PLANILLA DE SUPERFICIES — UF Gusraage hace m B Vimprevia | X
‘ubierta emicubierta escubierta alcén a UFN° m2 (m2) (m2)
VIVIENDA L] 00 o1 73,69 3e,92 116,18 e 0,00 220,79 220,79 50,00
[ - I I | R R
2 0 02 , X 108,59 o, Sel Tipe W eee | 213,88
€ VIVIENDA ] 253,48 50,00
N D. | wm o R % -
N N I I T
e I O N ™ I N N
. [71 Vista previa . . . . .2 .
El bot6on permite visualizar el formato con el que la informacion registrada en

la planilla sera incorporada a los anexos del plano de mensura.

Esta opcion posibilita verificar la informacién antes de continuar con el tramite y corregir los
datos de ser necesario.

PLANILLA DE UNIDADES FUNCIONALES

SUPERFICIE EXCLUSIVA m2 TOTAL TOTAL PORC.
ur FoLisonos pesting Cublerta Semicub. Descub Balcon FOL.m2 ur %)
UF 1 00-01 WIVIENDA 73.60 30,92 1818 e 230,79 220,70 50%
TOTALES 72.69 30,92 116,18 0.00 220,79 220,79 50%
UF 2 }L{ VIVIENDA 7872 s L s fra e 253,46 50%
o0t | e woo| 0 e 10,00 (Sem 40,00
TOTALES 73.72 61,13 108,53 10.00 253,46 253,45 50%
TOTALES 147.41 92,07 22477 10.00 474,35 47435 100%

La planilla realiza automaticamente el calculo de las superficies correspondientes a cada

Unidad Funcional, asi como los totales generales, evitando errores derivados de calculos
manuales.
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Asimismo, el sistema ejecuta validaciones durante la carga de la informacién, mostrando
advertencias cuando se detecten datos obligatorios incompletos o el incumplimiento de
alguna de las reglas definidas para la confeccién de la planilla. Entre otras validaciones, el
sistema verifica:

e Quetodas las Unidades Funcionales tengan asignado su porcentaje correspondiente.

UF 2 no tiene porcentaje asignado. Carga el porcentaje de cada UF.

e Quelanumeracién de los poligonos sea inica dentro de la planilla.

Poligonos repetidos: 00-01. Cada poligono debe tener un nombre dnico.

e El cumplimiento de las demas reglas de integridad requeridas para la generacién del
tramite.

UC | pol 00-00 tiene poligono cargado sin ninguna superficie. Ingresa al menos un valor de superficie.

!\ IMPORTANTE: Se recomienda guardar los datos ingresados en la planilla para evitar la pérdida
de informacion durante la carga.

Planilla de Unidades Complementarias (UC)

La carga de la Planilla de Unidades Complementarias (UC) se realiza de la misma forma que
la descripta para la Planilla de Unidades Funcionales (UF), tanto en la generacién de nuevas
unidades, incorporaciéon de poligonos, carga de superficies, utilizacién de las funciones
adicionales y validaciones del sistema.

Planilla de Superficie Comiin de Uso Comiin (CUC)

En esta planilla deberd consignarse la superficie total correspondiente a los espacios
comunes de uso comn del edificio.

SUPERFICIE COMUN DE USO COMUN (CUC) E

CUBIERTA EXISTENTE (M) ‘CUBIERTA PREVISTA (M) SEMICUBIERTA (M) DESCUBIERTA (M7) BALCON (M%) CUERPO AVANZADO (M)

12,31 5,24 0,00 6,00 0,08 o v

TOTAL 19,55 m?
. cemr
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Se deberan completar las superficies que correspondan a cada categoria (cubierta existente,
cubierta prevista, semicubierta, descubierta, balcén y cuerpo avanzado), considerando la
totalidad de las superficies comunes del inmueble.

Los datos consignados en esta planilla seran utilizados por el sistema para la generacion de
los anexos del plano de mensura y para la confeccién de la presentacién correspondiente a la
CUC, evitando la necesidad de volver a ingresar la misma informacion

Planilla de Supertficies Comunes de Uso Exclusivo (CUE)

Para incorporar una nueva Superficie Comun de Uso Exclusivo (CUE), presionar el bot6n

T + OUE

El sistema generara una nueva fila donde debera seleccionarse la/las Unidades Funcionales
(UF) que poseen el uso exclusivo de dicha superficie. Posteriormente, deberan completarse las
superficies que correspondan a cada categoria (cubierta, semicubierta, descubierta, balcén y
cuerpo avanzado).

El sistema calculara automaticamente la superficie total correspondiente a cada CUE.

La informacién registrada en esta planilla sera utilizada por el sistema para la generacién de
los anexos del plano de mensura. Por cada CUE incorporada, el sistema generara
automaticamente una presentacion individual en la pestaiia “Presentaciones”.

PLANILLA DE SUPERFICIES COMUNES DE USO EXCLUSIVO 5 Vit previs x

1 x 0,00
o 0,00 6,00 b W 48,00
U2 x
il _—__m.

PLANILLA DE SUPERFICIES COMUNES DE USO EXCLUSIVO

SUPERFICIES [m~)
uF TOTAL
Cublarta Samicublerta Dascublarta Balcan CI.IGFPD Avanzado
2 | o0 ] 40,00

TOTAL 0,00 0,00 40,00 0,00 0,00 40,00

¢ MATERIAL COMPLEMENTARIO: Se encuentra disponible video tutorial de como completar las
planillas de una PH en el siguiente enlace: Carga de planillas de Propiedad Horizontal
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5.1.2 Pestaiia “Presentaciones”

Un tramite de Registro de Propiedad Horizontal deberd estar integrado por las
presentaciones que representen la totalidad de la subdivision sometida al Derecho Real de
Propiedad Horizontal.

Como minimo, debera contener:

e Una (1) presentacién correspondiente al Lote PH, la cual podra originarse en un
Registro de Documentacién de Mensura del lote o en una Certificacién Catastral del
mismao.

e Dos (2) o mas presentaciones de Unidades Funcionales (UF).

Una (1) presentacién correspondiente a la Superficie Comiin de Uso Comun (CUC).
Cuando el tramite corresponda a una mensura parcial, deber incorporarse ademas
al menos un remanente, mediante la presentacién correspondiente.

Segun corresponda, ademas podran incorporarse:

Una o mas Unidades Complementarias (UC).

e Una o mas Superficies Comunes de Uso Exclusivo (CUE).

e Una o mas servidumbres que afecten al inmueble a someter al Derecho Real de
Propiedad Horizontal.

!\ ACLARACION: En este tipo de tramite no se realizan subdivisiones parcelarias. Por lo tanto, no
podran incorporarse presentaciones de tipo Lote, excepto cuando correspondan a Calle Publica.
Debiendo indicarse la caracteristica parcelaria “Calle Publica”.

Presentaciones de Unidades Funcionales (UF) y Unidades Complementarias (UC)

Las presentaciones correspondientes a Unidades Funcionales (UF) y Unidades
Complementarias (UC) se generan a partir de la informacion registrada previamente en las
Planillas PH.

Al crear una nueva presentacién, algunos campos permaneceran inicialmente sin

informacion. Estos datos se completaran automaticamente a medida que se seleccione la
unidad correspondiente.
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¢ MATERIAL COMPLEMENTARIO: Se encuentra disponible video tutorial de como completar las
presentaciones de una PH en el siguiente enlace: Car icion i
Horizontal

5.1.2.1 Pestafia "Datos de la Parcela”

Presentacién 376607 Tramite: 147698

Detalles de la presentacién

@ Datos de la Parcela [ Domicilie Parcelario b Foto de Mejoras [@ Poligonos de Mejoras [ Descripcion de la Parcela @ Restriccién de Dominio [Z Observaciones

Departamento Partida Origen Partida Municipal Origen Partida Municipal Asignada Caracter Parcelario

250970 40108 ngrese partida municipal asignada 2 - Propiedad Horizontal ~

Sin servicios Agua Cloaca Luz Gas Asfalto

[5 Guardar Datos Parcela

En el campo Parcela/Subparcela debera indicarse si la presentacién corresponde a una
Unidad Funcional (UF) o a una Unidad Complementaria (UC).

Parcela/Subparcela

‘ Seleccione UF o UC # ‘

UF

uc

Una vez seleccionada la opcién correspondiente, el campo Denominacién mostrara
tGnicamente las unidades disponibles para ese tipo, obtenidas de las planillas cargadas
previamente. El sistema excluye automaticamente aquellas unidades que ya hayan sido
utilizadas en otra presentaciéon del mismo tramite, impidiendo que una misma UF o UC
pueda asociarse a mas de una presentacion.

Denominacion

‘ Seleccione UC o ‘

UCl
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Al seleccionar la denominacion, el sistema completara automaticamente el porcentaje (%) y
la Superficie Mensura (m?) correspondientes a la unidad seleccionada.

Porcantaje (%) Superficie Mensura (m#)

10 % 45,38

5.1.1.4. Pestafia "Domicilio Parcelario”

En esta pestafia debera registrarse el domicilio correspondiente a la Unidad Funcional (UF) o
Unidad Complementaria (UC).

Cuando el inmueble posea un tnico acceso, el sistema permitirda copiar el domicilio
registrado para el Lote PH, evitando su carga manual.

5.1.1.5. Pestaiia "Foto de Mejoras”

En esta pestafia deberan incorporarse las fotografias correspondientes a la UF o UC, de
acuerdo con los mismos criterios establecidos para los demas tramites que incluyen mejoras.

5.1.1.6. Pestaria "Poligonos de Mejoras”

En esta pestaiia deberan registrarse los poligonos de mejora correspondientes a la UF o UC,
junto con sus caracteristicas constructivas.

La informacién consignada conformar4 la Declaracion Jurada de Mejoras de la unidad.
5.1.1.7. Pestaria "Descripcion de la Parcela”

La descripcién de la UF o UC es generada automaticamente por el sistema a partir de la
informacion registrada en las Planillas PH y en las distintas pestailas de la presentacion.

Esta descripcién sera utilizada en Certificado Catastral emitido por Catastro.

@ Datos de laParcela ] Domicilio Parcelario | Foto de Mejoras [ Poligonos de Mejoras [ Descripcion de la Parcela @ Restriceion de Dominio  [9 Observaciones

Descripcién de la Parcela [Nty

Unidad Complementaria N° UC |

Superficie de la parcela: Superficie S/Titulo: 445.00 m2, Superficie §/Mensura: 453,80 m?
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5.1.1.8. Pestarfia "Restriccion de Dominio”

Si la UF o UC se encuentra alcanzada por restricciones o cualquier afectacién al dominio que
deba publicitarse en Certificado Catastral, dicha informacién debera consignarse en esta
pestafa.

5.1.1.9. Pestaiia "Observaciones”

Esta pestaila permite incorporar observaciones que el profesional considere necesarias para
su publicidad en el Certificado Catastral.

Presentaciones de Superficie Comun de Uso Comun (CUC) y Superficies Comunes
de Uso Exclusivo (CUE)

En estas presentaciones inicamente deberan completarse las pestailas Foto de Mejoras y
Poligonos de Mejoras, donde se cargarin las fotos, los poligonos de mejora y las
caracteristicas constructivas correspondientes a las partes comunes del edificio,
conformando la Declaracién Jurada de la CUC o CUE, segiin corresponda.

5.2 Mensura y Subdivision para modificar el Derecho Real de Propiedad
Horizontal.

Este objeto permite registrar la documentacién de mensura destinada a modificar una
subdivisién sometida al Derecho Real de Propiedad Horizontal.

A diferencia del objeto Edificio construido a someter al Derecho Real de Propiedad
Horizontal, en este caso el inmueble ya se encuentra sometido al Derecho Real de Propiedad
Horizontal, por lo que el tramite se realiza sobre una subdivisién existente.

Durante la modificacion podran modificarse, incorporarse o eliminarse Unidades
Funcionales (UF) y Unidades Complementarias (UC).

Las superficies que integran la CUC podran variar, debiendo adecuarse a la nueva subdivision
de Propiedad Horizontal resultante de la documentacién de mensura.

Respecto de las Superficies Comunes de Uso Exclusivo (CUE), la nueva documentaciéon de
mensura podra incorporar nuevas CUE, modificar las existentes o eliminar aquellas que
dejen de formar parte de la subdivision.
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I\ IMPORTANTE: En los tramites de Modificacion de Propiedad Horizontal deberdn incorporarse
todas las partidas que integran la Propiedad Horizontal registrada, independientemente de que
sufran o no modificaciones, a fin de que queden correctamente afectadas al tramite.

Muevo Tramite de Registro n

Paso 2/2

TIFO DE MENSURA

Mensura Total CAMBIAR

No puede incluir remanente

@ Ingrese todas las partidas que afectan al tramite y margue cudles reguieren generacian de DD

PARTIDAS AFECTADAS
ARTIDA ORIGEN (REQUIERE DDM? CARACTER PARCELARIO ACCIOMES
156285 /] 2 - Propiedad Harizontat n
157616 /] 2 - Propiedad Horizontat n
157617 /] 2 - Propiedad Horizontal n
156285 /] 4-LotePH n
Shorteut: Ctrl + Enter para agregar partidas | Botén amarillo para presentacidn sin partida [Ley)

\lbluer m

/\ IMPORTANTE: En caso de haber omitido alguna partida al generar el tramite, esta podrd
incorporarse posteriormente desde la pestaria Datos de la Parcela, utilizando la opcidon Agregar
numero de partida.
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Partidas afectadas

5.2.1 Pestaiia "Propietarios”

En los tramites de Modificacion del Derecho Real de Propiedad Horizontal, el sistema
traerd automaticamente los titulares registrados para cada una de las partidas afectadas por
el tramite.

Debido a que cada partida posee su propio porcentaje de titularidad, 1a suma inicial de los
porcentajes supera el 100 %.

El profesional debera adecuar los porcentajes de cada titular conforme a los porcentajes
indivisos del terreno, establecidos en el plano de mensura objeto de la modificacién, hasta
completar el 100 %. Ademas agregar, para cada uno de ellos, una aclaracion indicando la
proporcién de 1a UF o UC de la cual era titular antes de 1a modificacié (Ej.:100% ex UF N°1)

@ Informacion General @ Ubicacién @ Propietarios [ Dominial  [E Planillas PH  (J Presentaciones [0 Previsualizacién del plano b Adjuntos  F] Notasyobs  © Visados  (F Tasas

@ Ussco: 300% Restante: 0% Q@ Buscar propietario.
Apellido Nombre/s Porcentaje CUIT / DNI Fecha Fallecimiento Fideicomiso Tipo Ocupacién Fecha Ocupacién Acciones
OO0 XXXXXXXX 100% XOOXKXX E E 15/01/20%8 2 - |
x 0% XXXKKXXX - B
OO0 XXXXXKXX 0% JO0000KXK al - |

Para modificar el porcentaje asignado a un titular, deberia utilizar el botén “Editar”
correspondiente a dicho registro.
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Editar Propietario X

Datos de la Persona (Solo lectura)

Apellido: ORCELLE Nombre: EVARIS

21.2 % Titular Los propiet
15/01/2018 m] dd/mm/aaaa a

100% Ex UF 1

Dominio Fiduciario

Cancelar Guardar Cambios

A tener en cuenta, si en la generacion del tramite no se cargaron todas las partidas afectadas,
y se cargan luego desde pestaiia “Datos de la Parcela”, el o los titulares que falten se deberan
cargar manualmente desde el bot6n “+ Agregar Propietario”

5.2.2 Pestaiia "Dominio”

Para incorporar la informacién dominial, presionar el botén “+ Agregar Titulo".

En esta pestafia deberi registrarse el titulo dominial que dio origen al sometimiento al
Derecho Real de Propiedad Horizontal.

Asimismo, deberan incorporarse las submatriculas generadas como consecuencia del
sometimiento. Estas podran agregarse individualmente mediante el botén “+ Agregar Fila”,
indicando para cada una:

e Lasubmatricula correspondiente.
e Lafechadeinscripcion de la submatricula.

Una vez completada la informacioén, presionar el botén “Agregar” para incorporar la
informacién dominial al tramite.

5.2.3 Pestaiia "Planillas PH"

Las Planillas PH se completan de la misma forma que en el objeto Edificio construido a
someter al Derecho Real de Propiedad Horizontal, con las particularidades que se describen
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a continuacién para las planillas de Unidades Funcionales (UF) y Unidades
Complementarias (UC).

Deberan cargarse todas las UF y UC que integren la nueva subdivision, respetando la
denominacién y los poligonos establecidos en el plano de mensura. Cuando una unidad no
sea objeto de modificacién, deberd conservar la misma identificacion que posee en la
subdivisién vigente.

Una vez registradas todas las unidades, debera indicarse cuales son las alcanzadas por la
modificacién mediante la opcién Modificar, tildando la casilla correspondiente.

Las UF y UC incorporadas por la nueva subdivisién también deberan marcarse con el el tilde
Modificar, ya que serdn consideradas como unidades nuevas dentro del tramite.

Las UF y UC que sean eliminadas como consecuencia de la modificaciéon no deberan
incorporarse en las planillas de la nueva subdivision.

UF 1
¥ Modificar

® m

5.2.4 Pestaina "Presentaciones”

Las presentaciones de Unidades Funcionales (UF) y Unidades Complementarias (UC)
deberan asociarse a las partidas inmobiliarias incorporadas al inicio del tramite. Por ello, al
generarlas deberi verificarse que exista correspondencia entre la partida seleccionada yla UF
0 UC que representa, evitando errores en la confeccion del tramite.

Al ingresar a una presentacion correspondiente a una UF o UC que sera modificada, debera
seleccionarse el Caracter Parcelario: Propiedad Horizontal. Posteriormente, en los campos
Parcela/Subparcela y Denominacion, el sistema tinicamente permitira seleccionar aquellas
UF 0 UC que hayan sido marcadas con la opciéon Modificar en las Planillas PH.

Por el contrario, cuando una UF o UC no sufra modificaciones, debera asignarse el Caracter
Parcelario: Modificacién de PH. En este caso, el sistema habilitard inicamente la seleccién
de las UF o UC que no fueron marcadas con la opcién Modificar, garantizando la correcta
vinculacién entre las planillas y las presentaciones.
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Cardcter Parcelario
2 - Propiedad Horizonta ~ ‘
+ 2 - Propiedad Horizontal
14 - Lote PH

32 - Modificacion de PH

34 - Superficies Comunes De Uso
Comun

Las restantes pestaiias de las presentaciones se completan conforme al procedimiento
descripto en el apartado correspondiente al Registro de Propiedad Horizontal.

6.Registro de Conjuntos Inmobiliarios

El Registro de Conjuntos Inmobiliarios permite confeccionar la documentacién de mensura
destinada a constituir un Conjunto Inmobiliario, conforme a la normativa vigente.

El Registro de Conjuntos Inmobiliarios comparte la misma secuencia de generacién del
tramite que el Registro de Propiedad Horizontal. Por tal motivo, en este apartado se
desarrollaran tunicamente las diferencias especificas que presenta este tipo de tramite,
evitando repetir procedimientos ya descriptos.

6.1 Pestana "Ubicacion”

En esta pestafia debera cargarse el archivo DXF, respetando la estructura definida en el
apartado Estructura del Archivo DXF.

En el caso del Registro de Conjuntos Inmobiliarios, 1a capa MENSURA debera contener,
ademas de la poligonal cerrada correspondiente al Lote Conjunto y, cuando corresponda, las
parcelas que surjan de la subdivisién del titulo o de otros derechos reales, las poligonales
cerradas de las Unidades Funcionales Especiales (UFE) que conformaran el Conjunto
Inmobiliario.

Las poligonales correspondientes a las UFE seran utilizadas por el sistema para generar las
presentaciones de cada unidad, recuperando automaticamente la informacién grafica
necesaria para su confeccion.
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(I Mapa I DXF completo

RUTA PCIAL. NRO 39
Ruta Provincial

RUTA PCIAL. NRO 39

50015

65999

—

66129

6.2 Pestaila "Planillas Conjunto”

Unidades

Funcionales
Especiales

& unidadas

CANTIDAD
8

SUR. EXCLUSIVA PRIVATIVA
5.284,41

COMUN USO EXCLUSIVO
120,00 .

COMUN USO COMON
655,85 0°

PORCENTAJE

100,00 =

TOTAL SUPERFICIES

6.060,26

B2 Ver Planilla

2

Comin de uso coman

CANTIDAD
SUP. TERRENO
655,85 0"

CUBRIERTA

30,00 .

SEMICUBIERTA

16,08 .-

TOTAL SUPERFICIE

40,00 .

Superficies CUC

E Superficies CUE
Comin de uso exclusivo
CANTIDAD

1

SUP. TERREND

108,08 n-

CUBIERTA

68,00 -

SEMICUBIERTA

@,8a .-

TOTAL SUPERFICIE

60,00 .-
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Planilla Unidades Funcionales Especiales

En la Planilla de Unidades Funcionales Especiales (UFE) deberan cargarse todas las UFE que
integran el Conjunto Inmobiliario, indicando para cada una el niimero de poligono, destino,
superficie exclusiva privativa y porcentaje (%) que le corresponda a la unidad.

Las columnas correspondientes a Superficie Comin de Uso Comiin (CUC) y Superficie
Comun de Uso Exclusivo (CUE) aparecen en gris y no son editables, ya que se completan
automaticamente por el sistema una vez finalizada la carga de las planillas correspondientes.

PLANILLA DE UNIDADES FUNCIONALES ESPECIALES B vemprea

sssss

zzzzz

En el caso de la CUC, el sistema distribuye la superficie total declarada en la planilla CUC
entre todas las UFE segtn el porcentaje asignado a cada una.

El porcentaje asignado a las UFE dentro de cada CUE es independiente del porcentaje de
participaciéon registrado en la Planilla de UFE. Cada CUE posee su propia distribucién
porcentual entre las UFE que hacen uso exclusivo de ella, debiendo totalizar 100 % para cada
CUE.

Planilla CUC

En esta planilla deberan cargarse todos los espacios Comunes de Uso Comun (CUC) que
integran el Conjunto Inmobiliario, incorporando una nueva fila mediante el botén “+ Nueva
Fila”. La numeracion de las CUC se asignara automaticamente en forma consecutiva.

Para cada CUC, el profesional deberd completar la superficie de terreno y el destino
correspondiente.

En la planilla podran visualizarse las columnas Superficie Mejora (mm?), donde el sistema
completard automaticamente las superficies cubierta y semicubierta registradas en la
Declaracién Jurada de Mejoras de esa CUC. En la dltima columna se mostrara el total de
superficie edificada correspondiente a dicho espacio.

PLANILLA DE SUPERFICIES CUC " visa previa X

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
zzzzzz

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Cubierta
1 85585 CIRCULACIGN s i 18,00
OIS ——— —n.
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Planilla CUE

En la Planilla de CUE deberan cargarse los espacios Comunes de Uso Exclusivo (CUE) que
integran el Conjunto Inmobiliario, cuando existan, incorporando una nueva fila mediante el
botén “+ Nueva Fila’. La numeracién de las CUE se asignara automaticamente en forma
consecutiva.

La columna UFE corresponde a un campo desplegable donde se visualizaran todas las
Unidades Funcionales Especiales (UFE) registradas previamente en la Planilla UFE. Desde
este campo podran seleccionarse una o mas UFE que haran uso exclusivo de la CUE.

Una vez seleccionadas las UFE, el sistema habilitard un campo de porcentaje (%) para cada
una de ellas. Este porcentaje deberi ser definido por el profesional, de acuerdo con la
distribucién prevista para el emprendimiento, indicando el porcentaje de uso exclusivo que
corresponde a cada UFE. La suma de los porcentajes asignados debera totalizar siempre el
100 % para cada CUE.

Posteriormente deberdn completarse los campos Superficie Terreno (m? y Destino
correspondientes a la CUE.

Al igual que en la Planilla CUC, las columnas Superficie Mejora (m? mostraran
automaticamente las superficies cubierta y semicubierta registradas en la Declaracion
Jurada de Mejoras de esa CUE, visualizando ademas el total de supertficie edificada.

Las presentaciones de las CUE se generaran automaticamente en la pestaiia Presentaciones
una vez incorporada la fila correspondiente en la planilla y guardada la informacién
mediante el botén “Guardar”.

PLANILLA DE SUPERFICIES CUE B viapraia | X

UFE 3 UFE3
UFES a -
UFE 4
UFEG =
UFE S Rz 3 40 |
~ UFE 5 30
UFE & . .
v UFE & 30 7
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Las planillas de mejoras de las UFE y espacios comunes se generan automaticamente con la
informacién cargada en las declaraciones juradas y se incorporan a los anexos del plano

digital.

PLANILLAS DE MEJORAS

Planilla de mejoras en freas comunes

e N SUEEREES i) Total UFE N* SUPERFICIES (m) _
Cublerta Cublerta Semicub.
1 100,00 50,00 150,00 1 100,00 100,00
2 75,00 35,00 10,00 2 120,00 60,00 180,00
TOTALES 175,00 85,00 260,00 TOTALES 20,00 60,00 260,00
Planilla de mejoras en Sreas comunes de uso exclusivo
CUE N SUPERFICES (m%) Total
Cubierta
1 150,00 - 150,00
TOTALES 150,00 0,00 150,00

6.3 Pestaiia "Presentaciones”

Presentaciones UFE

Las presentaciones correspondientes a las Unidades Funcionales Especiales (UFE) podran
encontrarse ya generadas si fueron creadas durante la generacion inicial del tramite. En ese
caso, para completar o modificar su informacién debera presionar el botén “Modificar” de la
presentacion correspondiente.

Si alguna UFE no posee una presentacién asociada, esta podra incorporarse manualmente

e M

mediante el botén “+ Nueva Presentacién’.

|\ IMPORTANTE: Se recomienda verificar que cada presentacion se encuentre asociada a la
partida inmobiliaria y a la UFE que corresponda, evitando inconsistencias en la confeccion del
tramite.

Una vez ingresada a la presentacién, debera seleccionarse la denominacion correspondiente
ala Unidad Funcional Especial (UFE) que se est4 registrando.
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l Saleccionar UFE R ]
i
- R
UFE 2

Al seleccionar la UFE, el sistema completara automaticamente los campos Porcentaje (%) y
Superficie Mensura (m?).

La Superficie Mensura (m?) corresponde a la supertficie calculada para la UFE, resultante de
la suma de:

e La Superficie Exclusiva Privativa.

e La Superficie Comun de Uso Comtin (CUC) prorrateada para esa UFE.
La Superficie Comiin de Uso Exclusivo (CUE) prorrateada para esa UFE, cuando
corresponda.

Una vez verificada la informacién, presionar el botén “Guardar Datos de la Parcela” para
registrar los cambios.

Presentacién 376548 Trimite: 147764

Detalles de la presentacién

uFE UFE3 v

v Seleccione.. v

Destino Superticie Terreno (m?) Porcentaje (%) Superficie Mensura (m?

IS Guardar Datos Parcela

6.3.1 Pestafia "Parcela”

En esta pestafia deberi seleccionarse la parcela correspondiente a la Unidad Funcional
Especial (UFE) objeto de la presentacién.
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Las parcelas disponibles para su selecciéon se obtienen de las poligonales de las UFE
contenidas en el archivo DXF cargado previamente en la pestafia "Ubicacién", por lo que
debera verificarse que la parcela seleccionada corresponda a la UFE que se esta cargando.

@ Datos de la Parcela ([ Domicilio Parcelario § Foto de Mejoras  [J Poligonos de Mejoras @ Parcela [ Descripcidn de la Parcela @ Restriccién de Dominio  [= Observaciones

peligonales en la capa MENSURA. Hacé clic sobre La que co

Pras] 37645
ot

v
N\ L_I

Una vez seleccionada la parcela, se visualizara la representacion grafica de 1a UFE.

En esta instancia, el profesional podra editar los vértices de la parcela, cuando resulte
necesario, definir el tipo de limite correspondiente a cada uno de sus lados y completar la
informacion de linderos y materializacién.

st0s de Ia Parcela (I Domicilio Parcelario foto de Mejoras [ Poligonos de Mejoras @ Parcela [ Descripeidn dela Parcsla @ Restriccidn de Dominio [ Observaciones
pere—
o & Control Topogrifico
LY
2
694,180 105,62 000

+

- ) £ e 0.02 ACEPTADO

I : EL<TL

eris de
4 3
v ingul
o VERTICE ANGULO
a1see
904208
3 8918
B ae
Planilla de coordenadas, | v materiali Unificar lados irregul [9) Guard:
Planilla de coordenadas, linderos y materializacidn B Unifcaradosinequiares  [REIECIIEY
DENOM.  TIPO SEG. LMiTE X inicie ¥ inicia DISTANCIA () LINDEROS MATERIALIZACION

1 1-2 RECTA N o &: &al 24.08 «con UFE1 o irian M 3in maty izar

2 2-3 RECTA o [> 68052961400 28.08 uCt Ci

3 34 RECTA ° E 6205268.0800 25.38 207 UFES e Roarigo Lore ceren vivo

41 RECTA o & B405268.1800 2810 Martin Gonzales Edificada
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6.3.2 Pestaiia "Descripcion de la parcela”

En esta pestafia podra visualizarse la descripcién generada automaticamente a partir de la
informacién registrada en la pestaiia Parcela.

Presentacidn 376548 Tramite. 147754

Detalles de la pres

Presentaciones CUCy CUE

Las presentaciones correspondientes a las Superficies Comunes de Uso Comitin (CUC) y
Superficies Comunes de Uso Exclusivo (CUE) tienen por finalidad la carga de las mejoras
existentes en dichos espacios, cuando las hubiere.

En la pestafia Poligonos de Mejoras deberan incorporarse tantos poligonos como destinos o
edificaciones existan dentro de cada espacio comun, completando para cada uno las
caracteristicas constructivas correspondientes.

Posteriormente, en la pestaiia Fotos de Mejora, deberan incorporarse las imagenes que
documenten las mejoras declaradas.

Poligonos de Mejoras N
+ Nueva Mejora
Gestione tas ca mucbl
@ ncorporsas @ Mediricsso @) Originai @ suprimice

PoL  EsTaDoPOL DENTIFICACION oEsTIND MES/ARID esTana TIPO DE oBRA NVEL  cumiERTA SEMICUBIERTA ACCIONES

1 @ INCORFORADD COMERCIOS/OFICINAS/BANCOS: COMERCIOS - OFICINAS - SERVICIOS octubre de 2023 Buenn Original o 30 10

2 @ INCORFORADD PISCINA | PILETA PISCINA o Original o o 60

3 ® INCORFORADD QUINEHO VIVIENDA o o 120 0

7. Apertura de Folio / Matricula

El sistema de carga para este tipo de tramite mantiene la misma estructura y
funcionamiento que el utilizado para el Registro Digital de Documentacién de Mensura, aun
cuando se trate de un certificado.

INSTRUCTIVO REGISTRACION DIGITAL DE DOCUMENTACION DE MENSURA 59/68



ATER

Direccion de Catastro

Por lo tanto, en este apartado se describirdn tinicamente las particularidades y diferencias
que presenta cada subtramite respecto del procedimiento de registro previamente
desarrollado, evitando reiterar los pasos y funcionalidades que son comunes a ambos.

Reproduccion de Ficha Origen

Para los subtramites correspondientes a UF, se habilitara la pestaiia “Planillas PH". La carga
debera realizarse siguiendo las mismas pautas establecidas en el apartado “Prescripcién
adquisitiva UF”, tanto para la unidad objeto del tramite como para las superficies comunes
que correspondan.

Prescripcion adquisitiva UF

En este subtramite se visualizara la pestaiia “Planillas PH”, en la que debera cargarse una
unica UF/UC, correspondiente a la unidad objeto de la prescripcion, junto con las superficies
comunes que correspondan. La carga se realizari conforme a lo descripto en el apartado 5.1.1
Pestaifia “Planillas PH”.

Por defecto, el sistema generard una presentacion con caricter parcelario “Posesion PH” y
otra correspondiente a las superficies comunes CUC. Si se hubiera cargado una CUE
vinculada a 1la wunidad, el sistema generard automaticamente la presentacion
correspondiente.

La carga de estas presentaciones se realizara conforme al procedimiento descripto en el
apartado 5.1.2 Pestafia “Presentaciones”.

8. Tramites Enviados /Estudiados

Una vez que el trAmite haya sido remitido a estudio, podra consultarse desde la pantalla
principal de Tramites Catastrales, en la pestaiia Enviado / Estudiado.

En esta pestafia el sistema agrupa los tramites segiin su estado, diferenciando aquellos
enviados, que atn se encuentran pendientes de revision, de los estudiados, cuya revision
técnica ya fue realizada.

Para consultar el detalle de un tramite estudiado, debera presionar el botén “Ver”.

8.1 Pestaiia Observaciones

Cuando el tramite registre observaciones formuladas durante la revision técnica, el sistema
emitird un aviso indicando la condicién de "Tramite observado” y habilitara la pestaia
Observaciones.

En dicha pestana se visualizara el listado completo de las observaciones efectuadas. Para

cada una de ellas, el sistema permitira:
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e Acceder directamente a la pestaiia donde debe realizarse la correccién.
Ingresar a la presentacién asociada, cuando corresponda.

e Visualizar la observacién en el Visor del plano, cuando la misma se encuentre
vinculada al plano digital.

</ Reenviar tramite

Tramite Catastral N° 147691

Registro De Documentacion De Mensura
A\ Trémite abservado. Este tramite tizne chservacionas pandientes de rasolucidn. Reviss el panel de Observaciones para ver el datalle
A Observaciones [E Informacion General @ Ubicacién %2 Propietarios [ Dominial Balance 1 Presentaciones Pre  »

A Hay observaciones en el plano digital o
B Hay observaciones en Informacién Dominial o

[\ Hay observaciones en la presentacién #376430 o Ir a la presentacién ]

Al seleccionar la opciéon "Ir a la pestaiia” o "Ir a la presentacion”, el sistema accede
directamente a la pestaila o presentaciéon donde se encuentra la observacién, destacando el
campo correspondiente a fin de facilitar su identificacién.

Ademas se podra ver un detalle de la misma contando con la posibilidad de marcarla como
resuelta o rechazarla. En el caso de rechazar la observacién se solicitard indicar la
justificacién o motivo del rechazo.

A\ Tramite observado. Este tramite tiene observaciones pendientes de resolucién. Revisa el panel de Observaciones para ver el detalle

A Observaciones [ Informacion General © Ubicacion £ Propietarios [ Dominial Balance i) Presentaciones Pre >

Agregar Titulo ¢ Actualizar

@ Los titulos resaltados tienen unz observacion de Catastro pendiente. Haga clic en el fcono @ para ver el detalle y realizar las correcciones necesarias.

Titulo ~ Lugar del Registro & Mat/Tomo-Folio & Fecha Inscripcién < Plano ¢ Superficie Titulo & Sup. Mensura < Acciones

1 VILLAGUAY 106709 03/01/1992 6771 48 m2 48 m2 0o s
VILLAGUAY 107448 03/01/1992 6772 90 m2 90 m2
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Rechazar observacion

Observaciones sobre este titulo X

/% Esta accién marcard |a observacién como rechazada. La
Jjustificacion quedara registrada y el profesional podra

@ Verificar N° de matricula
o verla,

Justificacion del rechazo

() Marcar como resuelta S

Al seleccionar la opcién "Ver en el visor”, el sistema accedera directamente al Visor de Plano
Digital, donde se visualizaran las observaciones formuladas durante la revision técnica.

oeservaciones () e

VERSION DEL PLANO

(Observado 1) - 22/06/2026, 01:15 p. W Calle Colan

1, 5\_“
B Beatriz ded C‘.1nner~ Lua Sosa Molna

\Q\\\\a}\ \\\‘Z\EE > \\

Observaciones -~

e

0BS-001 =
! 3 76n,

OBJETO Cuadro de Superficies N

ELEMENTO  Segun Mensura

=

Calla Balcarce

Se sugiere; Verificar Denominacion /
Tipeo de Segun Mensura @

i
-
i3
\ 3-4=N-3° c
SRR

% Caiie 8.0 Juko

e e e
ADSCADDES RSN TRS T O0S TS
SROQUIS STITULS cumezta | S Samcoemrana | o
+ et —T =
OBJETO Parcela S 48 0072 1 = =
I Cata ot — —
ELEMENTO  Vertice _
] ’ ef SUPERFICIES
Se omiti¢ este dato; Verificar la o 3 e : Sup. CTitulo1 = 48,00 m2
denominacion de este vertice. e Sup. CMiulo2 = 90,00 m2
Sup. Total CiTitulo =, .00 m2

Sup. CIT y SIM = 754,00 m2

T
) ) BZZZA Facoun MDA
v eETEETEE

Las observaciones podran consultarse en detalle desde el panel izquierdo del Visor vy,
simultaneamente, se encontraran identificadas en su ubicacion correspondiente dentro del
plano digital. Al seleccionar una observacién sobre el plano, el sistema mostrara su
descripcion y realizara un zoom sobre la misma para facilitar su identificacién.

INSTRUCTIVO REGISTRACION DIGITAL DE DOCUMENTACION DE MENSURA 62/68



ATER

Direccion de Catastro

Al igual que en el resto de las observaciones del tramite, cada una podra marcarse como
Solucionada o Rechazada, debiendo consignarse en este wltimo caso el motivo
correspondiente.

Observaciones

OB5-001

OBJETO Cuadro de Superficies
ELEMENTO  Segun Mensura

Se sugiere; Verificar Denominacion /
Tipec de Segun Mensura

|\ IMPORTANTE: El Visor de Plano Digital tiene tinicamente fines de visualizacion y seguimiento
de observaciones. Las correcciones deberdn realizarse sobre el archivo de trabajo original del
profesional, utilizando el software con el que fue confeccionado el plano. No es posible editar el
plano desde el visor.

Una vez efectuadas todas las correcciones, debera incorporarse al Visor de Plano Digital la
nueva version del archivo. El sistema la identificard como la versién Actual, indicando la
fecha de su incorporaciéon y conservando las versiones anteriores para su consulta y
comparacion.

Asimismo, mediante la opcién "Fantasma obs.", podran visualizarse en forma de marca de
agua las observaciones correspondientes a la version anterior, facilitando la verificacién de
las correcciones realizadas antes de reenviar el tramite para una nueva revision.
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oeservaciones (P

VERSION DEL PLANO

Actual - 22/06/2026, 01:30 p. m. Y

T Eliminar version actual

% Fantasma obs.

Observaciones

OBS-001

OBJETO Cuadro de Superficies

ELEMENTO  Segun Mensura

Se sugiere; Verificar Denominacion /
Tipeo de Segun Mensura

OBJETO Parcela

ELEMENTO  Vertice

Se omitid este dato; Verificar la

mmmmn NUETTY 5 ETTZ, tomsn m in s e 58 aimem

—Ll
% Calle Calon
M
i
r? Bactiz ded Carman Lujan Sosa Moling
1
N e kR ~
. 1-2=5-80" & E:q_m.‘\ \
=z BT gE = - )
 pF / &
[ g AN
S ﬁ_” g 11 =
: .55 1 e /\ N
w A, N
AT QA ™ P § -
YE S| AE 4 SN
:: oy 1&2
k. - 14=m i, \;g E =
-4=N-85"0F - 0= 12.00m' EQ
> \\}é‘a\\\\}}a\\ NN
{PLABO3)
E-{ktﬁnn.lub
T
CROQUIS STITULO e e [
— ==t
Ty
E; SUPERFICIES
i = Sup. C/Tiulo 1 = 48,00 m2
| Il B Sup. CfTiule2 = 90,00 m2
s Sup. Total C/Titulo =438.00 m2

Errree] FRACTION MEDIDA

Sup. CIT y SIM = 138,00 m2

Por 1ltimo, en la pestafia Observaciones se visualizard el historial completo de las
observaciones realizadas al tramite, indicando para cada una su estado (Resuelta o
Rechazada), 1a fecha en que se produjo dicha accién y, cuando corresponda, el motivo del

rechazo informado por el profesional.
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© OBSERVACIONES RESUELTAS (@) ~

PRESENTACION

Datos Parcelarios

(%) e e e
Indicar-una-denominacidn-paraeHote:

TRAMITE

Titulares

() OBSERVACIONES RECHAZADAS () -

PRESENTACION
Datos Localizacion

O Indicar el N° de
Motivo: El nime

¢ MATERIAL COMPLEMENTARIOQ: Se encuentra disponible video tutorial de como subsanar las
observaciones realizadas por Catastro en el siguiente enlace: Subsanacion de Observaciones de
Catastro

9. Firma digital

Una vez finalizado el estudio del tramite y subsanadas las observaciones (en el caso que
correspondan), el tramite se visualizara en la pestaila Enviados / Estudiados como firma
pendiente - Agrimensor.

LISTA DE TRAMITES () Generados/Cerrados () Previa Colegio @ Enviado/Estudiado () Finalizado

NUEYO TRAMITE | Mostrar 104 registros () Enviado @ Estudiado Buscar

SUB TRAMITE  COMITENTE PRESENTACIONES PREVIA  ESTADO

158017 (v2 REGISTRO DE DOCUMENTACION DE MENSURA - 27243001248 - CASTELLANI GISELAMARIA 1 NO FIRMA PENDIENTE - AGRIMENSOR ¢ g o
Constitucion Parcelaria BELEM

9.1 Detalle del Tramite listo parala firma
Ingresando al detalle del tramite podran visualizarse los botones:

"App de firma": para descargar la aplicaciéon de firma digital.

"Reporte de carga™ para visualizar y descargar el reporte de la carga de los datos.
"Firmar documentos": para proceder a la firma del tramite.

"Reenviar el tramite™ para enviar el trimite a Catastro.
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Tramites /  Detalle #158017

Tramite Catastral N° 158017 prrrEmErETE=: b App de firma

Registro De Documentacion De Mensura - Mensura Total

D

£ Tramite listo para firma. Firma los documentos pendientes y luego reenvi el tramite para continuar con su tramitacion.

9.2 Firma del documento

Para proceder con la firma del tramite el profesional debera tener la aplicacién de firma
instalada y debera presionar el botén "Firmar documentos”. El sistema le solicitara ingresar
el PIN de usuario.

Firmar documentos

Autenticacion

wx K

g’g Ingrese su PIM de Usuario:

PIN da Usuario: |

[ IHahilitar teclado en pantalla

Zarmbiar PIN de Usuario Iniciar sesidn Cancelar

En el caso que el profesional no cuente con la aplicacién de firma instalada correctamente, el
sistema devolver] el siguiente error:

Firmar documentos X

No se pudoe firmar

No se detectd la aplicacidn de firma en este equipo.

Iniciala y wvolvé a intentar.

¢MNo tenés la aplicacidn instalada o estd desactualizada?
Descargala desde acd

Reintentar Cerrar
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En el supuesto que se ingrese de forma incorrecta el PIN devolvera esta advertencia:

Firmar documentos x

No se pudo firmar

EL CUIT 20333541514 no es un profesional habilitado para
firmar los documentos de este token {habilitados:
20372244318).

Una vez ingresado correctamente el PIN, el sistema comenzara el proceso de firma:

Firmar documentos et

Firmando documentos

Documento 1 de 2

Finalmente completado el proceso de firma, mostrardA que el mismo se completd
correctamente:
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Firmar documentos 4

o

Firma completada

Se firmaron 2 documentofs] correctamente.

Finalizado el proceso de firma el profesional deberd reenviar el tramite al Catastro para
continuar con su registracion.

!\ ACLARACION: En las tramitaciones de Certificados Catastrales, VEPy de Apertura de Folio, las
Declaraciones Juradas (DDJJ) y los planos VEP —archivo de revision— y demds documentacion
necesaria deberdn estar firmados digitalmente en cada instancia de envio del tramite.

Si alguno de estos documentos fuera observado y debiera corregirse, deberd adjuntarse nuevamente
la version corregida con una nueva firma digital antes de reenviar el tramite.
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