Instructivo Agente de Retencion y Percepcion de Sellos

Ingreso al sistema

El ingreso al sistema de Agentes de Sellos se realiza mediante el acceso con clave fiscal desde el
sitio de AFIP (www.afip.gov.ar)
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Sitio web AFIP — Ingreso con Clave Fiscal

Una vez que haya ingresado en el sitio de AFIP aparecera un menu con todos los Servicios
habilitados para el contribuyente, en dicho menu se deberd elegir Servicios Administradora
Tributaria Entre Rios.

Si usted no tiene conformada la relacion de AFIP con los Servicios de la Administradora
Tributaria de Entre Rios aqui se explica cémo establecerla
https://www.ater.gob.ar/noticias/fotos/instructivo%20para%20vinculacion%20con%20afip%2
0v5.pdf
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Consulta de relaciones laborales y generacion de CDIL

Sitio web AFIP — Servicios habilitados

Seleccionada la opcidn anterior se accederd a la pantalla principal de Servicios con Clave Fiscal
de ATER. En la misma se identifica el contribuyente que ingreso al sitio con su clave fiscal y se
muestran, en caso de poseer, todos los contribuyentes representados por éste.


https://www.ater.gob.ar/noticias/fotos/instructivo%20para%20vinculacion%20con%20afip%20v5.pdf
https://www.ater.gob.ar/noticias/fotos/instructivo%20para%20vinculacion%20con%20afip%20v5.pdf

VAONE— a4 Administradora Tributaria de Entre Rios

ADMINISTRADORA L "
TRIBUTARIA CUIT: 20-22342465-9 Usuario identificado con

(NI Nombre: Pérez Juan Carlos su Clave Fiscal

Contribuyentes representados por este usuario:

Pérez Juan Carlos (20-22342465-9). Usuario 2]

Cardozo Marta (27-10071598-5) ~——— | Usuario identificado con su Clave

Picaso Emiliano (20-17963566-9) Fiscal d

Arrain Carla (27-23456987-0) Iscal y personas representadas
por el primero, si las hubiera.

v Aclaracién: En este caso NO es necesario que estén
asociados al usuario que realizarda el tramite los

contribuyentes que intervendran en el acto (locatario,
locador, vendedor, comprador, etc.)

Servicios ATER — Contribuyente identificado y representados

Al elegir su usuario se accederd a los servicios que el mismo tiene disponible, para el caso de
actos relacionados con el impuesto de Sellos se debe seleccionar el menu Servicios / Sellos —
Volante Ag. Retencién y/o Percepcion. Ingresando asi al menu especifico de dicho impuesto.

VaUl=34 Servicios con Clave Fiscal

ADMINISTRADORA
TRIBUTARIA CUIT: 20
DE ENTRE RI0S Motnbre: Pérez Juan Catlos

Inicio Servicios Consultas Pagar Domicilio Fiscal Electronico
Transporie de Carga
Certificado Exencion Minas y Canteras

Certificado de Libre Deuda

Recategorizacién de Régimen Simplificado Men con diferentes tipos de
Sellos / servicios disponibles para el usuario

Sellos - Volante Ag. Retencidn ylo Percepcion

Actualizacion de Actividades

Fiscalizacion

Municipio

Servicios ATER — Agentes




AN

Agentes de Retencion y Percepcion

La Administradora, en uso de las facultades conferidas por el Codigo Fiscal, podré designar Agentes de Retencién o Percepcion, a quienes en ejercicio de sus funciones o actividades intervengan en la realizacion o
constituyan o modifiquen hechos imponibles del Impuesto de Sellos. Los mismos se encuentran reglamentados por la Resolucion 570/05 DGR y sus medificatorias.

Iniciar Tramite

Servicios ATER — Agentes de Retencién y Percepcién

v Aclaracion: para realizar la carga de datos necesitard contar con datos del Periodo (base
imponible, impuesto percibido, pago a cuenta), el agente debera estar registrado en la
base de datos de ATER y tener declarado su Domicilio Fiscal, caso contrario debera
concurrir a la Representacion Territorial mds cercana a fin de cumplimentar este
requisito previo a través del tramite “Constitucién del Domicilio Fiscal”.

Generar Volante de pago

Para generar el volante de pago del impuesto se deberan cargar los datos en el formulario que
se muestra a continuacion.

Declaracion Jurada

= Tipo de Agente: se debe elegir el agente correspondiente.

= Afo a Declarar: se debe ingresar el afio correspondiente a los periodos a declarar.

= Periodo: seleccionar el periodo indicado en el desplegable.

= Base Imponible: se debera ingresar por el total de actos.

= Impuesto Percibido y/o Retenido: ingresar el importe correspondiente al periodo que se
declara.

= Pagos a Cuenta del periodo: se debera informar en caso que se haya realizado alguno/s
la suma del total de importe ingresado.

= |mporte a Ingresar: es el impuesto percibido menos los pagos a cuenta del periodo que
se hubieran efectuado.



Boton para importar
detalle

©@Ayuda Agentes de
Ret/Per

Base Imponible

Impuesto
Percibido

Pago a Cuenta

Buscador tipo de Agente

Agentes de Retencion y Percepcjon

Im portar archivo

Seleccione el Tipo de Seleccionar Agente
Agente
Afio Yy

Periodo Seleccionar Periodo

Base Imponible

Impuesto Percibido

Otros Pagos

Importe a Ingresar

Aiio de la Declaracion

Total a Favor ATER

Total a Favor Agente de
Per/Ret

Importe a Ingresar

Servicios ATER — Generar volante Declaracién Jurada

/— Periodos
/ Total a Favor de Ater

Total a Favor del Agente

v" Los datos ingresados serdn validados con la informacién
datos de ATER.

existente en la base de

Importar archivo

Para la generacion de la declaracion jurada se debera como primera instancia hacer la

importacion del archivo en el que usted detalla todos los movimientos realizados en el periodo.

©@Ayuda Agentes de
Ret/Per

Agentes de Retencion y Percepcion

Importar archivo

Seleccione el Tipo de Seleccionar Agente
Agente

Afio YYYY
Periodo Seleccionar Periodo

Base Imponible

Impuesto Percibido

Otros Pagos

Pagos a Cuenta

Total a Favor ATER

Total a Favor Agente de
Per/Ret

Importe a Ingresar

Servicios ATER - Importar Archivo

Al hacer clic en el botén “Importar archivo” nos re direccionard a la siguiente pantalla:



Agentes de Retencion y Percepcion

curt Periodo & Importar
Régimen Identificacién
Mostar 10+ |regisves

Mingun dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Anterior

Siguiente

Servicios ATER - Importar Archivo

En ésta pantalla tendremos la opcion de seleccionar el archivo desde nuestra PC, haciendo clic
en el botdn “Importar”.

v Tenga en cuenta que todos los datos declarados en el archivo importado seran
validados en base a la normativa vigente.

Agentes de Retencion y Percepcion

CUIT € Abiir X &= Importar
Régimen 4 || » Esteequipn > Desktop » archivos agentes v © | Buscarenachivosagentes O
Organizar v Nueva carpeta = @ @
HNombre Fecha de modifica..  Tipo Tamafio - —
Mostrar 10 registros # Acceso rapido Inponible: $1116.41 X Total Percibido: $521.55
B Deskt —| 20203001283-6504-10 13/12/2018 07:33 Docurnento de te... 1KB
eskta
4 —| 23102182204-8603-21-NO-Regimen 13/12/2019 0755 Dacumento de te... 2KB
Identificacién & Descargas =] 23102183308 8606-46 13/12¢2019 08:12 Documento de te.. 2KB Condlicién de
& Dacumentas =] 27122383420-8601-23 ERROR MONTO 13/12/201908:20  Documents de te... 1K8
& Imagenes = PaEL0-6601-23 12/12/201908:1 Documento de te.. 1K

Mostrando registros del 0 al 0 de un

archivos agentes
Cansultas SQL
servicioclavefiscal-2

Sitia Web
@, OneDrive
I e equipo

e Red

Nombre:

23102185304- 860648

| | Todos os archivos

Cancelar

Anterior  Siguiente

Una vez que hayamos localizado el archivo que deseamos

Servicios ATER - Importar Archivo

veremos reflejado el detalle en la siguiente tabla:

importar damos clic en “Abrir” vy



Agentes de Retencion y Percepcion

cuIr

Régimen

8506

Periodo 48

Identificacién Retencio

Mostrar 10 =

registros

Mastrando reglstros del 1 al 10 de un total de 16 registros

1714 £B-123-CD 23102183304 02-10-2012
1718 AB-323-CD 23102183304  10-10-2012
1718 AB-535-BB 23102183304 10-10-2012
1718 AB-100-AD 23102183304  10-10-2012
1718 AAS56-CD 23102183304 10-10-2012
178 AATIT-DD 23102183304  10-10-2012
1718 AC-222-CB 23102183304 10-10-2012
1718 AC-283-8D 23102183304  10-10-2012
1718 AB-444-AD 23102183304 10-10-2012
e £B-001-DD 23102183304 12-10-2012

N S S W T
150 5

140 5
B0 5
30 5
15 5
10 5
10 5
30 5
55 5
49 5

Servicios ATER - Importar Archivo

Total Base Imponible: $1116.41

B Importar

Total Percibido: $521.55

50

20

40

Receptor
Transferente
Transferente
Transferente
Transferente
Deudor
Deudor
Deudor
Transferente

Acreedor

20351813009

20351813009

20351813009

20351813009

20351813009

20100710308

20100710308

20100710308

20351813009

20223425349

Anterior . 2 Siguiente

=

Aqui podemos observar que los campos CUIT, Régimen, Periodo e Identificacion han sido
rellenados con los datos que usted declard en el archivo de importacion. Se recomienda revisar

siempre éstos datos para corroborar que se esté cargando el archivo correcto.

En la tabla se ve fila por fila el detalle del archivo que se ha cargado y también se muestran los

totales de la Base Imponible e Importe Retenido o Percibido.

En caso de detectar inconsistencias en el archivo puede volver a importarlo antes de su

confirmacion. Si verificd los datos de forma correcta el paso siguiente serd dar clic en el botén

“Confirmar”.

jGracias!

Los datos del archivo se han cargado correctamente.

Este mensaje se visualizard si el archivo se grabé correctamente.

Haciendo clic en “OK” se lo enviard a la pantalla donde deberd terminar de generar la

declaracién, ésta pantalla traerd cargados, de forma predeterminada, los datos que se

ingresaron en el archivo.



Agentes de Retencion y Percepcion

Importar ar

Seleccione el Tipo de 8606 - Ag, Percepcién Reg, Nac, Prop. Autemotor y Crédito Prendaric v
Agent
@Ayuda Agentes de gente
Ret/Per
Afio 2019
Periodo Nurmero de Periodo: 57 Fecha Inicio: 16/12/2019 Fecha Final: 20/12/2019 A
Base Imponible 111641
Impuesto Percibido 215 Total a Favor ATER 221,55
Otros Pagos Total a Favor Agente de 0
Per/Ret
Pagos a Cuenta Importe a Ingresar 52155

Servicios ATER - Declaracién Jurada

Luego de haber completado los campos del formulario, al presionar el botén “Generar” el
sistema procederd a la determinacién del impuesto para la generacién del volante
correspondiente.

Detalle
| cuit del Responsable: I
Impuesto Ret/Per: £
Pago a Cuena: t
Otros Pagos:
Total a Pagar: |
Fecha: [

Periodo:

Desea generar reporte? m

Servicios ATER — Generar Volante Declaracién Jurada.

Por ultimo al presionar “Desea generar reporte?” aparecerd una ventana que mostrara el
volante generado.

v" Se generard un volante para el agente.




AT—R C.ULT. Nro. Control
v =
ADMINISTRADORA 20-41180562/5 °
APELLIDO Y NOMBRES O RAZON SOCIAL N° DE
o€ BT s FoRMLARG
11785057
DOMICILIO FISCAL: RT.
28
VOLANTE DE PAGO
DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD PRINCIPAL: C.D.
DGR-A17
ke
VENCIMIENTO
29-10-2019
PERIODO LIQUIDADO 070112180190003860101201704441680108231020190000400010000559
OBLICUOTA | ANO
R 0O
HOJA DE
1 1
IMPUESTO: Impuesio de Sellos
CONCEPTO: Ag. Percepcidn Escribanos (Actos Realizados Eseritura Pabl )
MOTIVO:
IMPORTE A PAGAR:

IMPORTE EN LETRAS:
0BSs:

El importe arriba indicado no incluye intereses y multas, en caso de comesponder su aplicacién.

Este comprobante NO CONSTITUYE RECIBO DE PAGO.

Al abonar el impuesto, EXIJA Y CONSERVE como Unico comprobante de pago vélido, el ticket emitido y sellado por el Ente Recaudador
autorizado.

La suscripcién de este documento implica que los datos declarados son ciertos, que el presente se ha confeccionade sin omitir i falsear dato
alguno, por lo cual, presto conformidad al presente, comprometiendome a abonar lo adeudado en los lugares habilitados al efecto.

Pagos a Cuenta

Agentes de Retencién y Percepcion
Seleccione el Tipo de 2 - Ag. Percepcién Serv.Prest.(Ent.Fin/Org.Fin/Prov.Serv.Cont]

Agente

Importe a Ingresar
Generar Pago
Servicios ATER — Generar volante Pago a Cuenta.

Luego de haber completado los campos del formulario, al presionar el botén “Generar Pago” el
sistema procederd a la generacion del volante de pago a cuenta.

v" No se pueden generar pagos a cuenta donde exista declaracion para ese periodo.




Detalle Pago a Cuenta

Cuit del Responsable:
Pago a Cuena:

Fecha:

Periodo:

Desea generar reporte?

Al presionar “Desea generar reporte?” aparecerd una ventana que mostrard el volante

generado.

v' Se generard un volante para el agente y el periodo disponible.

CULT.

ATER

20-41180562/5

ADMINISTRADORA
TRIBUTARIA APELLIDO Y NOMBERES O RAZON SOCIAL N"DE
FORMULARIO
DE ENTRE RIS
170
DOMICILIO FISCAL: R A
VOLANTE DE PAGO -
ATER-H24
Pago a Cuenta DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD PRINCIPAL: CD.
Agentes de
Percepcion
Ak
Impuesto de Sellos

VENCIMIENTO
23-01-2001

070112010010003860101200593527770107230120010000050000000114

PERIODO LIQUIDADO
OBL/ICUOTA | aNO

1/1 2001
HOJA DE

1 1

IMPUESTO: Impuesto de Sellos

CONCEPTO: Ag. Percepci i (Actos Reall itura Pbl.)

MOTIVO:

IMPORTE A PAGAR:
IMPORTE EN LETRAS
0BS:

Este comprobante NO CONSTITUYE RECIBO DE PAGO.




Rectificativa

Al elegir un periodo donde exista una declaracién, automaticamente se mostrara la opcién de
“Rectificar” como se muestra a continuacion:

Detalle de DDJJ Detalle de Pagos

DDJJ Generada Pagos a Cuenta
Base Imponible  Impuesto Percibide Importe Importe Fecha
1000 17/12/2019 00:00:00
65000 10000 2900
5000 17/12/2019 00:00:00
100 17/12/2019 00:00:00
500 18/12/2019 00:00:00
500 17/12/2019 00:00:00
Base Imponible 65000
Impuesto Percibido 11000 Total a Favor ATER 000,00
Otros Pagos 2900 Total a Favor Agente de 0
Per/Ret
Pagos a Cuenta 7100 Importe a Ingresar 1000,00

Servicios ATER — Rectificar Declaracién.

Donde se visualizaran los datos cargados anteriormente de la declaraciéon o aquellos pagos a
cuenta generados para el periodo.

v Serdn editables aquellos campos cuyos pagos no fueron acreditados.

Volantes Generados

Agentes de Retencién y Percepcion

Historial de Volantes B§

A continuacién se listan los volantes que puede volver a imprimir. Tenga en cuenta que seran visibles los volantes mientras los mismos no se encuentren vencidos o pagados.

# Periodo Fecha de Presentacién Numero de Formulario Importe Afo Operaciones

1 21 28/10/2019 12:57:53 p.m. 117850 5 500,14 2019
2 19 28/10/2019 12:42:33 pm. 117850 $4000,1 2019
3 16 04/09/2019 12:49:09 p.m. 117844 $ 18400 2019
4 14 08/08/2019 01:29:37 p.m 117836 $ 13440 2019
5 12 04/07/2019 11:47:54 a.m. 1178261 $ 568 2019
6 1 04/07/2019 11:47:54 a.m. 117826 $ 400 2019

7 11 04/07/2019 11:47:54 am. 117826 §36 2019

Servicios ATER — Generar volante Declaracién Jurada.

Cada volante generado podra ser reimpreso, presionado el botdn de la columna de operaciones
“Reimprimir”. Los volantes de pago no estaran visibles si fue efectuado el pago anteriormente.

v' Este volante podra pagarse a través de Volante de Pago Agil por cajeros automaticos y
Homebanking de red Link o podra concurrir al Nuevo Banco de Entre Rios o a un local
de Entre Rios Servicios a realizar su pago. El trdmite concluye con la imputacién del
contrato en las oficinas de sellos de ATER.




Archivo de Importacion

A continuacion se detalla el formato solicitado para la importacion de los archivos. (Los archivos
deberdn ser de tipo TXT o CSV).

CABECERA
Cuit | Régimen | Afio | Periodo | Cantidad filas Total base imponible Total importe ret/per
DETALLE
Identificacion | Cuit | Fecha acto | Base imponible | Alicuota | Importe ret/per | En condicién de Cuit en condicién

La primera fila del archivo debera contener los datos de la cabecera. Las filas posteriores seran
cada uno de los movimientos que se declaran en el detalle del archivo, correspondientes éstas
al régimen ingresado en la cabecera.

w.n

Cada campo debera ir separado por “;” (punto y coma) a excepcion del tltimo de cada fila.

Eiemplo:

23102183304,8606;2019;57;16;1116,41,;521,55
1714;AB-123-CD;23102183304;02-10-2019;150;5;50;Receptor;20351813009
1718;AB-323-CD;23102183304;10-10-2019;140;5;20;Transferente; 20351813009
1718;AB-595-BB;23102183304;10-10-2019;80;5;40;Transferente;20351813009
1718;AB-100-AD;23102183304;10-10-2019;30;5;15;Transferente; 20351813009
1718;AA-956-CD;23102183304;10-10-2019;15;5;15;Transferente; 20351813009
1718;AA-717-DD;23102183304;10-10-2019;10;5;5;Deudor;20100710308
1718;AC-222-CB;23102183304,10-10-2019;10;5;5;Deudor;20100710308
1718;AC-283-BD;23102183304;10-10-2019;30;5;15;Deudor;20100710308
1718;AB-444-AD;23102183304;10-10-2019;55;5;25,20; Transferente; 20351813009
1719;AB-001-DD;23102183304;12-10-2019;49;5;24,75;Acreedor; 20223425349
1719;AB-853-CD;23102183304;12-10-2019;81;5;40,5;Acreedor;20223425349
1719;AA-168-CD;23102183304;12-10-2019;33;5;17;Acreedor; 20223425349
1728;AA-555-CD;23102183304;15-10-2019;15;5;5;Acreedor;27030044512
5101;AA-155-CD;23102183304,28-10-2019;17;5;10;Receptor;27112883806
5101;AD-183-CD;23102183304;28-10-2019;100,75;5;75,10;Receptor;30519942514
5101;AD-923-CD;23102183304;28-10-2019;300,66;5;159;Receptor; 30553002857

Generar archivo de importacion desde un Excel

ATER brindard al contribuyente un archivo Excel parametrizado a fin de facilitar la importacién
de datos para aquellos que no dispongan de algun sistema que realice dicho proceso.

Tal archivo consta de dos hojas, una para la carga de datos (Formato Agentes Ret-Per) y otra
para la exportacién de éstos a un archivo CSV (Exportar).

Antes de utilizar ésta modalidad de exportacién de datos, se recomienda comprobar que su
equipo esté configurado de la siguiente manera:




Nos dirigimos a la opcidn “Regidn” dentro del Panel de Control.

Todos los elernentas de Panel de control - [m] X
4 > Panel de contral » Todos los elementos de Panel de contral > RN ] A2 Buscaren el Panel de control
[
[
| Ajustar la configuracion del equipo Yerpor:  lconos pequefios ¥
Administrader de credenciales % Administrador de dispositivos 18 Adobe Gamma (32 bits)
Barra de tareas y navegacion [ Carpetas de trabajo @ Centro de accesibilidad % Centro de redes y recursas comparti...
& Centro de sincronizacisn B Cifrado de unidad Bitl ocker 5 Conexién de RemoteApp y Escritorio  Jil# Copias de sequridad y restauracién (...
5 o Copias de seguridad y restauracién
,3 Correo (32 bits) 3!, Cuentas de usuario s Dispositivos e impresoras (Windows 7)
5 Fecha y hora W Firewall de Windows Defender Flash Player (32 bits) Recuperar copias de los archivos de
copia de sequridad de Windows 7
q Herramientas administrativas &2 Historial de archivos || Java (32 bits)
3 Opciones de energia ﬁ, Opciones de indizacién QOpciones de Internet IT—TO;J:iones del Explorador de archives
E Panel de control de NVIDIA FS" Programas predeterminados B Programas y caracteristicas 6 Reconocimiente de voz
Recuperacién P Regién I [5d Reproduccién automatica ¥ Scguridad y mantenimiente
& sistema [ Solucién de problemas i Sonido Teclado
[ Teléfono y médem iLWinduwsTo Go
H “« 9 b H ”
e Seleccionamos “Configuracién adicional...

Todos los elementos de Panel de control

» Panel de contf

Ajustar la configuracion del ¢

Kl Administracién del color

Barra de tareas y navegacion
@ Centro de sincronizacion

(@ Correo (32 bits)

j Fecha y hora

Herramientas administrativas

4B Opciones de energia

B Panel de control de NVIDIA
Recuperacién

& sistems

[ Teléfono y modem

¥ Regitn x
Fomatos  Admiristrativo
Formato:
Espafiol (Argentina) ~
Preferencias de idioma
Formatos de fecha y hora o
Fecha corta: d/M/aaza ~
Fecha larga: dddd, d 'de’ MMM 'de’ azaa ~
Hora corta: HH:mrm ~
Hora larga: HHimrmiss ~
Primer dia de |a domi
omingo ~
semana;
Ejemplas
Fecha corta: 221142020
Fecha larga: miércoles, 22 de enero de 2020
Hora corta: 08:30
Hora larga: 08:30:33
| Configuracidn adicional...
Cancelar Apicar

e Enelitem “Separador de listas” tendremos que tener

w.n

- ] X

2 Buscar en el Panel de control

v O

Ver par:  Iconos pequefios ¥

18 Adobe Gamma (32 bits)

Centro de redesy recursos comparti...
@ Copias de seguridad y restauracién (..
& Espacios de almacenamiento

A Fuentes

0 Mouse

El Opciones del Explorador de archivas
@ Reconocimiento de voz

¥ Seguridad y mantenimiento

= Teclado

(puntoy coma) como

predeterminado, en caso de no estarlo, lo modificamos y hacemos clic en Aceptar.




Todos |os elementos de Panel de control - m] X

s Panel de contt v b 2 Buscar en el Panel de cantrol
* & ] Regidn| ¥ Personalizar formato X
) ) .. Fomatos | Mimeros Moneda Hora  Fecha
Ajustar la configuracion del e ‘Wer por:  Iconos pequefios ™
Forrmato Ejermpla

Espafiol Positive; | 122.456.789,00 MNegative: -122.456.789,00
E,j, Administracién del color Adobe Gamma (32 bits)
Barra de tareas y navegacion Preferen Centro de redes y recursos comparti...
& Centro de sincronizacion Forma Simbols decimal: Copiss de seguridad y restauracion (...
@ Correo (32 bits) Fecha Espacios de almacenamiento

. Marnero de digitos decimales: 2 ~
8 Fechay hora Fecha Fuentes
& Homamicntas simiistatvas | Hora|| e desspaacén dermis: Mouse
| 3P Opciones de energia Hars | Mimera de digitos en grupo: 123,436,789 ~| | Opciones del Explorador de archivos

B Panel de control de NVIDIA Primer Sitmbala de signe negative: Reconocimienta de voz

seman|
Recuperacion Formato de nimero negative: a1 o Seguridad y mantenimiento
& sistema Teclado

Ejempl Maostrar ceros a la izquierda: 07 =
[ Teléfono y médem Fecha

Hora c Sisterna de medida; Métrico ~

Hara |

Haga clic en Restablecer para restaurar la configuracion Restablecer

predeterminada de ndmeros, moneda, hara y fecha,

== I

v’ Esta tarea deber3 realizarla sélo por Unica vez antes de generar su primer archivo.

Con el archivo Excel abierto se deberan cargar los datos solicitados tanto en la cabecera asi

como en el detalle.
Algunos datos se encuentran en listas predeterminadas con el fin de ayudar a una correcta

carga.

1
2 CABECERA
i | REGIMEN | ARO | PERIODO [ CANTIDAD FILAS [ TOTAL BASE IMPONIBLE | TOTAL IMPORTE RET/PER
[ DETALLE |
‘ RUBRO #NSA cuIim FECHA ACTO BASE IMPONIBLE ALICUOTA IMPORTE RET/PER ‘ EN CONDICION DE CUIT EN CONDICION ‘

CABECERA
curr | REGIMEN T Ao [ PERIODO | CANTIDAD FILAS | TOTAL BASE IMPONIBLE | TOTAL IMPORTE RET/PER
23102183304 | 8605 | 2019 | a5 1 | 150 | 50
[ DETALLE |
RUBRO | Dominio it FECHAACTO | BASE IMPONIBLE ALICUOTA IMPORTERET/PER | EN CONDICIONDE |  CUITEN CONDICION |

1714 AB-123-CD 23102183304 2/10/2019 150 5 50 Receptor 20351813009

Una vez que hayamos terminado de cargar la totalidad de filas en el detalle tendremos que
dirigirnos a la pestafia “Exportar”.



‘M 23102183304 8606

2 1714 AB-133-CD
1719 AA-956-CD
5101 AD-323-CD

2013

23102183304 2,/10/2019 50 Receptor 20351813009
45 Transferante 20351813009

100 Acreedor 20223425349

23102183304 10,10/2013
23102183304 10,10/2013

Dentro de ésta pestafia veremos todos los datos que cargamos con anterioridad. Ahora

hacemos clic en “Archivo” ->

“Guardar como”.
a Formulas Datos Revisar Wista Mitra

Equipo

CUsersifracatDocumentsharchive predeterminada agentes-ret-peralsx

Permisos
3 Una o varias hojas del libro se blogquearon para evitar cambios no
deseados en los datos.

P

Prateger
— e Formato Rgentes Ret-Per Desproteger
Descripcidn Desprateger
MNuevo Exportar Desproteger
Imprirnir .
_ Preparar para compartir
(23 fintes de compartir este archivo, tenga en cuenta que contiene:

Guardar ar &=
Carnprobar si
hay problemas -

Propiedades del documento, comentarios de las nambres definidos,
ruta de accese  la impresors, nombre del autor y fechas relacionadas
Hojas de célcula ocultas

Objetos invisibles

Cantenide dificil de leer para los usuaris con discapacidades

Infarmacién acerca de Archivo predeterminado agentes-...

Propiedades

Tamafio 101KE

Titulo Agregar titulo
Etiquetas sgregar etiqueta
Categarias sgregar categaria

Fechas relacionadas

Ulitima modificacién Hoy, 0648
Creado el 16/12/2019 08:23
Ultima impresidn 17412/2019 12:40

Personas relacionadas
Autor Roca, Fernando

Agregar un autor

Ulltima modificacion realizada par  Roca, Fernando

Se nos abrird una ventana en la cual tendremos que elegir el tipo de extensidn de nuestro

archivo. Tipo: “CSV (delimitado por comas)”.

@ Guardar corno Libro de Excel
Libro de Excel habilitado para macros
7 Libro binario de Excel

Libro de Excel 97-2003

. Datos XML
Organizar ~ Pagina web de un solo archivo
Pagina web
@ OneDrive Plantilla de Excel

Plantilla de Excel habilitada para macros
Plantilla de Excel 97-2003

Texto (delimitade por tabulaciones)
Texto Unicode

Hoja de cdlculo XML 2003

E Este equipo

* Descargas

Deskt
B DSk | ibro de Microsolft Excel 5.0/95
[DITG TN GBS C SV (delimitado por comr
. Texto con formato (delimitado por espacios)
(=] Imagenes Texto (Macintosh)
Jg Misica Texto (MS-DOS)

5V (Macintosh)

CSV (MS-DOS)

DIF {formate de intercambic de datos)
SYLK {vincule simbdélico)
Complemento de Excel
Complemento de Excel 97-2003

PDF

Documento XPS

Haja de célculo de OpenDocument

_J Cbjetos 3D

m Wideos
i Disco local {C

- Disco local (D)

MNombre de archivo:

Tipo: |Libro de Excel

Autores:  Roca, Fernando Etiquetas: Agregar una etiqueta

[] Guardar miniatura

A COcultar carpetas

Titulo:  Agregar un titulo

Cancelar

Herramientas = Guardar

Finalmente damos clic en “Guardar” y ya dispondremos de un archivo tipo CSV el cual
podremos importar en el sistema de Agentes de Retencidn y Percepcion para generar la

declaracion.






