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OBJETIVO

Esta Ayuda proveera a los usuarios del Sistema Integrado de Aplicaciones (S.I.Ap.), los
lineamientos generales sobre el Aplicativo de Agentes del Impuesto sobre los Ingresos Brutos
y al Ejercicio de Profesiones Liberales de la Provincia de Entre Rios, facilitandole el uso del
sistema, en cuanto al ingreso de cada uno de los datos solicitados, asi como la manera de
desplazarse dentro de los campos y ventanas. A través del mismo deberan informar,
determinar, liquidar y pagar las obligaciones tributarias.

ALCANCE

Comprende una breve descripcion de las pautas generales y/o enfoque metodolédgico del
aplicativo, y los procesos necesarios para la confeccion de:

- Declaraciones juradas mensuales, presentacion y/o pago.

- Constancia de Retencion.

- Volante para el pago de multas.

INTRODUCCION AL SISTEMA

M¢étodos de acceso al Aplicativo Agentes Provincia de Entre Rios
Para comenzar a operar la aplicacion, se deberd seleccionar previamente un contribuyente,
desde el S.I. Ap.

Podra acceder al aplicativo de dos maneras:

1 Con un clic del Mouse sobre el icono correspondiente a Agentes de Retencion
y Percepcion — Provincia de Entre Rios, que se encuentra en el margen
derecho de la ventana del S.I. Ap., segun muestra la figura siguiente:

Boton de acceso al aplicativo Agentes de
Retencion y Percepcion — Provincia de Entre Rios. \

ém

2 Ingresando al Mena Principal del S.LAp. y desplegando la opcién
Complementos del Sistema, visualizard la lista de aplicaciones instaladas,
debiendo seleccionar la alternativa Agentes de Retencion y Percepcion —
Provincia de Entre Rios. Con un clic del Mouse sobre ésta, el sistema ingresa
al aplicativo.

Habiendo ingresado, indistintamente por alguna de las opciones descriptas
precedentemente, el Sistema desplegara la ventana del menu principal para comenzar con el
ingreso de datos.



BARRA DEL MENU

La estructura del ment se basa en la agrupacion por conceptos funcionales. Ellos son:
Archivo Ver Ayuda

Encontrandose cada una de estas funciones subdivididas en:

Archivo

® Pantalla
® Actualizacion de Tablas
® Salir

Ver

® (Calculadora

Ayuda

® (Contenido
® Acercade...

GUIA A TRAVES DEL MENU

A continuacién se detalla la funcionalidad de cada una de las opciones de la barra de ment,
en el orden que se presentan, sin que ello implique algiin orden de importancia o prelacion.

Archivo

Esta funcion permite ingresar a la siguiente opcion:

o Pantalla: Activa o desactiva la pantalla de bienvenida al aplicativo.

e Actualizacion de Tablas: permite incorporar tablas que actualizan la aplicacion.

e Salir: el usuario podré concluir la ejecucion de la aplicacion y retornar al S.LLAp.
Mientras ésta se cierra, el sistema despliega una ventana informando la accion.

Ver
Esta funcion le permite ingresar a la calculadora del sistema, sin tener que abandonar la
aplicacion.

Ayuda
Esta funcion le permite seleccionar aquellos temas de interés o, sobre los que tenga alguna
dificultad de comprension y/o utilizacion.



Acceso rapido a la ayuda
Presionando la tecla F1, tendra acceso al texto de ayuda correspondiente a la ventana 6
campo sobre el cual esté posicionado.

Imprimir Documento de Ayuda
Se podra obtener la impresion completa del documento de ayuda.

Para ello debera seleccionar en el menu principal la opcion Ayuda / Contenido, al ingresar
en ésta debe marcar la opcion Temas de Ayuda y con un clic en el boton Imprimir, que se
encuentra en la parte inferior de la pantalla.

Si desea imprimir s6lo un tema de la ayuda, deberd posicionarse sobre el mismo, y
seleccionar el boton Imprimir.

e Contenido
Se accede a la ventana de contenido general de la ayuda del sistema.
Presenta tres formas distintas de busqueda de los temas referidos al aplicativo:

1. por contenido: consultar los distintos temas que componen la ayuda, agrupados en
puntos principales.

2. por indice: consultar cada uno de los puntos principales que conforman esta ayuda.

3. por buscar: ingresando las primeras letras del tema a buscar, la ayuda mostrara
palabras o temas relacionados con el mismo.

e Acercade

Permite acceder a la ventana, que muestra el numero de version que corresponde al
aplicativo en uso.

METODOS DE ACCESO AL MENU

Existen dos modalidades de acceso a las opciones del menu, las cuales logran acelerar en
gran medida el tiempo de ingreso a los mismos.

e Tecla de método abreviado: seleccionando una tecla de funcidén o la combinacion de
dos o mas teclas, se accede directamente a la opciéon que ofrece un componente del
menu.

Identificacion de opcion con método abreviado: al desplegar, en el menu principal,
cada item, los mismos muestran las teclas correspondientes, a la derecha de la opcion.
También podra identificar la letra que acompafia a la tecla “Alt”, ya que la misma se
encuentra subrayada.

Forma de Uso: 1) Presionando las teclas indicadas a la derecha de cada opcidn,
accedera a la funcidon deseada y 2) presionando la tecla Alt, y luego la letra que se
encuentra subrayada en el item, accedera a la funcion.



e Barra de acceso directo: dicha barra se encuentra en cada ventana que el usuario
despliegue y, permite ingresar a las distintas opciones de cada sub-menu, a través de
botones, sin utilizar el mena horizontal, de forma mas rapida.

Por otra parte, permite realizar operaciones tales como confirmaciones y rechazos de
los datos cargados.

TECLAS VALIDAS PARA LA OPERACION DEL SISTEMA:
e Acceda al MENU y a cada una de las opciones o campos desplegados en las ventanas,

mediante el uso del Mouse.

e Use tanto las teclas numéricas como el bloque numérico, para ingresar importes,
fechas y cualquier otro dato de tipo numérico.

¢ De no disponer de Mouse, o si el usuario lo desea, puede usar las teclas que se
detallan a continuacion:

Tecla TAB
Se utiliza para avanzar, de un campo a otro para posicionarse sobre los botones graficos.

Teclas Shift y Tab en forma conjunta

Presionando ambas, el usuario podra retroceder dentro de las ventanas, entre los distintos
campos que conforman las mismas.

Flechas de Direccion del Cursor

Permiten desplazarse entre las opciones del menu y campos de las sucesivas ventanas.

Tecla SUPR

Se utiliza para suprimir datos ingresados en los campos de las distintas ventanas.

Tecla ALT

Se utiliza para acceder al Menu Principal, desde la primera pantalla del aplicativo, y
utilizando las flechas del cursor se pasa a los distintos puntos del ment.

Tecla ENTER / INTRO

Permite activar los botones que se encuentran dispuestos en la barra vertical de las ventanas
que despliega el sistema.



En diversas ventanas que presenta la aplicacion, encontrara los botones que a continuacioén
se detallan:

Boton que despliega una lista de opciones

Se encuentra sobre el margen derecho de algunos campos de la aplicacion. Presionando
sobre el mismo se despliega una lista de opciones, permitiendo seleccionar la que
corresponda.

Boton CERRAR

Se utiliza para salir de la aplicacion. El mismo se encuentra sobre el margen superior
derecho de la pantalla. Esta operacion se realiza, ademads, desde el Menu Principal de la
aplicacion, seleccionando la opcion Archivo y, dentro de ésta, la alternativa Salir.

Botones
Muchas veces, a lo largo del sistema, debera decidir sobre una accidn a seguir con respecto
a diversas alternativas.

Ante esta situacion, la aplicacion presenta la posibilidad de utilizar botones. Los mismos se
encuentran dispuestos en la barra vertical de las ventanas.

Para identificarlos, el usuario debe posicionarse con el Mouse sobre un botén y en forma
inmediata, se visualizara el texto que indica su utilidad.

Exponemos a continuaciéon la funcionalidad de cada uno y, a modo de ejemplo, la
representacion grafica de algunos:

——» Agregar Datos Iﬁ —— Copiar DJ

—» Aceptar

L3 ——» Imprimir

—» C(Cancelar I% —» Imprimir Formulario

— 3 Salir de la Ventana E Generar Archivo
——» Modificar I%"F

——» Importar

—— ¥ Eliminar ——» Generacion Declaracion Jurada
—» Eliminar Todo ﬁl

6N @D "H, 25| > [ i

— » Eliminar ftem



Agregar Datos

A través de este botdn se habilitan los campos que componen una ventana, para el ingreso
de los datos solicitados.

Aceptar y Cancelar
Introducido el dato solicitado, puede Aceptar o Cancelar el mismo, haciendo clic en el
botén correspondiente.

Si considera que ha ingresado satisfactoriamente los datos que le fueron solicitados,
entonces haz clic en el boton Aceptar.

Por el contrario, si desea cancelar los datos ingresados, haz clic el boton Cancelar.

Salir de la Ventana
Si desea salir de la ventana en la cual se encuentra, debera presionar el boton Salir.

Si al decidir salir de la ventana en la que se encuentra, puede perder algin dato modificado
o agregado, sera informado por el sistema, para que decida que accidon tomar.

Modificar
Permite reemplazar datos existentes.

Eliminar

Permite borrar las presentaciones confeccionadas 6 bien, los datos ingresados en las
distintas ventanas en las cuales se encuentra este botdn. El sistema mostrara una ventana de
confirmacion antes de llevar a cabo la accion.

Eliminar todo

Permite borrar todos los datos ingresados en las distintas ventanas en las cuales se
encuentra este boton. El sistema mostrara una ventana de confirmacion antes de llevar a
cabo la accion.

Eliminar item

A través del mismo podréd suprimir todos los datos ingresados en cualquiera de los items,
que conforman la ventana Datos de la Declaracién jurada, seleccionandolos previamente.

Copiar DJ

Permite copiar los datos contenidos en una declaracion jurada original a otra rectificativa
del mismo periodo fiscal.

Imprimir papeles de trabajo

A través del mismo podra obtener una copia de los datos ingresados en cada una de las
distintas opciones habilitadas.

Imprimir Formulario



Permite imprimir una Declaracion Jurada y/o volante de pago, basandose en los datos
ingresados en la aplicacion. Para mas informacién consulte el capitulo Imprimiendo
formularios.

Generar Archivo

Permite crear el archivo correspondiente al formulario, para ser presentado juntamente con
¢éste. Para mas informacion consulte el capitulo Generando archivos.

Importar

Permite copiar datos desde un archivo. Para mas informacién consulte el capitulo
Importando datos.

Generacion de Declaracion Jurada

Genera la Declaracion Jurada, permitiendo Generar el archivo para transferencia de datos
como asi también Imprimir el formulario.



APLICATIVO SIAGER

* El Sistema de Agentes de Entre Rios es un aplicativo domiciliario (bajo entorno SIAP)
que tiene como funcion la generacion de:

» Declaracion Jurada Mensual de Retencion y Percepcion del Impuesto sobre los
Ingresos Brutos, la generacion de volantes de pago de intereses y multas.

» Emision de constancia de Retencion del Impuesto sobre los Ingresos Brutos.

» Declaracion Jurada Mensual de Retencion del Impuesto al Ejercicio de Profesiones
Liberales, la generacion de volantes de pago de intereses y multas.

» Emision de constancias de Retencion del Impuesto al Ejercicio de Profesiones
Liberales

Para descargar el aplicativo debera ingresar al sitio web http://www.ater.gov.ar

SIAGER - NUEVO aplicativo domiciliano

para Agentes {(entorno SIAP)
N uevo aplicativo para la presentacion
de declaraciones juradas de agentes de

Retencion y Percepcion de Ingresds
Brutos y Profesiones Liberales.
ER

Los Agentes presentaran las Declaraciones Juradas a través de la web de la AFIP
ingresando al www.afip.gob.ar — Acceso con Clave Fiscal e

0 DDD D DD LY tEcumol ¥

CONSEJOS DE
ADMINISTRACION FEDERAL E SEGURIDAD

AYUDA

CLAVE FISCAL
CoRVE

e Por fawor, complete los datos: INGRESAR

¢OLVIDO
SU CLAVE?




& Mis Facilidades

Planes de faciidades

& misimpliticacién - Empleadores

Aplication rediante la cual los empleadores deben comunicar las Movedades de Altas v Bajas de Su personal, anular inicks o ceses
anlicipadas, comegic daos ermdneos a0 como l0g vincas Emilianes di 0% dependisnles

© Monatribute

Adhegion wo empadranamienlo al monolibulo, madScacion di dalos @ ingreso di claaes de corfirnacion

© Prasentacion de DOWL) ¥ Pagos

Prigarlaciongs @ claraciongs jurddas ¥ pagos por rdded o Irandfakn cid elicronica de dabas

Una vez presentada la Declaracion Jurada se deberd adjuntar el acuse de recibo (ticket)
emitido por el AFIP-DGI, como comprobante justificativo de la presentacion.

Luego de ingresado un valor, el sistema lo mostrard con el formato correspondiente,
incorporando los separadores de miles y decimales, de corresponder, tal como esté prefijado
en el sistema operativo de la PC en que se opere.

o Los Agentes de Retencion deberan presentar las declaraciones juradas de
retenciones practicadas a partir de marzo de 2013 con vencimiento en abril
de 2013 en adelante.

o Los Agentes de Percepcion deberan presentar las declaraciones juradas de

percepciones practicadas a partir de febrero de 2013 con vencimiento en
abril de 2013 en adelante.
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FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA

Al ejecutar el aplicativo visualizara un arbol, en el cual se muestra las distintas opciones
para el ingreso de datos.

Datos Generales del Agente

Datos y Liguidaciones

] Agerte de Percepeidn Retencidn
SR fstns Generales del Lgente
¥ Datos de la Empresa
._'1' Datos del Firmante
j Datos de las Sucursales
+ I:l “olantes
+ I:l Declaraciones Juradas

Al acceder a esta opcidn se comenzara con el ingreso de datos generales de la empresa para
la obtencion de la correspondiente declaracion jurada. Estos son los datos vigentes al
momento que instala el aplicativo en su maquina, debiendo actualizar los mismos cuando
sufran alguna variacion.

Importante: Cuando cambie la situacion del contribuyente con las opciones por debajo de esta
rama los cambios afectaran solo a las declaraciones juradas que se realicen con posterioridad a

este cambio. Para modificar algun dato del firmante de declaraciones juradas ya ingresadas,
deberd utilizar la opcion Datos del Firmante para la Declaracion Jurada respectiva.

* Ventana ""Datos Generales del Agente"

Datos Generales del Agente

D atos del Agente

Tipo de Agente: |F'er|:ep|:ilfnn © Retencidn

Tipo de Organizacicn; |

Ll L Lo

Ambito del Agente; |

Mumera de Rezalucion: | 18442010 V

Fecha de Inscripcidm; /08200

. |SANTA FE 520,

Domicilio de la Empreza

11



Los campos a completar en ésta opcion son:

e Tipo de Agente: scleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo, si corresponde a:
» Percepcion
» Retencion
» Percepcion y Retencion
¢ Tipo de organizacion: proviene del SIAP.
e Ambito del Agente: scleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo, si corresponde al:
» Organismos del Estado
» Sector Privado
e N° de Resolucion: N° de Resolucion otorgado por ATER por el cual se lo designa
como Agente.
¢ Fecha de Inscripcion: fecha de inicio como Agente.
e Domicilio de la Empresa: se debera efectuar un clic en el boton sobre el margen
derecho del campo, para la carga del domicilio fiscal, el cuadro visualizara datos
editables y no editables.

Carga del domicilio Fiscal

Datoz del domicilio zeleccionado

Tipo de : o Ii Cadigo li

Darnicilia: Fiscal  Pravincia: | Entre Rios Paostal

Localidad: m - DepartamentosFPartida: |

Cadigo hd

Calle Cale: : o w

Sector | TI:IUEZ| Pisar Dtl:n.n’l:lficinal Mro. Partida |__|— Jr.'|_ x

Local: Pravincial

¢ Localidad: seleccionar de la lista desplegable la localidad correspondiente

e (Calle: seleccionar de la lista desplegable el domicilio correspondiente, indicando el
N°, Sector, Torre, Piso y Dpto./Oficina/Local.

e N° de Partida Provincial: se consigna el N° de partida provincial que figura en el
Impuesto Inmobiliario de la Provincia de Entre Rios.
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* Ventana de “Datos del firmante”

Datos del firmante de la empresa

Apelida p Nombre: |Perez Juan

En caracter de; | Titular

El
Tipo de documenta: CUIT / CUIL / CDI =l V

Mro de Documento: Ii
CUIT 4 CUIL £ COl: IT |_

Domicilios: |

Los campos que deberan ser completados son:

e Apellido y Nombre: correspondiente a la persona registrada en ATER como
persona responsable y que firmard la Declaracion Jurada

e En caracter de: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo los tipos de responsables.

¢ Tipo de documento: seleccionar el que corresponda de la lista desplegable que se
encuentra sobre el margen derecho del campo, el tipo de documento.

e Numero de documento CUIT/CUIL/CDI: debera ingresar el nuamero
correspondiente a la seleccion anterior.

¢ Domicilio: se deberd efectuar un clic en el boton sobre el margen derecho del
campo, para la carga del domicilio fiscal, el cuadro visualizard datos editables y no
editables.

Carga del domicilio del Firmante

Datos del domicilio zeleccionado

] Copiar
Dipo dz Provincia: [ENTRE RIDG = Cédigo Postal: | 3136 Domiciio

Localidad:  |[ENNEN Y% Mal=hi= Departamento/Partido:; |L.-'1'-. PaF

Cddigo |'I 29754 Calles
Calle -

}ﬂ'«LE.ﬁ.Fi.ﬁZ NORTE

Dta/Oficina

Sectar: ||:| Tare: ||:I Eis':':||:| Local:

|ALCARAZ NORTE v Hra: D V

e Copiar Domicilio Fiscal. El aplicativo permite copiar el domicilio fiscal declarado
en datos de la Empresa.

e Localidad: seleccionar de la lista desplegable la localidad correspondiente

e (alle: seleccionar de la lista desplegable el domicilio correspondiente, indicando el
N°, Sector, Torre, Piso y Dpto./Oficina/Local.

e N° de Partida Provincial: Se consigna el N° de partida provincial que figura en el
Impuesto Inmobiliario de la Provincia de Entre Rios.

13



* Ventana de “Datos de las Sucursales”

Carga de Sucursales

Mra Cantidad Alta Baja

e |

i | 1
E o1 /01 42011
B |

RACEDD EDUARDD BYARD. 570, . |

Cantidac: | ]

Los campos que intervienen son:

O O O O

Numero de Establecimiento: N° de sucursal de la empresa que se declara.

Fecha de Alta: fecha de alta de la sucursal.

Fecha de Baja: fecha de baja de la sucursal.

Domicilio: se debera efectuar un clic en el boton sobre el margen derecho del
campo, para la carga del domicilio de la sucursal, el cuadro visualizara datos
editables y no editables.

Carga del domicilio de la empresa

Tipo

Datos del domicilio zeleccionado

de o Ii Cadigo li
D ormicilio: Otres  Provincia: | Entre Rios Posztal
Localidad: % »| DepartamentosPartido: |
Céadigo i
Calle Lale:

Sectar: | Torre: | Pizo:

Dta/Oficina
Local:

| erDZ
| el ¢
2]

» Localidad: seleccionar de la lista desplegable la localidad correspondiente

= (Calle: seleccionar de la lista desplegable el domicilio correspondiente a/las
sucursal/s, indicando el N°, Sector, Torre, Piso y Dpto./Oficina/Local.

= N°de Partida Provincial: Se consigna el N° de partida provincial que figura en
el Impuesto Inmobiliario de la Provincia de Entre Rios.
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o Cantidad: Este cuadro visualizarda la cantidad de establecimientos y sera no
editable.

Determinacion de la Declaracion Jurada

* Ventana de “Carga de Declaraciones Juradas”
RETENCION

Antes de acceder a esta ventana debera haber completado los datos solicitados en las
ventanas de “Datos de la Empresa”.

Carga de las Declaraciones Juradas

Periodo | Secuencia | Tipo Agente
2013-02 | Oniginal Percepcion
2013-03 |Oniginal Retencian o= | | | J

| [~

) Declaracidn Jurada

+ [:l Datos Generales del Agente

S | Determinacion de la Declaracidn Jurads
¥ Carga de Retenciones
_lf Pagos & Cuenta f Otros Pagos
_lf Salddo & favor de periodos anteriores
¥ Liguickacion del impuesto
¥ Pagos Pendientes

) |6 |

e

Los campos que deberan ser completados para agregar una declaracion jurada son los
siguientes:

¢ Periodo: mostrara los valores 1 a 12, para la declaracion jurada mensual.

® Aiio: ingresar el afio que va a declarar. Es posible liquidar a partir del ano 2013.

e Tipo: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho
del campo, si corresponde a una declaracion jurada original o a una rectificativa.

e Tipo del Agente: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo el tipo de Agente Retencion.

En el margen superior izquierdo se podra visualizar los datos seleccionados para la carga de
las retenciones y/o percepciones, Periodo — Secuencia — Tipo de Agente

15



En el centro de la ventana se encuentra un arbol con opciones para el periodo seleccionado
en la grilla.

Carga de las Declaraciones Juradas:

Carga de Retenciones:

Se visualizara una ventana donde el Agente procedera a cargar las retenciones practicadas

CUIT: Al tildar en el boton que se encuentra en el extremo derecho de este campo
se desplegard un listado de sujetos pasivos de la retencion.

Tipo

Retenciones 03-2013 Original

Conztancia Comprobante  [CUIT Fecha
2r-1111111-7 1540342013

Tipo de
Doeracian: |
CUIT: 27 [ |7 Grabar Nugva Fazén Social |
Razon Social: |F'rue|:|a SAL
Constancia: | No0000000015 Fecha de Retencion: 1540372013
Fecha Comprobante: |15.-’I:|3.-'2I:|13 Ti|:n:|:|Fac:tura j Lelra:|,& ﬂ Mumera: {0015 | 00000020

Baze Imponible: | 15.040,00  Alicuota: 2,000z Importe | 300,80

Acumulado:

Ingresas Brutos: | 300,80 Frofesiones Liberales: |

[ Anulacidon

0.00

Contribupente de Convenio Multilateral " 5l v MO

Los campos que intervienen son:

Tipo de Operacion: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo, el tipo de operacion sujeta a retencion.

CUIT: Se procedera a cargar el N° de CUIT de los sujetos pasivos de la retencion.
Grabar Nueva Razén Social: Este boton se utiliza para almacenar el dato de la
CUIT y de la razon social de aquellos sujetos pasivos que se incorporan por primera
vez al aplicativo.

irabar Hueva Razdn Social

Razén Social: del sujeto pasible de retencion. l{b
16



e Constancia: correspondiente a la constancia de retencion entregada por el agente de
retencion al contribuyente.

¢ Fecha de Retencion: ingresar el dia, mes y afio en que fue practicada la misma.

¢ Fecha Comprobante: ingresar el dia, mes y ailo en que fue emitido el comprobante.

¢ Tipo de Comprobante: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo, el tipo de comprobante.

e Letra del Comprobante: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre
el margen derecho del campo, la letra del comprobante.

¢ Numero: se indicara en dos campos el N° del Punto de Venta y el N° del
comprobante sujeto a retencion.

e Base Imponible: Monto de la operacion sujeta a retencion.

e Alicuota: se indicard la alicuota que corresponde de acuerdo al tipo de operacion
que haya seleccionado el Agente de retencion.

e Importe: surge del producto de la base imponible sujeta a retencion y la alicuota.

e Acumulado:

» Ingresos Brutos: sumarizara todas las retenciones del Impuesto sobre los
Ingresos Brutos.
» Profesiones Liberales: sumarizara todas las retenciones del Impuesto al
Ejercicio de Profesiones Liberales.

e Contribuyente de Convenio Multilateral: Se indicara mediante check en SI/NO,

si el sujeto pasible de la retencion reviste tal condicion.

IMPORTACION DE ARCHIVOS

Este boton se encuentra en la ventana “Carga de Retenciones permitiendo el mismo
importar los datos desde un archivo de texto (archivo ASCII), que contenga los datos
requeridos en formato requerido, para informar sujetos pasibles de retenciones efectuadas y
anuladas, e incorporar los mismos en la aplicacion.

Al cliquear sobre este boton el sistema mostraré la ventana Formatos de Importacion. LI
En la misma visualizard dentro de la seleccion del tipo de registro, el detalle del formato
estandar que se importara a la aplicacion.
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Formatos de Importacidn, f Exportacion

Retenciones

|} Formato Predeterminado para Retenciones

oy [0 | B | | |8, |

r

Eliminar loz datos existentes:

Boton Importar archivo de Origen, posicionandose y cliqueando sobre el mismo, el sistema
le mostrara, desde el explorador de Windows, los directorios y sus respectivas carpetas para
que pueda ubicar, en la unidad que corresponda, el archivo a importar.

Para el caso de que haya retenciones cargadas y se desee reemplazar por una nueva carga, al
efectuar check en Eliminar los datos existentes, el sistema automaticamente procederd a
reemplazar los datos actuales, con los nuevos datos.

Localizado el mismo, el sistema comenzard a efectuar la importacion, visualizando en la
pantalla el resultado de la misma.

En caso que el resultado arrojado en la importacion tuviera registros con error, los mismos
son mostrados en pantalla, a través de un mensaje de error que indica el problema
detectado. No se importaran los registros que presentan error. Estos registros, una vez
detectado y corregido el problema, deberan generarse en otro archivo ASCII, para luego
volver a intentar su importacion.

Nota: Todos los datos que se importan deberan cumplir con el formato y reglas de
validacion que se visualizan con el ingreso manual en la pantalla respectiva.

Para salir de la ventana, debera cliquear en el boton Salir, que se encuentra sobre el margen
inferior derecho de ésta.
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Observaciones:

El registro ¢ fila, debe respetar estrictamente la longitud de cada uno de los campos
indicados en el cuadro de validacion, los cuales se incorporan uno a continuacion del otro
conformando asi cada registro componente del archivo que serd importado.

Los campos importados que superen el tamafio del campo en el aplicativo seran truncados
al largo maximo establecido.

DISENOS DE FORMATOS DE IMPORTACION:

Tipo de dato
N: Numérico (configuracion derecha, en los importes y alicuotas. Los enteros y decimales estan
separados por comas; y el campo serd rellenado con ceros, aunque también acepta que los ceros no
representativos pueden ser rellenos con blancos).
.T: Texto (configuracion izquierda, completado con espacios).

‘F: Fecha (el formato fecha va separado por barras DD/MM/AAAA).

Formato predeterminado para Retenciones
N° Concepto del Dato Tipo| Desde |Hasta | Importar
1 |Tipo de Agente N 1 1 Si
2 |Motivo Movimiento N 2 3 Si
3 |CUIT del cliente / proveedor N 4 14 Si
4 [Numero de Constancia T(12)| 15 26 Si
5 |Fecha de percepcion F 27 36 Si
6 |Fecha del Comprobante F 37 46 Si
7 |Tipo de Comprobante T(6) | 47 52 Si
8 |Letra de Comprobante T(1) 53 53 Si
9 [Numero de Comprobante T(12)| 54 65 Si
10 [Importe Base N 66 80 Si
11 |Alicuota N 81 86 Si
12 (Importe Retenido N 87 101 Si
13 |Anulacion N 102 102 Si
14 |Contribuyente Conv. Multilateral | N 103 103 Si

En la constancia de retencion se valida que el afio de la misma se corresponda con el afio
del periodo que se est4 declarando.

Sobre el margen derecho de esta ventana se observan entre otros botones:

e Botéon Imprimir papeles: emite un listado Detalle de Retenciones en el cual
encontrard cada una de las retenciones declaradas en la aplicacion, con la totalidad
de los datos ingresados en esta ventana.
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Pagos a Cuenta:

Pantalla de Pagos a Cuenta. 03-2013 Original

Fecha Pago | Tipo |Comprobante Irparke] [
20/03/2013 5040

E jof01z

|Ingresus Brutos j
| 130,40

&

Total IEE:

Total PPLL. 000

Fecha de Pago: fecha en la cual realizo el pago.

N° Comprobante: se indicara el N° del comprobante sujeto a retencion

Periodo del Pago: posicion fiscal de la cual realiza el pago.

Tipo de Pago: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen
derecho del campo, el tipo de pago por el cual se practico la retencion.

Tipo de Impuesto: seleccionar de la lista desplegable el Impuesto Sobre los
Ingresos Brutos y al Ejercicio de Profesiones Liberales.

Impuesto Pagado: importe del pago.

Total IIBB: total abonado en concepto de retenciones del Impuesto sobre los
Ingresos Brutos.

Total PPLL: total abonado en concepto de retenciones del Impuesto al Ejercicio de
Profesiones Liberales.
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Saldos a Favor de Periodos Anteriores

Pantalla de Saldos a favor de periodos anteriores.

Periodo Tipo SecLencia Impoarte 5 aldo
] Original

P 022013
5 | [~

|Ingresns Brutoz j
s | 70,00

Total Saldos a Favor [IBE: J0.00 ﬂ

Tatal Saldos a Favor PPLL: ”

¢ Periodo: mostrara los valores 1 a 12, para la declaracion jurada mensual.

e Tipo: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho
del campo, si corresponde a una declaracion jurada original o a una rectificativa.

e Tipo de Impuesto: seleccionar de la lista desplegable el Impuesto Sobre los
Ingresos Brutos y al Ejercicio de Profesiones Liberales.

e Saldo a Favor de la DJ: se indicara el importe de saldo a favor de retenciones
originado en periodos anteriores

e Total Saldos a Favor IIBB: total de saldos a favor en concepto de retenciones del
Impuesto sobre los Ingresos Brutos.

e Total Saldos a Favor PPLL: total de saldos a favor en concepto de retenciones del
Impuesto al Ejercicio de Profesiones Liberales.
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Liquidacion del Impuesto:

Solapa / Saldo del Impuesto

Liguidacion del Impuesto 03-201 3 Original

Saldo del impuesto T Declaracidn jurada

Impuesto lIBB

D K[

TOTAL DERBITOS BB | 300,80
TOTAL CREDITOS BB | 200,40
Dif a favor de ATER IIBB: | 100.40
Dif a favor del Agente 1IBB: | 0.00
Impuesto PPLL

TOTAL DEBITOS PPLL 0.00

Dif a favor de ATER PPLL: 0.00
Dif a Favor del Agente PPLL: 0.00

|

TOTAL CREDITOS PPLL | 0.0
|
|

]

DEBITOS

Se visualizaran los datos como no editables, provenientes del detalle de las retenciones
cargadas de Ingresos Brutos y al Ejercicio de Profesiones Liberales.

CREDITOS

Se visualizaran los datos como no editables, provenientes del detalle de pagos a cuentas y
saldos a favor de periodos anteriores de retenciones de Ingresos Brutos y al Ejercicio de
Profesiones Liberales cargados en el periodo a liquidar.

Resultado:

A favor de ATER: Se consignara la diferencia en este campo cuando los débitos sean
mayores a los créditos. En este caso en el campo a favor del agente se consigna valor cero.
A favor del Agente: Se consigna valor en este campo cuando los créditos superan los
débitos. En este caso se consigna cero en el campo anterior.
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Solapa / declaracion Jurada

Liguidacion del Impuesto 03-201 3 Original

Saldo del impuesto T Declaracion jurada

v P
|

D KO[EE

|' = |

Fecha de vencimiento: el sistema establece como dato no editable la fecha de vencimiento.
Fecha de presentacion: el agente deberd consignar dicha fecha, la cual debe ser mayor o
igual a la fecha en que esté liquidando la misma.
Multa: El sistema arrojard la multa por defraudacion cuando el pago se efectue con
posterioridad a la fecha de vencimiento de la Declaracion Jurada.
Tasa de interés por mora: lo detalla el sistema.
Recargo Resarcitorios IIBB/PPLL: el sistema muestra el recargo calculado por el pago
fuera de término, considerando el tiempo transcurrido, el coeficiente y el monto a ingresar.
Total a Pagar: el sistema calculard este importe siendo el mismo la sumatoria de los
campos “Monto de Capital a Cancelar”, “Multa” e “Intereses”.
Tipo de Presentacion: El sistema mostrara como alternativas:
o Solo Presentacion de la DDJJ, para luego efectuar el pago mediante Pago
Pendiente.
o Presentacion y Pago dela DDJJ, para efectuar el pago a través del Volante
Electronico de Pago (VEP)

Una vez ingresados los datos deberé cliquear en el boton “aceptar”.

A continuacion, encontrara sobre el margen derecho los siguientes botones:
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IMPRIMIR DDJJ GENERAR DDJJ

Para obtener la Declaracion
Jurada debera cliquear en el
boton imprimir la generacion
de la declaracion jurada
mensual.

Se deberd generar el archivo
para la transferencia
electronica, con clave fiscal a
través de la pagina de AFIP..

SOLO PRESENTACION /
PRESENTACION Y PAGO
RETENCION IIBB Y
PPLL F. 5051

Generar Archivo para presentar via Internet

Esta opcion le permitird generar y guardar un archivo conteniendo los datos de una

declaracion jurada en alguna unidad de disco, que luego podra ser utilizado para transferir

los datos a través de Internet.

Para llevar a cabo esta operacion debera seleccionar, desde la ventana Liquidacion de

Declaracién Jurada, la solapa Generar Archivo.

En estas solapas el sistema le mostrara las opciones para ubicar un directorio (carpeta) en la

unidad que corresponda, donde se almacenard el archivo correspondiente a la declaracion

jurada.

Para grabar correctamente en el directorio o carpeta de destino se deberan seguir los

siguientes pasos:

e Seleccionar la unidad o disco, luego el sistema desplegard el arbol de directorios o
carpetas de la unidad seleccionada.

e Seleccionar el directorio o carpeta haciendo doble clic para recorrer el arbol. Si no tiene
una carpeta creada exclusivamente para almacenar sus declaraciones juradas se
recomienda que la cree utilizando el boton Crear carpeta, para dicho cometido debera
seleccionar la carpeta existente en el arbol en donde sera creada la nueva. Realizado el
paso anterior debera cliquear Crear carpeta y el sistema le solicitard un nombre.

¢ C(Cliquear el botoén Aceptar, que se encuentra sobre el margen derecho de la ventana, para
que el sistema almacene en el directorio (carpeta) de su disco rigido, el archivo
correspondiente a la declaracion Jurada. El archivo generado por la aplicacion tendra la
extension .dat.

e Para verificar el proceso de grabacion, utilice el boton Examinar, éste abrird una
ventana que le permite acceder al Explorador de Windows para visualizar el contenido
del directorio o carpeta destino donde se realizd la grabacion, verificando si contiene el
archivo generado. De lo contrario debera repetir la operatoria.

La presentaciéon de la Declaracion Jurada SOLO PRESENTACION se efectuard mediante
transferencia electronica de datos ante AFIP mediante clave fiscal.

La misma junto con el Acuse de Recibo de presentacion ante AFIP serviran de constancia
de cumplimiento del deber formal.
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Pago Pendiente

Pago Pendiente 03-2013 Original

TOTAL A FAYOR ATER: | 100,40

V. P
| |

DR

]

[~

Si la DDJJ Sélo Presentacion hubiera arrojado un saldo a ingresar, automaticamente el
sistema mostrara el importe a favor de ATER correspondiente al periodo que desea pagar y
la fecha de vencimiento de la DDJJ.

Fecha de vencimiento: el sistema establece como dato no editable la fecha de vencimiento.
Fecha de pago: el agente debera consignar la fecha en que efectuara el pago.

Multa IIBB / PPLL: El sistema arrojara la multa por defraudacién cuando el pago se
efectlie con posterioridad a la fecha de vencimiento de la Declaracion Jurada.

Tasa de interés por mora: lo detalla el sistema.

Recargo Resarcitorios IIBB: el sistema muestra el recargo calculado por el pago fuera de
término, considerando el tiempo transcurrido, el coeficiente y el monto a ingresar en
efectivo.

Total a Pagar: el sistema calculard este importe siendo el mismo la sumatoria de los
campos “Monto de Capital a Cancelar”, “Multa” e “Intereses”.

A continuacion, encontrara sobre el margen derecho el boton:

» “Generar Archivo”: Esta funcionalidad se encuentra operativa para realizar el
pago via Internet a través del Volante Electronico de Pago (VEP).
» “Imprimir” para obtener los siguientes Volantes:
= Solo Pago Agentes de Retencion Ing. Brutos F. 5052
= Solo Pago Agentes de Retencion Prof. Liberales F. 5053

El contribuyente para efectuar el pago, deberd concurrir a las entidades bancarias
habilitadas al efecto con el volante de Solo Pago, que emitira el ticket al hacer efectivo el

pago.
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Determinacion de la Declaracion Jurada
* Ventana de “Carga de Declaraciones Juradas”
PERCEPCION

Antes de acceder a esta ventana debera haber completado los datos solicitados en las
ventanas de “Datos de la Empresa”.

Carga de las Declaraciones Juradas

+ I:l Datos Generales del Agente

—-4-3] Determinacidn de la Declaracidn Jurada
_l'f Carga de Percepciones
_l'f Pagos a Cuenta f Otros Pagos
_l'f Salddo & favor de periodos anteriores
¥ Liguickacion del inpuesto
'] Pagos Pendientes

5 68 0

e

Los campos que deberdan ser completados para agregar una declaracion jurada son los
siguientes:

¢ Periodo: mostrara los valores 1 a 12, para la declaracion jurada mensual.

® Aiio: ingresar el afio que va a declarar. Es posible liquidar a partir del ano 2013.

e Tipo: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho
del campo, si corresponde a una declaracion jurada original o a una rectificativa.

e Tipo del Agente: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo el tipo de Agente Percepcion.

En el margen superior izquierdo se podra visualizar los datos seleccionados para la carga de
las retenciones y/o percepciones, Periodo — Secuencia — Tipo de Agente

En el centro de la ventana se encuentra un arbol con opciones para el periodo seleccionado
en la grilla.
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Carga de las Declaraciones Juradas:
* Ventana de “Percepciones”
Se visualizara una ventana donde el Agente procedera a cargar las percepciones practicadas.

e CUIT: Al tildar en el boton que se encuentra en el extremo derecho de este campo
se desplegard un listado de sujetos pasivos de la percepcion

Percepciones 02-201 3 Original

CUIT Fecha Mro Comprobante Importe Base |mporte
2111111117 15/02/2013 5 150.042.00

Tipo Dperacion; | J

CUIT: If 11111111 F Grabar Muewva Razdn Social |

Razdn Social: |F'rue|:|a SRL

Fecha: 15/02/2003

Comprobante

Tipo:  |Factura | Letra: |A& «| Mumero: 0015 | 00002000

Base: | 150.042,00 [ Anulacién Alicuota®; 3.000%
Importe Ingresado; | 450126 Acumulado; | 4 501,26
Contribuyente de Corvenio Multilateral * 5l MO J

Los campos que intervienen son:

e Tipo de Operacion: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo, el tipo de operacion sujeta a percepcion.

e CUIT: Se procedera a cargar el N° de CUIT de los sujetos pasivos de la percepcion.

¢ Grabar Nueva Razdn Social: Este boton se utiliza para almacenar el dato de la
CUIT y de la razén social de aquellos sujetos pasivos que se incorporan por primera

Grabar Hueva Razdn Social

)

e Nombre y Apellido: del sujeto pasible de percepcion.

¢ Fecha: ingresar el dia, mes y afio en que fue practicada la percepcion

e Tipo de Comprobante: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el
margen derecho del campo, el tipo de comprobante.

vez al aplicativo.
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e Letra del Comprobante: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre
el margen derecho del campo, la letra del comprobante.

e Numero: se indicara el N° del comprobante sujeto a percepcion.
Base Imponible: Monto de la operacion sujeta a percepcion.
Alicuota: se indicara la alicuota que corresponde de acuerdo al tipo de operacion
que haya seleccionado el Agente de Percepcion.

e Importe Ingresado: surge del producto de la base imponible sujeta a percepcion y
la alicuota.

e Acumulado: sumarizara todas las percepciones practicadas del Impuesto sobre los
Ingresos Brutos.

e Contribuyente de Convenio Multilateral: Se indicara mediante check en SI/NO,
si el sujeto pasible de la percepcion reviste tal condicion.

Sobre el margen derecho de esta ventana se observan entre otros botones:

e Boton Imprimir: emite un listado Detalle de percepciones en el cual encontrara
cada una de las percepciones declaradas en la aplicacién, con la totalidad de los
datos ingresados en esta ventana.

IMPORTACION DE ARCHIVOS

Este boton se encuentra en la ventana “Carga de Percepciones permitiendo el mismo
importar los datos desde un archivo de texto (archivo ASCII), que contenga los datos
requeridos en formato requerido, para informar Sujetos pasibles de percepciones efectuadas
y anuladas, e incorporar los mismos en la aplicacion. I

En la misma visualizard dentro de la seleccion del tipo de registro, el detalle del formato
estandar que se importara a la aplicacion.

Al cliquear sobre este boton el sistema mostraré la ventana Formatos de Importacion.
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Formatos de Importacidn, f Exportacian

| Percepciones -

Formato Predeterminado para Percepciones

o |0 | 3 | (oD |, |

v

Eliminar los datos exstentes:

Boton Importar archivo de Origen, posicionandose y cliqueando sobre el mismo, el sistema
le mostrara, desde el explorador de Windows, los directorios y sus respectivas carpetas para
que pueda ubicar, en la unidad que corresponda, el archivo a importar.

Para el caso de que haya percepciones cargadas y se desee reemplazar por con una nueva
carga, efectuar chek en Eliminar los datos existentes, el sistema automdaticamente
procedera a reemplazar con los nuevos datos.

Localizado el mismo, el sistema comenzara a efectuar la importacion, visualizando en la
pantalla el resultado de la misma.

En caso que el resultado arrojado en la importacidon tuviera registros con error, los mismos
son mostrados en pantalla, a través de un mensaje de error que indica el problema
detectado. No se importaran los registros que presentan error. Estos registros, una vez
detectado y corregido el problema, deberan generarse en otro archivo ASCII, para luego
volver a intentar su importacion.

Nota: Todos los datos que se importan deberan cumplir con el formato y reglas de
validacion que se visualizan con el ingreso manual en la pantalla respectiva.

Para salir de la ventana, deberd cliquear en el boton Salir, que se encuentra sobre el margen
inferior derecho de ésta.

29



Observaciones:

El registro ¢ fila, debe respetar estrictamente la longitud de cada uno de los campos
indicados en el cuadro de validacion, los cuales se incorporan uno a continuacion del otro
conformando asi cada registro componente del archivo que sera importado.

Los campos importados que superen el tamafio del campo en el aplicativo seran truncados
al largo maximo establecido.

DISENOS DE FORMATOS DE IMPORTACION:

Tipo de dato
N: Numérico (configuracion derecha, en los importes y alicuotas. Los enteros y decimales estan

separados por comas; y el campo serd rellenado con ceros, aunque también acepta que los ceros no
representativos pueden ser rellenos con blancos).

.T: Texto (configuracion izquierda, completado con espacios).

‘F: Fecha (el formato fecha va separado por barras DD/MM/AAAA).

Formato Predeterminado para Percepciones
N° Concepto del Dato Tipo | Desde | Hasta | Importar
1 |Tipo de Agente N 1 1 Si
2 | Motivo Movimiento N 2 3 Si
3 | CUIT del cliente / proveedor N 4 14 Si
4 | Fecha de percepcion F 15 24 Si
5 | Tipo de Comprobante T(6) 25 30 Si
6 | Letra de Comprobante T(1) 31 31 Si
7 |Numero de Comprobante | T(12) | 32 43 Si
8 | Importe Base N 44 58 Si
9 | Alicuota N 59 64 Si
10 | Importe Percibido N 65 79 Si
11 | Anulacién N 80 80 Si
12 | Contribuyente Conv. N 81 81 Si
Multilateral Anulacion
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Pagos a Cuenta:

Fecha Pago

Datos del Pago
Tipo de Pago:

Fecha de Pago:

MroComprobante:
Periodo del pago:
Tipo de Impuesta;

Impuesto pagado;

Total IBE:

|P'ag|:| a Cuenta ﬂ
15/02/2013

| B
[ZIECEN

| [
| 4,30
———

Pantalla de Pagos a Cuenta. 02-2013 Original

Tipo | Comprobante Irnparte

v
X]

Fecha de Pago: el agente debera consignar la fecha en la que efectu6 el pago.
N° Comprobante: se indicard el N° del comprobante sujeto a percepcion.

Periodo del Pago: posicion fiscal en la cual realiza el pago.

Tipo de Pago: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen
derecho del campo, el pago a cuenta por el cual se practico la percepcion.
Tipo de Impuesto: seleccionar de la lista desplegable el Impuesto Sobre los

Ingresos Brutos.

Impuesto Pagado: importe del pago.
Total IIBB: total abonado en concepto de Percepciones del Impuesto sobre los

Ingresos Brutos.
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Saldos a Favor de Periodos Anteriores

Pantalla de Saldos a favor de periodos anteriores.

Perindo Tipo Secuencia Importe 5 aldo
201301 5] Original 114,00

Datos del Saldo

Periodo; |01 203

Secuencia: | Original j
Tipo de Impuesto: | J V
Saldo a Favar de la Du: | 114.00 -

X

Total Saldoz a Favor lIBE: —

e Periodo: mostrard los valores 1 a 12, para la declaracion jurada mensual

e Tipo: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen derecho
del campo, si corresponde a una declaracion jurada original o a una rectificativa.

e Tipo de Impuesto: seleccionar de la lista desplegable el Impuesto Sobre los
Ingresos Brutos.

e Saldo a Favor de la DJ: se indicara el importe de saldo a favor de percepciones
originado en periodos anteriores

e Total Saldos a Favor IIBB: total de saldos a favor en concepto de percepciones del
Impuesto sobre los Ingresos Brutos.
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Liquidacion del Impuesto:

Solapa / Saldo del Impuesto

Liquidacion del Impuesto 02-2013 Original

Saldo del impuestc T Declaracion jurada

Impuesto |IBB

TOTAL DERBITOS (BB | 450 26
TOTAL CREDITOS [IBE | 115,30
Dif a favor de ATER IIBB: | 4.382 96
|

T [0 |,

Dif a favor del Agente IIBB: 0.00
Impuesto PPLL
TOTAL DEBITOS PPLL 0,00

Dif a favor de ATER PPLL: 0.00
Dif a Favor del Agente PPLL: 0.00

|

TOTAL CREDITOS PPLL | 0,00
|
|

=

DEBITOS

Se visualizaran los datos como no editables, provenientes del detalle de las percepciones
cargadas del Impuesto sobre los Ingresos Brutos.

CREDITOS

Se visualizaran los datos como no editables, provenientes del detalle de pagos a cuentas y
saldos a favor de periodos anteriores de percepciones de Ingresos Brutos cargados en el
periodo a liquidar.

Resultado:

A favor de ATER: Se consignara la diferencia en este campo cuando los débitos sean
mayores a los créditos. En este caso en el campo a favor del agente se consigna valor cero.
A favor del Agente: Se consigna valor en este campo cuando los créditos superan los
débitos. En este caso se consigna cero en el campo anterior.
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Solapa / Declaracion Jurada

Liguidacian del Impuesto 02-2013 Original

Saldo del impuesto T iDeclaracion jurads

s
v D Iig
H

=

Fecha de vencimiento: el sistema establece como dato no editable la fecha de vencimiento.
Fecha de presentacion: el agente deberd consignar dicha fecha, la cual debe ser mayor 6
igual a la fecha que estd liquidando la misma.
Multa: El sistema arrojard la multa por defraudacion cuando el pago se efectue con
posterioridad a la fecha de vencimiento de la Declaracion Jurada.
Tasa de interés: lo detalla el sistema.
Recargo Resarcitorios IIBB / PPLL: el sistema muestra el recargo calculado por el pago
fuera de término, considerando el tiempo transcurrido, el coeficiente y el monto a ingresar
en efectivo.
Total a Pagar: el sistema calculard este importe siendo el mismo la sumatoria de los
campos “Monto de Capital a Cancelar”, “Multa” e “Intereses”.
Tipo de Presentacion: El sistema mostrard como alternativas:
o Solo Presentacion de la DDJJ, para luego efectuar el pago mediante Pago
Pendiente.
o Presentacion y Pago de la DDJJ, para efectuar el pago a través del Volante
Electronico de Pago (VEP)

Una vez ingresados los datos deberé cliquear en el boton “aceptar”.

A continuacion, encontrara sobre el margen derecho los siguientes botones:
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IMPRIMIR DDJJ GENERAR DDJJ

Para obtener la Declaracion
Jurada debera cliquear en el
boton imprimir la generacion
de la declaracion jurada
mensual de

SOLO PRESENTACION /
PRESENTACION Y PAGO
PERCEPCION 1IIBB F.
5055

Se deberd generar el archivo
para la transferencia
electronica, con clave fiscal a
través de la pagina de AFIP.

Generar Archivo para presentar via Internet

Esta opcion le permitird generar y guardar un archivo conteniendo los datos de una

declaracion jurada en alguna unidad de disco, que luego podra ser utilizado para transferir

los datos a través de Internet.

Para llevar a cabo esta operacion debera seleccionar, desde la ventana Liquidacion de

Declaracién Jurada, la solapa Generar Archivo.

En estas solapas el sistema le mostrara las opciones para ubicar un directorio (carpeta) en la

unidad que corresponda, donde se almacenard el archivo correspondiente a la declaracion

jurada.

Para grabar correctamente en el directorio o carpeta de destino se deberan seguir los

siguientes pasos:

e Seleccionar la unidad o disco, luego el sistema desplegard el arbol de directorios o
carpetas de la unidad seleccionada.

e Seleccionar el directorio o carpeta haciendo doble clic para recorrer el arbol. Si no tiene
una carpeta creada exclusivamente para almacenar sus declaraciones juradas se
recomienda que la cree utilizando el boton Crear carpeta, para dicho cometido debera
seleccionar la carpeta existente en el arbol en donde sera creada la nueva. Realizado el
paso anterior debera cliquear Crear carpeta y el sistema le solicitard un nombre.

¢ C(Cliquear el botoén Aceptar, que se encuentra sobre el margen derecho de la ventana, para
que el sistema almacene en el directorio (carpeta) de su disco rigido, el archivo
correspondiente a la declaracion Jurada. El archivo generado por la aplicacion tendra la
extension .dat.

e Para verificar el proceso de grabacion, utilice el boton Examinar, éste abrird una
ventana que le permite acceder al Explorador de Windows para visualizar el contenido
del directorio o carpeta destino donde se realizd la grabacion, verificando si contiene el
archivo generado. De lo contrario debera repetir la operatoria.

La presentaciéon de la Declaracion Jurada SOLO PRESENTACION se efectuard mediante
transferencia electronica de datos ante AFIP mediante clave fiscal.
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La misma junto con el Acuse de Recibo de presentacion ante AFIP serviran de constancia
de cumplimiento del deber formal.

Pago Pendiente

Pago Pendiente 02-2013 Original

TOTAL A FAYOR ATER: | 4.382.96

1
1
@ K

=

[

Si la DDJJ Sélo Presentacion hubiera arrojado un saldo a ingresar, automaticamente el
sistema mostrara el importe a favor de ATER correspondiente al periodo que desea pagar y
la fecha de vencimiento de la DDJJ.

Fecha de vencimiento: el sistema establece como dato no editable la fecha de vencimiento.
Fecha de pago: el agente debera consignar la fecha en que efectuara el pago.

Multa: El sistema arrojard la multa por defraudacion cuando el pago se efectue con
posterioridad a la fecha de vencimiento de la Declaracion Jurada.

Tasa de interés por mora: lo detalla el sistema.

Recargo Resarcitorios IIBB: el sistema muestra el recargo calculado por el pago fuera de
término, considerando el tiempo transcurrido, el coeficiente y el monto a ingresar en
efectivo.

Total a Pagar: el sistema calculard este importe siendo el mismo la sumatoria de los
campos “Monto de Capital a Cancelar”, “Multa” e “Intereses”.

A continuacion, encontrara sobre el margen derecho el boton:

» “Generar Archivo”: Esta funcionalidad se encuentra operativa para realizar el
pago via Internet a través del Volante Electronico de Pago (VEP).
» “Imprimir” para obtener los siguientes Volantes:

= Solo Pago Agentes de Percepcion Ing. Brutos F. 5056
El contribuyente para efectuar el pago pendiente, debera concurrir a las entidades bancarias
habilitadas al efecto con el volante de Solo Pago, que emitira el ticket al hacer efectivo el

pago.
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Cuando el agente de Percepcion y/o Retencion hubiera presentado Declaraciones Juradas
fuera de término correspondera abonar la multa a los deberes formales a través de los
respectivos Volantes de Multas Formales habilitados al efecto.

Volantes de Multas Formales

Volantes de Multas Formales.

Periodo | FechaVio | FechaPago | Importe]

Datos de la multa

Perioda: |E 2013

Tipo de Agente: | =]
Fecha de Wencimienta: Ei&iﬁg‘%ﬁ” V
Fecha de Page: | I v
Importe: | o0 x

Datos del Pago — Multa a los Deberes Formales

Periodo del pago: mostrara los valores 1 a 12, para la declaracion jurada mensual que ha
sido presentada fuera de término.

Tipo de Agente: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen
derecho del campo, el tipo de agente.

Fecha de pago: el agente deberd consignar la fecha en que efectuara el pago de la multa.
Importe: importe de la multa.
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Volante de Pagos a cuenta:

Volante de Pagos a Cuenta

Fecha Pago | Tipo | Imparte]

Datos del Pago

Tipo de Agente:

Ll Lo

Tipo de Impuesta:

Periodo del pago:

|

|

T
Fecha de “encimiento: Ii

A

|

Eecha de Pago:

Impuesto pagado:

Total lIBE:

Tatal PPLL 000 X

Datos del Pago

Tipo de Agente: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen
derecho del campo, el tipo de agente.

Tipo de Impuesto: seleccionar de la lista desplegable que se encuentra sobre el margen
derecho del campo, el tipo de impuesto.

Periodo del pago: mostrara los valores 1 a 12, para la declaracion jurada mensual.

Fecha de Vencimiento: el sistema establece como dato no editable la fecha de vencimiento
Fecha de pago: el agente debera consignar la fecha en que efectuard el pago

Impuesto abonado: importe del pago.

e Total IIBB: total abonado en concepto de Retenciones y Percepciones del
Impuesto sobre los Ingresos Brutos.

e Total PPLL: total abonado en concepto de Retenciones al Ejercicio de Profesiones
Liberales



Mesa de ayuda
Teléfono
0343 — 4208905
Correo Electréonico
aplicativos@ater.gov.ar
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