Realizacion de un respaldo
El respaldo de los archivos del OTD se debe realizar en la maquina donde se tiene instalado el OTD
y hacerse desde el explorador de Windows.

Procedimiento:

1. Iniciar el explorador de Windows.
a. Windows Xp
i. Botdn Inicio -> Programas -> Accesorios -> Explorador de Windows
b. Windows Vista
i. Botdn Inicio -> Equipo
¢. Windows 7
i. Botdn Inicio -> Equipo
2. Ir hasta la carpeta donde estd instalado el OTD. Por defecto la carpeta de instalacion en
versiones anteriores a Windows Vista/ Windows 7 es c:\Archivos de programa\DGR 2000.
A continuacién se muestra la ventana del explorador con la carpeta indicada seleccionada:
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Cada carpeta de nombre CONT seguido de un nimero corresponde a cada contribuyente
dado de alta en el OTD.

Todas las carpetas CONT seguidas de un numero se deben copiar a una memoria auxiliar
como por ejemplo, Pen Drive, cd-rom, tarjetas de memoria, etc.). No se recomienda
hacerlo en un disquete debido a que la cantidad de datos a copiar puede ser superior a la



capacidad mdxima del mismo y a que muchas mdaquinas nuevas ya no incluyen

disqueteras.

Para realizar la copia, seleccione todas las carpetas CONT dentro de la carpeta de
instalacidén del OTD y presione el botdn derecho sobre las carpetas seleccionadas.
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= I3 Archivos de programa Carpeta de archivos 16,
) Adobe 0 Carpeta de archivas 16,
[C5) Archivas comunes Carpeta de archivas 16,
) Babylon Carpeta de archivas 16,

=3 Bonjour B Ex?'"'ar arpeta de archivos 16,
[ Cambridge Pbrir . _ arpeta de archivos 16,
) CE Remate Tools Browse in Adobe Bridge 355 arpeta de archivas 16,
[ Comman Files Buscar... _ . _ arpeta de archivos 16,
=) ComPlus Applications Agregar ala I!sta de Falvorltcns de Winamp arpeta de archivos 16,
= [ DGR 2000 Agregar e! la Ilsta. de ‘Winamp arpeta de archivas 16,
) ConTo \ Re.,prnduur &N Winamp arpeta de archivas 18,
) ConTz \ gw!np\.,qp\ ¥ larpeta de archivas 18,
) ConNT3 i} G winZip ¥ larpeta de archivas 16,
) ConTS Enviar a p larpetade archivas 16,
) ConT? arpeta de archivas 18,
) conre Cortar arpeta de archivos 15,
) ConT3z : Copiar arpeta de archivos 16,
= conTas DU Cronr accesa drecto arpeta de archivos 28,
[ conTes AR it rchiva DAT 0,
) CoMNTI6 &Rt - ambiar nambre tension de la apli... 04,
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En el menu contextual seleccione el comando Copiar.
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Copia los elementos seleccionados en el Partapapeles, Utlice Pegar para ponerlos en Una ubicacion nuewa.

5. Ir hasta la unidad donde realizara el respaldo, hacer clic sobre una parte libre con el botén

derecho del ratén y seleccionar el comando Pegar.
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Al hacer esto, comienza la copia de los archivos:

Copiando...

20103606, PRD
De 606" 3 606"

[CTTTTT] ) Zancelar

Quedan 25 segundos

Al finalizar, queda una copia de todas las carpetas en el lugar seleccionado para el respaldo:
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[T CralT ~ Carpeta de archivos 2003
=) oTD M Carpeta de archivos 20409
[C5) Saqls Carpeta de archivos 2009
I solsley Carpeta de archivos 2003
IC5) snlsrerselects Carpeta de archivos 20009
[C5) saiTurnos Carpeta de archivos 20009,
= D Temp Carpeta de archivos 2009
[ BaseDedatos Carpeta de archivos 20009
[h ClaveFiscal-source Carpeta de archivos 20009
I3 Diradm Carpeta de archivos 20009
[ MisPrushas Carpeta de archivos 20009
[ PrusbaDi Carpeta de archivos 20409
I} Respaldo ©TD 20110 Carpeta de archivos 20409
I3 Sequridad JT100 Carpeta de archivos 20,09
I3 =p_Fix {7101 Carpeta de archivas 20009
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3. Recuperacion de un respaldo

Nota: Esta accion se debera realizar con sumo cuidado debido a que pueden sobrescribirse los
archivos existentes ocasionando una pérdida irrecuperable de datos.

Puede sobrescribir las carpetas sin pérdida de datos, cuando no haya realizado ninguna
declaracién jurada luego del ultimo respaldo.

Procedimiento:

1. Colocar la memoria auxiliar utilizada para respaldar los datos en la unidad
correspondiente. Esto hara que se abra el explorador de la unidad. Si el explorador no se
abre. Abralo y vaya hasta la unidad que contiene los datos respaldados.
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[ CralT s Carpeta de archivos 20409,
B oTD 0 Carpeta de archivos 20009
[C3) sqls Catpeta de archivas 20/09
IC5) snlsley Carpeta de archivos 20009
[C5) sqlsrvrselects Carpeta de archivas 20009
[5) SqiTurnos Carpeta de archivos 20409,
= 153 Temp Carpeta de archivos  20/09
|C5) BaseDedatos Carpeta de archivos 20009
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[ PruebaDl Carpeta de archivos 20409
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I3 Sequridad Catpeta de archivas 20/09
I23) wp_Fie ONT101 Carpeta de archivas 20009
) vE DMT102 Carpeta de archivos 20{09,
[C5) VID Projects CMT103 Carpeta de archivos 20009
I3 WINDOWS -
“e# Datos (D)
<& Unidad de CD (E:)
[= == NOYATECH (F:) v
£ | * < | S
17 objetois) seleccionados d i equipo

2. Seleccione todas las carpetas CONT copiadas.

3. Haga un clic con el botédn derecho sobre las

contextual seleccione Copiar.

carpetas seleccionadas y en el menu
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Vaya a la carpeta donde estd instalado el OTD, haga un clic en cualquier parte sin archivos

con el botdn derecho y seleccionar el comando Pegar.
a. Puede ocurrir que en la carpeta del OTD ya existan las carpetas Cont.

Copia los elementos seleccionados en el Parkapapeles. Utilice Pegar para ponerlos en una ubicacidn nuewva.
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i. En este caso, al seleccionar Pegar, aparecera el mensaje siguiente:

Confirmar el reemplazo de carpetas |5|
:’_-“j Esta carpeta wa contiene una carpeta con el nombre "COMNTZ",
Si los archivos de la carpeta existente tienen el mismo nombre que los

archivos de la carpeta que esta moviendo o copiando, seran
reemplazados, éDesea mover o copiar la carpeta de kodas Formas?

_|[ 5i a kodo ][ Mo ][ Zancelar

s

ii. Siselecciona “Si” 6 “Si a todo”, los archivos existentes seran reemplazados
con los que esta copiando.

Si no desea reemplazar los datos, seleccione “No” o “Cancelar”. Si
selecciona “No”, aparecera otro mensaje similar, preguntando que desea
hacer con la siguiente carpeta y asi sucesivamente hasta terminar con

todas las carpetas que estd intentando copiar y que ya existen.

b. Silas carpetas no existen, aparecera el siguiente mensaje:



Copiando...

5

20060402, DM
De 'COMNTE a '"CONTS'

I

) Cancelar

c. Yalfinalizar, las carpetas se habran copiado a la carpeta del DGR 2000.
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